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d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

Tipos de canales
Requisitos para |a Tipo de beneficiarios o Direccion y teléfono de la | disponibles de atencion Numero de Numero de
Como acceder al servicio q ., P .. Horario de Tiempo usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial: . . ciudadanos/ciu | ciudadanos/ci .
) obtencion del servicio ., L . e .. . . ) .. Link para Link para el Porcentaje de
. L. (Se describe el detalle del o L . atencion al publico estimado de (Describir si es para Oficinas y ofrece el servicio (Detallar si es por Servicio . dadanas que |[udadanas que i L,
Denominacidon del | Descripcion del . (Se debera listar los Procedimiento interno que , . , . . . . . - . . descargar el | servicio por ) ) satisfaccion
No. servicio servicio proceso que debe seguir la requisitos que exize |a sizue el servicio (Detallar los dias de Costo respuesta ciudadania en general, dependencias que | (link para direccionar a la | ventanilla, oficina, brigada,| Automatizado formulario de | internet (on accedieron al | accedieron al sobre el uso del
o el ciudadano para la ob'?encién :Iel servigcio & la semanay (Horas, Dias, personas naturales, ofrecen el servicio | pagina de inicio del sitio pagina web, correo (Si/No) servicios line) servicio en el servicio servicio
obtencion del servicio). donde se obtienen) ¥ horarios) Semanas) personas juridicas, ONG, web y/o descripcion electrénico, chat en linea, ultimo periodo | acumulativo
Personal Médico) manual) contact center, call center, (trimestral)
teléfono institucion)
1.- En recaudacion se 1.-Se solicita la cédula de |Entrega al sr. Al instante Ciudadania en general Ventanilla
entrega la solicitud en identidad. 2.-Se verifica si |Contribuyente para su
. re forma fisica al sr. el sefior contribuyente no P :
Venta de Certificado de tramite respectivo . -
. Contribuyente adeuda ala . Av. Salvad.o,r Moral-Mera
1 |especies no adeudar al Municipalidad.3.- Se llena 08:00 a 16:30 1,77 Recaudacidn | Recaudaciéon(02)790-141 SI 134 1032 100%
valoradas Municipio los datos certificando si extension 114
adeudaonoala
Municipalidad.
1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
Venta de Certificado entrega’I? solicitud en Contribuyente para su Av.Salvador Moral-Mera-
2 |especies Plan f°rma_ fisica al Sr. tramite respectivo 3,54 Recaudacién |Recaudacién (02) 790-141 - Sl 83 418 100%
valoradas Regulador Contribuyente extension 114
Ciudadania en general Ventanilla
1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
Venta de Solicitu de entrega la solicitud en Contribuyente para su Av.Salvador Moral-Mera-
3 |especies linea de forma fisica al Sr. tramite respectivo 3,54 Recaudaciéon |Recaudacion (02) 790-141 - SI 15 133 100%
valoradas fabrica Contribuyente extension 114
Ciudadania en general Ventanilla
Solicitud de  |1.-En recaudacién se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
Venta de aprobacion : entregall‘::\ solicitud en Contribuyente para su Av.Salvador Moral-Mera-
4 |especies Levantamient |forma fisica al Sr. tramite respectivo 3,54 Recaudacion |Recaudacién (02) 790-141 - Sl 72 325 100%
valoradas o Contribuyente extension 114
planimétrico Ciudadania en general Ventanilla
1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
Venta de Solicitud entrega la solicitud en Contribuyente para su Av.Salvador Moral-Mera-
5 |especies sobre bienes |forma fisica al Sr. tramite respectivo 3,54 Recaudacién |Recaudacién (02) 790-141 - S| 16 176 100%
valoradas raiices Contribuyente extension 114
Ciudadania en general Ventanilla
Solicitud de 1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
Venta de aprobacién de entrega la solicitud en Contribuyente para su Av.Salvador Moral-Mera-
6 |especies ) . |forma fisica al Sr. .y ; 53,1 Recaudacidn |Recaudacién (02) 790-141 - | 2 14 100%
fraccionamien . tramite respectivo
valoradas Contribuyente extension 114
to Ciudadania en general Ventanilla
Comprobante 1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
Venta de de pago de entrega la solicitud en Contribuyente para su Av.Salvador Moral-Mera-
7 |especies . to d forma fisica al Sr. tramite respectivo 3,54 Recaudacién (Recaudaci6n (02) 790-141 - Sl 15 187 100%
valoradas Irlnpl;e: © @€ Icontribuyente extension 114
alcabalas Ciudadania en general Ventanilla
Venta de Imbuesto a las 1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
. P! entrega la solicitud en Contribuyente para su . Av.Salvador Moral-Mera-
8 |especies Utilidades ¥  (¢5rma fisica al Sr . i 3,54 Recaudacion |Recaudacién (02) 790-141 - | 7 85 100%
valoradas plusvalia Contribuyente . tramite respectivo extension 114
Ciudadania en general Ventanilla
Venta de Revisién de 1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
entrega la solicitud en C b Av.Salvador Moral-Mera-
. ontribuyente para su . . .
9 |especies planos para |(¢orma fisica al Sr . i 3,54 Recaudacién |Recaudacién (02) 790-141 - | 2 35 100%
valoradas edificacion Contribuyent . tramite respectivo extensién 114
ontribuyente Ciudadania en general Ventanilla
Venta de Permiso para |1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante Av.Salvador Moral-M
. - v.Salvador Moral-Mera-
. construir entrega la solicitud en Contribuyente para su . .
10 |especies iento v |forma fisica al sr. o y p 3,54 Recaudacién |Recaudacién (02) 790-141 - | 6 34 100%
valoradas ::i(:\:::z::zno ! Contribuyente ramite respective Ciudadania en general extension 114 Ventanilla
.. 1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
Venta de Solicitud de t la solicitud . Av.Salvador Moral-Mera-
. . entrega la soficitud en Contribuyente para su y .
11 |especies varios forma fisica al Sr A ) 7,08 Recaudacidon |Recaudacién (02) 790-141 - Sl 3 22 100%
valoradas trabajos i ' tramite respectivo extension 114
Contribuyente Ciudadania en general Ventanilla
Permiso 1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
Venta de Definitivo de |entrega la solicitud en Contribuyente para su Av.Salvador Moral-Mera-
12 |especies Construccign |forma fisica al Sr. tramite respectivo 3,54 Recaudacién |Recaudacién (02) 790-141 - SI 2 34 100%
valoradas para Contribuyente extension 114
edificaciones Ciudadania en general Ventanilla
Permiso para 1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
Venta de ocupacion de entrega la solicitud en Contribuyente para su Av.Salvador Moral-Mera-
13 |especies ) ,|forma fisica al Sr. tramite respectivo 3,54 Recaudacion |Recaudacién (02) 790-141 - Sl 7 28 100%
valoradas espaciosy via |contribuyente extensién 114
publica Ciudadania en general Ventanilla
1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
Permiso para |entrega la solicitud en Contribuyente para su Av.Salvador Moral-Mera-
factibilidad de |forma fisica al Sr. tramite respectivo 3,54 Recaudacion |Recaudacion (02) 790-141 - Sl 2 16 100%
agua Contribuyente extensién 114
Ciudadania en general Ventanilla
1.-En recaudacion se Entrega al sr. 08:00 a 16:30 Al instante
Permiso de entrega la solicitud en Contribuyente para su Av.Salvador Moral-Mera-
conexion de |forma fisica al Sr. tramite respectivo 3,54 Recaudacion |Recaudacion (02) 790-141 - Sl 2 14 100%
agua Contribuyente extensién 114
Ciudadania en general Ventanilla
Cobro de 1.-El Sr. Contribuyente Cédula de identidad 1.-El Sr. Contribuyente con la cédula 08:00 a 16:30 Al instante Ciudadania en general Ventanilla
. acude a recaudacién con de identidad acude a la oficina de
lmpuestos, | u'd la d l:' dad recaudaciéon municipal para efectuar
tasas a cedula de identidad a el pago de los impuestos. 2.-Se
.y . s que se le informe sobre verifica si el sefior contribuyente
onecial de cuanto adeuda 3 s
especial de . e e
p. Municipalidad que arroje el sistema si esta de .. Av.Salvador Moral-Mera-
14 |MmMejoras acuerdo paga el impuesto.4.-Sellay Recaudacion |Recaudacion (02) 790-141 - Sl 218 2240 100%
firma los recibos oficiales y entrega el extension 114
original al contriobuyente previo al
pago
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: DD/MM/AAAA (31/10/2015)
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): RECAUDACION
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): ELCIRA LOZA
CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: elcil960@hotmail.com
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (02) 790-141 EXTENSION 114 (Ndamero de teléfono y extension)

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Mera
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Art. 7 de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
disponibles de
. .. atencion
Tipo de beneficiarios J
. presencial: . .
. 0 usuarios del ] Numero de Numero de
Horario de . . . . .Y , .. (Detallar si es . . . .
i .. .. Tiempo servicio Direccion y teléfono de la oficina y . ciudadanos/ciudad |ciudadanos/ci .
Como acceder al servicio .. .. .. atencion al . . .. ] .. por ventanilla, .. ) Porcentaje de
. ) Requisitos para la obtencidn del servicio L estimado de | (Describir si es para Oficinas y dependencia que ofrece el servicio . ) Servicio Link para el anas que udadanas que ) L,
Denominacién del . . .. (Se describe el detalle del proceso L . . ., .. . . . . publico . , . . . . . . oficina, brigada, . ; ) .. .. ) ) satisfaccion
No. .. Descripcion del servicio . . (Se debera listar los requisitos que exige la obtencién [Procedimiento interno que sigue el servicio , Costo respuesta ciudadania en dependencias que [(link para direccionar a la pagina de , . Automatizado Link para descargar el formulario de servicios servicio por accedieron al accedieron al
servicio que debe seguir la o el ciudadano . i (Detallar los dias , .. .. .. . pagina web, ) ; ) . . .. sobre el uso del
» . del servicio y donde se obtienen) (Horas, Dias,| general, personas ofrecen el servicio | inicio del sitio web y/o descripcion (Si/No) internet (on line) servicio en el servicio .
para la obtencién del servicio). de la semanay correo o , ] servicio
. Semanas) | naturales, personas manual) . ultimo periodo acumulativo
horarios) . electronico, chat .
juridicas, ONG, , (trimestral)
L. en linea, contact
Personal Médico)
center, call
center, teléfono
institucion)
Requisitos Generales:
1. El impuesto predial y la contribucidn especial de mejoras del
afio actual deberan encontrarse pagados.
2. Formulario de Comprobante de pago de impuestos a la
transferencia de dominio, con firma y sello del notario,
debidamente lleno, sin enmendaduras, tachones o borrones.
3. Copia de cédula y certificado de votacidn de los intervinientes.
4. Original y copia de la minuta con firma y sello del notario o
escritura de transferencia de dominio; la minuta deberd contener
los valores de la transferencia.
Requisitos Adicionales, si el caso lo requiere:
Declaracién de impuestos de alcabalas 1. Copia del poder especial o general en caso de comparecencia
o P . y P P P & P . 1. Verificar los datos presentados en el SIC-AME.
utilidad generados en la Transferencia de de apoderados. 2. Copia de
o . ) . . . 2. Llenar todos los datos que constan en el
Dominio de bienes inmuebles ubicados en nombramiento vigente del representante legal en caso de . . ., L 3
o, ) . formulario. Dirrecion: Provincia de Pastaza-Cantén
. . la jurisdiccion del Cantén Mera, las sociedades. 3. . . L, . 1% del Valor . . .
Titulos de Credito de o , ] . . . L Lo L, 3. Complementar las firmas con la Dirreccion De Lunes a Viernes de . . i Se atiende en todas las Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . . . o ) .
1 obligaciones se cargardn al sistema de Tramite Externo del Ciudadano En caso de donaciones se podra adjuntar el acta de insinuacidén . . dela Inmediato Ciudadania en general - . . Oficina y Ventanilla Si http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/alcabalas.pdf No Aplica 11 11 100%
Alcabalas . . i ., Financiera. 08:00 a 16:30 . oficinas a nivel nacional | Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
recaudaciones, el contribuyente pagara los de donacidn. 4. En . . . Tranferencia
. ) i . . , . ., 4. Pago del Impuesto y Servicios Administravios en el 032-790-141 Ext. 115
tributos y continuara con el proceso de caso de restituciones fiduciarias serd necesaria la presentacion ) o, .
. . .. . . . . e . area de Recaudaciéon. 5. Presentar una copia en la
escrituracion e inscripcion en el Registro de de copia de escritura de antecedentes, a fin de verificar si existe . L,
. . Oficina de emision.
la Propiedad. o no derecho a exencion. 5. En caso de
arrendamiento mercantil, es necesario la presentacion del
contrato de leasing o la tabla de amortizacidn, a fin de verificar si
existe o no derecho a exencion.
6. En caso de transferencias de dominio realizadas por entidades
de interés social, se solicitard y documentard el nimero y fecha
de autorizacion de la Ordenanza Metropolitana que otorga tal
calificacion, detallada en la documentacion.
7. En caso de transferencia de dominio realizados por entidades
de interés social el certificado de no poseer bienes, emitido por
el registro de la Propiedad, a fin de determinar si existe o no
derecho a exencidn; debera encontrarse vigente al momento de
realizar el tramite de transferencia de dominio.
Declaracién de impuestos de Plusvalias y . . L . . . .
o . 1. El impuesto predial y la contribucidn especial de mejoras del [1. Comprobar si el terreno consta dentro del area
utilidad generados en la Transferencia de N , 10 % de la
. . . . afio actual deberan encontrarse pagados. urbana en base al SIC 2. Llenar . .
Dominio de bienes inmuebles ubicados en . - . Diferencia - . ., - ,
L, ) | 2. Formulario de Comprobante de Impuestos a las utilidades en [todos los datos que constan en el formulario L Oficina de Avaluos y Dirrecion: Provincia de Pastaza-Cantén
. . la jurisdiccion del Cantén Mera area . . . . . . . . Liquida entre el . .
Titulos de Credito de L i Presentar la ultima escritura que contenga |CTV de PU y Plusvalias de los mismos 3. Realizar las firmas correspondientes en la De Lunes a Viernes de . . i Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . . . o ) ) .
2 . urbana, las obligaciones se cargaran al . . . , . ., . . . - . Valor de la Inmediato Ciudadania en general L. , Oficina y Ventanilla Si http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/plusvalia.pdf No Aplica 1 1 100%
Plusvalias . . . un valor acreditado en la cuantia 3. Copia de cédula y certificado de votacidn de los intervinientes. |Direccién Financiera 4. 08:00 a 16:30 Municipal del Canton Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
sistema de recaudaciones, el contribuyente .. . . . . . . venta actual y
) . . B 4. Original y copia de la minuta con firma y sello del notario o Realizar el pago del Impuesto y Servicios Mera 032-790-141 Ext. 115
pagara los tributos y continuard con el . ) . . , . . , - el valor de la
. o . L, escritura de transferencia de dominio; la minuta debera contener|Administrativos en el area de Recaudacién 5. L
proceso de escrituracion e inscripcién en el . . L . adquision
. . los valores de la transferencia. Presentar una copia a la Oficina de emision
Registro de la Propiedad.
1. Revisién de la D tacid 5 Variable en
. . ., . Revisién de la Documentacién .
1. Copia de la Cedula de Identidad y papeleta de votacién . . . . L base al Avaluo . . L L 3
. . Realizar las firmas correspondientes en la Direccion . Oficina de Avaluos y Dirrecién: Provincia de Pastaza-Cantdn
. . Impuesto que lo constituyen todos los actualizada . ) ] . del Vehiculo y . )
Titulos de Credito de , . . . . . . . Financiera 3. Realizar el |De Lunes a Viernes de . . , Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . . . o ) ) ) .
3 . vehiculos que poseen matriculacion dentro |Tramite Externo del Ciudadano 2. Copia de la Matricula del Vehiculo . . . la tabla que Inmediato Ciudadania en general . A Oficina y Ventanilla Si http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/impVehi.pdf No Aplica 4 4 100%
Impuesto al Rodaje e g . . . . . pago del Impuesto y Servicios Administrativos en el 08:00 a 16:30 Municipal del Cantdn Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
de la Jurisdiccion del Cantén Pastaza. 3. Avaluo del Vehiculo obtenido mediante la pagina web de la i . . regula la
. . . drea de Recaudacion 4. Presentar una copia a la Mera 032-790-141 Ext. 115
Agencia Nacional de Transito. . L Ordenanza
Oficina de emision .
Vigente
L " . . .. Oficina de Avaluos y Dirrecidn: Provincia de Pastaza-Cantén
e, . Emisidn del certificado de poseer o no 1. Copia de la Cedula de Identidad y papeleta de votacion - . . . .
Certificacién de Bienes y ) . oo, . . ) 1. Revision de los datos del solicitante en el SIC De Lunes a Viernes de . ) i Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . . . o ) ] ) .
4 . bienes inmuebles en la Jurisdiccion del Tramite Externo del Ciudadano actualizada . . .. 3,54 Inmediato Ciudadania en general . , Oficina y Ventanilla Si http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/bienesRaices.pdf No Aplica 12 12 100%
Raices Cantén M 2 lario de Bi Rei ivinal . 2. Emision del pago correspondiente al servicio 08:00 a 16:30 Municipal del Cantén Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
anton Mera . Formulario de Bienes y Reices, original y copia
y ginaty cop Mera 032-790-141 Ext. 115
Variable de
, ) ., 1. Copia de la cedula de identidad y papeleta de votacidn . . - S . .
El hecho generador de este impuesto es el |1, Declaracion del Estado de Situacion act aFI)' ada ypap 1. Revision de la Documentacion 2. acuerdo a la Oficina de Avaluos y Dirrecién: Provincia de Pastaza-Cantdn
e - ualiz ., . . . .
. ejercicio de toda actividad comercial, Econdmica (Avaluos) 2. Oficio . Ingreso a la base de datos de Recaudacion para su De Lunes a Viernes de |declaracion del . . i Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . . . o ) .
5 |Patentes Municipales . . . . ., 2. Copia del RUC o RICE Inmediato Ciudadania en general . , Oficina y Ventanilla Si http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/patenteM.pdf No Aplica 12 12 100%
industrial o de orden economico que se solicitando la generacion de la Patente L, . L, . cobro 3. 08:00 a 16:30 Estado de Municipal del Canton Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
. . .. 3. Declaracién del Estado de Situacion Economica (Avaluos) 4. L, . . .,
realice dentro del canton Mera Municipal . . B o Emision de la Patente Municipal Situacion Mera 032-790-141 Ext. 115
Oficio solicitando la generacidn de la Patente Municipal ..
Econdmica
. i 1. Estados financieros De acuerdo a la Oficina de Avaluos y Dirrecion: Provincia de Pastaza-Cantén
. Se notifica a las empresas aéreas, . . ., . . .
Pago del 1.5 x mil a los ) . . . 2. Copia del RUC 1. Revision de la Documentacion 2. De Lunes a Viernes de| Ordenanza . . i Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . . ; . o .
- cooperativas de ahorro y entidades que Tramite Externo del Ciudadano o L ., -, . 10 dias Ciudadania en general . , Oficina y Ventanilla No No existe formulario No Aplica 4 4 100%
activos totales » 3. Certificado de no adeudar al municipio Emsidn para la recaudacién 08:00 a 16:30 establecida por Municipal del Cantdén Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
lleven contabilidad .
el Consejo Mera 032-790-141 Ext. 115
1. Peticién Motivada a la maxima autoridad
. . 2. Copia de la cédula de ciudadnia del Propietario/s
Destinado para las Exoneraciones . . " - . L. - .
. . 3. Copia de la carta de pago (ultimo afio cancelado) .y ., De acuerdo a la Oficina de Avaluos y Dirrecidn: Provincia de Pastaza-Cantdn
L, . Temporales del impuesto predial por ) . . . 1. Revision de la Documentacion 2. . . )
Exoneracién del impuesto . . . . 4. Copia de la escritura de compra venta legalmente inscrita en el L De Lunes a Viernes de| Ordenanza , . , Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . . . " . o .
7 ] comprar-venta con mutuos hipotecarios Tramite Externo del Ciudadano ) . ) .. .|Ingreso a la base catastral del SIC, para las emisiones . 8 dias Ciudadania en general . 3 Oficina y Ventanilla Si No existe formulario No Aplica 0 0 0%
con hipotecas . . Registro de la Propiedad (en el caso de transferencia de dominio) N 08:00 a 16:30 establecida por Municipal del Canton Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
(IESS, BEV y Asociaciones Mutualistas de B L o de cada afio. )
. . o el titulo adquisitivo de dominio que corresponda el Consejo Mera 032-790-141 Ext. 115
Ahorro y Credito para la Vivienda L .
5. Informe de la Jefatura de Planificacidn en el caso que el predio
se encuentre afectado.
1. Obtener un levantamiento planimetrico |1. Cedula de identidad y papeleta de votacién actualizada . . . L, o 3
. . . — . . . . . . . - ., Variable de Oficina de Avaluos y Dirrecidn: Provincia de Pastaza-Cantdn
Este tramite permite actualizar en el en la Jefatura de Planificacidn actualizada [2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la propiedad |1. Revisidén de la Documentacion 2. . . .
e . L. . . . . . N . De Lunes a Viernes de| acuerdo al , . , Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco - . ; . o .
8 |Rectificacién de datos sistema alfanumérico catastral datos para brindar una aclaratoria del predio. 3. Copia de la carta de pago predial del presente afio Ingreso a la base catastral del SIC, para las emisiones 8 dias Ciudadania en general . 3 Oficina y Ventanilla No No existe formulario No Aplica 1 1 100%
. . . . . . . . . o 08:00 a 16:30 avaluo del Municipal del Cantén Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
correspondientes a la ficha catastral 2. Certifcar mediante notario la 4. Plano de levantamiento planimétrico georeferenciado impreso |de cada afo. .
. . .. . ., predio Mera 032-790-141 Ext. 115
aclaratoria brindada. y digital, coordenadas, con emplazamiento de la construccion.
En hipotecas
) . abiertas se - o I .
Establécese el impuesto que obtengan las . . . . . Oficina de Avaluos y Dirrecion: Provincia de Pastaza-Cantén
. . o 1. Aviso otorgado por el Registro de la 1. Aviso otorgado por el Registro de la Propiedad . cobrael 1.5 . .
Impuesto a los activos personas naturales, las sucesiones indivisas . | . . . . . , Lo . De Lunes a Viernes de . . . i Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . . ; . o .
9 . . . Propiedad del Cantéon en el cual indica 1. Formulario enviado por el registro de la propiedad del Canton en el cual indica que se va ha realizar por mil de Inmediata  |Ciudadania en general L. , Oficina y Ventanilla No No existe formulario No Aplica 0 0 0%
totales y mutuos y las sociedades nacionales o extranjeras, . . . 08:00 a 16:30 Municipal del Cantén Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
. .. que se va ha realizar una hipoteca.. una hipoteca.. acuerdo al
de acuerdo con las disposiciones Mera 032-790-141 Ext. 115
monto del
crédito
Pago
establecido por
el registro de la
Es la gestion de la inscripcion de la . . . propiedad de Oficina de Avaluos y Dirrecién: Provincia de Pastaza-Cantdn
L . . o, - . . 1. Copia de escritura legalmente notarizada . ) )
Inscripcion en el registro de |transferencia o la limitacidn al dominio de |1. Aviso otorgado por el Registro de la . . . . . . De Lunes a Viernes de|acuerdo al . . , Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . . . o ) .
10 . . . . . 2. Formulario lleno de aviso otorgado por el Registrador de la 1. Aviso otorgado por el Registro de la Propiedad , Inmediata |Ciudadania en general L. , Oficina y Ventanilla Si http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/controlReg.pdf No Aplica 25 25 100%
la propiedad bienes inmuebles en el Registro de la Propiedad Propiedad 08:00 a 16:30 avalué Municipal del Canton Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
i .
Propiedad del Cantén Mera P municipal o Mera 032-790-141 Ext. 115
cuantia mas
servicios
administrativos
lde?2 Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Mera d) Servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos avaluos



http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/impVehi.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/bienesRaices.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/patenteM.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/controlReg.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/plusvalia.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/alcabalas.pdf

G.A.D. MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2014 -2019

Dirrecidén: Provincia de Pastaza-Canton

Discapacidad capacidades especiales

predio para adquiri este beneficio (Carnet del CONADIS)

exoneracion,

3, Habilitar en el SIC la exoneracion solicitada,

Mera

032-790-141 Ext. 115

. . . . 1, Revision de los datos del solicitante. 2, . Oficina de Avaluos y
.. . 1, Presentacion de un documento habilitante del propietario del . . . Ciudadanos mayores a 65 . .
Exoneracién por Ley de Beneficio para las personas que sean mayor . . . .. . Completar formulario correspondiente a la De Lunes a Viernes de . . N . Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco - . . . . ) .
11 ) N Tramite Personal o su representante legal [predio para adquiri este beneficio. Cedula de Identidad ) Gratuito Inmediato afios y con capacidades . , Oficina y Ventanilla Si http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/leyAnciano.pdf No Aplica 0%
Anciano de 65 afios . exoneracion, 08:00 a 16:30 . Municipal del Cantén Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
acutualizada - . . especiales
3, Habilitar en el SIC la exoneracion solicitada, Mera 032-790-141 Ext. 115
1, Revision de los datos del solicitante. 2, Oficina de Avaluos y Dirrecién: Provincia de Pastaza-Cantén
Exoneracién por Beneficio para las personas con . 1, Presentacion de un documento habilitante del propietario del [Completar formulario correspondiente a la De Lunes a Viernes de . . Ciudadanos con Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . . . o ) o .
12 Tramite Personal o su representante legal Gratuito Inmediato . . L. , Oficina y Ventanilla Si http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/impDiscap.pdf No Aplica 100%
08:00 a 16:30 capacidades especiales Municipal del Canton Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

05/11/2015

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

JEFATURA DE AVALUOS Y CATASTRO DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON MERA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

ARQ. JAVIER PAUCAR M.

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

jparquitectura3d@gmail.com

2de?2

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Mera

d) Servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos avaluos



http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/leyAnciano.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2015/impDiscap.pdf
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230
mailto:jparquitectura3d@gmail.com
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencidon y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Requisitos para la obtencién del Tipo de beneficiarios o usuarios Direccion y teléfono de la oficina atencion
Como acceder al servicio servicio Horario de atencién al Ctinm Gl e del servicio y dependencia que ofrece el presencial: Numero de ciudadanos/ciudadanas | de ciudad udad
. . .. . . . L L. Procedimiento interno que sigue publico (Describir si es para ciudadania en| Oficinas y dependencias que servicio (Detallar si es por ventanilla, Servicio Automatizado ) . . Link para el servicio por internet (on | que accedieron al servicio en el dltimo umero‘ € cluca an‘o?/cm a ana.s Porcentaje de satisfaccién sobre el uso
No. Denominacion del servicio Descripcion del servicio ((Se describe el detalle del proceso que debe seguir | (Se debera listar los requisitos que .. , Costo respuesta L. . . ) , . . . . . Link para descargar el formulario de servicios . . que accedieron al servicio acumulativo L.
. o, o . ., . el servicio (Detallar los dias de la ) general, personas naturales, ofrecen el servicio (link para direccionar a la pagina| oficina, brigada, pagina web, (Si/No) line) periodo del servicio
la o el ciudadano para la obtencién del servicio). | exige la obtencidn del servicioy . (Horas, Dias, Semanas) o .. . > i (mensual)
A S - semana y horarios) personas juridicas, ONG, Personal de inicio del sitio web y/o correo electrénico, chat en linea,
Médico) descripcion manual) contact center, call center,
ol AL H 4 id il
1. Linea de fabrica aprobada ( [1. Unavezreunido los
edificar) requisitos, ingresaren la
2. Compra de formulario de Secretaria de la Jefatura de
. - . Revision de planos para Planificacién. a) de 0a 200m2 el
1. Unavez reunido los requisitos, ingresar en e, , L, " o
. e edificacion. (Tesoreria) 2. Revisidn de la 2*1000*costo de m2
la Secretaria de la Jefatura de Planificacion. . L, .
2. Revision de la documentacién por parte del 3. Compra de formulario de documentacidn por parte del de construccion b) de
T;écnico de Planificacion Permiso definitivo de Técnico de Planificacion. 201a 400m2 el
3. Inspeccion de campo .Ie alizacion de construccion.(Tesoreria) 3. Inspeccién de campo y 1,8*1000*costo de m2
f<‘)rmuplarios poyles 4. Formulario del INEC. legalizacion de formularios. de construccion ¢)
4 le alizaci-én or parte del Dir. Obras (Planificacion) 4. Legalizacioén por parte del de 401 en adelantem2
P‘L]bligcas (firmasdepres onsabili;jad) 5.3 Juegos de Planos Dir. Obras Publicas (firmas de el 1,6*1000*costo de
. . P ) Arquitecténicos. responsabilidad). m2de el costode m2
5. Retirar un memorandum en laJefatura de . . , .
e , 6.3 juegos de Planos 5. Retirar un memorandum en . de construccion se o
Planificacion con el valor que tendrd que Estructurales (segun el caso) [laJefatura de Planificacién con Lunes a Viernes calculara en base al http://www.municipiomera.go
Aprobacion De Planos Y Aprobacion De PlanosY  [cancelar por la aprobacion de planos 'y o, g s , Horario: 8:00am |,. . , . , e b.ec/ . e . ! . - )
1 . - . - . . - 7. Memoria Técnica del disefio |el valor que tendrd que tipo de material a 8 dias Ciudadania en general Planificacion Ventanilla No http://w w w .municipiomera.gob.ec/imagenes/Formularios/f ormularioRevisionP.pdf No aplica 3 26 100%
Permisos De Construccion Permisos De Construccion |permiso de construccién en recaudacion. | in el | | bacion d 213:00pm y emplearse en |a Telf: 032-790-141 Ext:
6. Retirar un memorandum en la Jefatura de estructural (seg(n el caso) cancelarporia aprobacion de 1:30pm a 4:30 pm P 109
e , 8. Certificado de inscripcion planosy permiso de edificacion asi 40% de
Planificacion con el valor de la Garantia del . . L, .
ermiso de construccion que serd depositado patronal del profesional que  [construccion en recaudacion. RBU construcciom en
Zn el Banco Nacional de Fccl>mento a Iapcuenta realice la construccién de 6. Retirar un memorandum en madera, 50% de RBU
N© 0250232182 a favor del Gobierno edificacién (Ley de Seguridad |la Jefatura de Planificacion con construcciom
Auténomo Descentralizado Municioal del Social Art. 147 titulo V) el valor de la Garantia del mixta,70% de RBU
Cantén Mera v entregar |a oa eletapori inal 9. Copia de la escritura permiso de construccion que construcciones en
en la oficina dye contibilid:dp Una co iga enla registrada sera depositado en el Banco Hormigon se aplicara
oficina de recaudacion y P 10. Copia de la cedulay Nacional de Fomentoala la remuneracion
’ papeleta de votacidn cuenta N2 0250232182 a favor basica unificada
11. Certificado de no adeudar |del Gobierno Auténomo vigente en cada afio
al municipio Descentralizado Municipal del
12. Certificado plan regulador |[Cantdon Meray entregar la
papeleta original en la oficina
¢ REUTITUO TOS aOocunmentos,
- S . i la Di iond
1. Solicitud dirigida al Director |ngresaren. abireccion de
. . Ly Obras Publicas.
® Reunido los documentos, ingresar en la de Obras Publicas « Elaboracién del
Direccién de Obras Publicas. 2. Copia de la Cédulade )
L . . memorandum para
e Elaboracion del memorandum para Identidad y papeleta de L,
L. . . recaudacién (cobro de la tasa
recaudacién (cobro de la tasa por servicios votacion. L . .
L L . . , . por servicios tecnicos y Lunes a Viernes 25% de RBU por . . http://www.municipiomera.go
técnicos y administrativos). 3. Copia del Titulo y copia del administrativos) Horario: 8:00am |orimera ves v |a Profecionales Arquitectos, b.ec/
2 Registro De Profesionales Registro De Profesionales |® Legalizacidon por parte del Dir. Obras certificado del SENESCYT L, ) ) ’ P . y Inmediato Ingenieros,Topografos ,etcen |Planificacion ) Ventanilla No No aplica No aplica 1 18 100%
iy . - . e Legalizacion por parte del a 13:00pm y renobacion el 10% del Telf: 032-790-141 Ext:
Publicas (firmas de responsabilidad). 4. Copia del carnet de Dir. Obras Piblicas (firmas de |1:30pm a 4:30 pm RBU general 109
¢ Pago en recaudacion y entregar el recibo en|afiliacién. ’ . -20p =0P
e g . o responsabilidad).
la Jefatura de Planificacién para el respectivo |5. 2 fotos tamafio carnet. « Pago en recaudacion
registro. 6. Pago de 25% de RBU por & . y
. . entregar el reciboen la
primeravesy la renobacion el L,
10% del RBU Jefatura de Planificacién para
el respectivo registro.
. . , 1. Compra formulario solicitud [® Compra formulario solicitud
de fraccionamiento (Tesoreria) , ,
. e de Aprobacién de de Aprobacién de
e Compra de formulario Certificado de no ' ] i ) ] 3
S , fraccionamiento (Tesoreria) fraccionamiento (Tesoreria)
adeudar al Municipio (Tesoreria). . )
. . 2. Compra de formulario ® Compra de formulario
e Compra de formulario del Certificado del . .
, Certificado de no adeudar al Certificado de no adeudar al
Plan Regulador. (Tesoreria). . , S ,
. . . Municipio (Tesoreria). Municipio (Tesoreria).
¢ Copia de la Escritura de la propiedad . .
debidamente registrada 3. Compra de formulario del e Compra de formulario del
. g ‘ . Certificado del Plan Regulador. [Certificado del Plan Regulador.
e Certificado Registro de la Propiedad i i
. (Tesoreria). (Tesoreria).
actualizado. . . . .
 Copia del pago predial 4. Copia de la Escritura de la e Copiade la Escritura de la
. . . . propiedad debidamente propiedad debidamente
¢ Plano realizado por arquitecto o ingeniero h .
L . . registrada. registrada.
civil, debidamente acotado con sus dngulos, o . o .
e . 5. Certificado Registro de la e Certificado Registro de la
sobre el plano topografico del predio . > . .
. , . Propiedad actualizado. Propiedad actualizado. . T
¢ Copias de Cédula de Identidad y papeleta 6. Conia del pago predial « Copia del pago predial Lunes a Viernes http://www.municipiomera.go
L Subdivisiones o votacién del propietario. --op pagop : P pagop : Horario: 8:00am |1% del avaluo catastral | . . , I b.ec/ ) http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2014/aprobacionFraccionamiento.p )
3 |Subdivisiones . . 7. Plano realizado por ¢ Plano realizado por . . |8dias Ciudadania en general Planificacion Ventanilla No No aplica 1 4 100%
fraccionamiento de lotes |[e Cuadro de datos en valores absolutos y arauitecto o ingeniero civil arauitecto o ingeniero civil a13:00pm y actualizado del predio Telf: 032-790-141 Ext: df
relativos: area total, area de lotes, nimero de q ) & ! a ) & ! 1:30pm a 4:30 pm 109
. s . debidamente acotado con sus |debidamente acotado con sus
lotes, area de vias, dreas de afectacionesy /o |, i
roteccion angulos, sobre el plano angulos, sobre el plano
P o . topografico del predio topografico del predio
¢ Cuatro juegos de planos georeferenciados, . , . ,
. L 8. Copias de Cédulade e Copias de Cédulade
originales (hasta 10 lotes la desmembracion). ; L, ) L,
. Identidad y papeleta votacion |ldentidad y papeleta votacién
Los lotes deben estar liderados y con puntos . . . .
. del propietario. del propietario.
fijos en el terreno
. - . L. 9. Cuadro de datos en valores |[e Cuadro de datos en valores
¢ Un archivo digital con toda la informacion . X . i
. absolutos y relativos: drea absolutos y relativos: area
que se presenta georeferenciada en ) ) ) )
total, drea de lotes, niumero de |total, drea de lotes, nimero de
coordenadas WGS 84 zona 17 sur | L | L
L . lotes, area de vias, areas de lotes, area de vias, areas de
® En caso de existir desmembraciones . - . o
. . ) afectacionesy / o proteccidon. [afectacionesy / o proteccion.
anteriores traer la copia del levantamiento . .
S L 10. Cuatro juegos de planos e Cuatro juegos de planos
planimétrico aprobada por la municipalidad. . o - o
georeferenciados, originales |georeferenciados, originales
(hasta 101ntec|la (hasta 101ntec|la
1. Certificado de no adeudar al « Una vez reunido los
Municipio. (Tesoreria) .. .
2. Compra de formulario de requisitos, ingresar en la
i i ) Secretaria de la Jefatura de
linea de fabrica (Tesoreria) Planificacion
* Unavez reunido los requisitos, ingresar en |3. Compra de formulario del o Luego se Ie.entre ala
la Secretaria de la Jefatura de Planificacion. |Certificado del Plan Regulador. & . & .
L, i documentacion al topdgrafo
¢ Luego se le entrega la documentacién al (Tesoreria) .. .
. .. L . municipal, para la ubicacién de
topdgrafo municipal, para la ubicacién de los |4. Compra de formulario de los linderos
linderos. Cerramiento y Linderacidn. oAl momen.to Ue nos remite
¢ Al momento que nos remite el topdgrafo (Tesoreria) , d .
. . . . . el topdgrafo municipal se . o
municipal se realiza el memorandum para 5. Copia de la Escritura. realiza el memorandum para Lunes a Viernes http://www.municipiomera.go
. - . Linderaciéon Y recaudacion (cobro de la tasa por servicios 6. Certificado Registro de la . Horario: 8:00am [3% del Salario Basico , . , e . b.ec . L . . .
4 |Linderacion Y Cerramiento ) . ( o i P ) ) . g recaudacién (cobro de la tasa o 4dias Ciudadania en general Planificacion / Ventanilla No http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2014/permisoCerramiento.pdf No aplica 2 10 100%
Cerramiento técnicos y administrativos) y se remite al Dir. |Propiedad. or servicios técnicos a13:00pm y Unificado Telf: 032-790-141 Ext:
de Obras Publicas para la respectiva 7. Cédula de Identidad y :dministrativos) e r\{emite al 1:30pm a4:30 pm 109
legalizacion. papeleta votacion del Dir. de Obras Pub\:icas arala
e Retirar la documentacién por parte del propietario. ’ . N P
. ) ., respectiva legalizacion.
solicitante, realizar el pago en recaudacion, « Retirar la documentacién por
sacar copias de los documentos y entregar en .. . P
Ia Jefatura de Planificacion parte del solicitante, realizar
) el pago en recaudacion, sacar
copias de los documentos y
entregar en la Jefatura de
Planificaciéon.
1. Compra de formulario
Aprobacidn Levantamiento PROCEDIMIENTO:
Planimétrico. (Tesoreria) « Una vez reunidc.) los
2. Certificado de no adeudar al .. .
Municipio. (Tesoreria) requisitos, ingresar en la
3 Compra.de formulario Secretaria de la Jefatura de
' Planificacion.
PROCEDIMIENTO: certificado Plan Regulador. « Revision de los documentos
¢ Unavez reunido los requisitos, ingresar en |(Tesoreria)
. e . . por parte de Jefatura de
la Secretaria de la Jefatura de Planificacion. |4. Copia de pago de impuesto lanificacion
¢ Revision de los documentos por parte de catastral F: Llenar los rés ectivos
Jefatura de planificacion. 5. Copia de la Escritura. . P
. . . . formularios (Jefatura de
e Llenar los respectivos formularios (Jefatura |6. Certificado Registro de la Planificacion)
de Planificacion). Propiedad. (actualizado) o . T
« Elaboracion del memorandum para 7. Cédula de Identidad y ¢ Elaboracién del Lunes a Viernes http://www.municipiomera.go
5 Compra-Venta Sector Rural Compra-Venta Sector recaudacién (cobro de la tasa por servicios .a eleta de votacién del memorandum para Horario: 8:00am 3% del Salario Basico 8dias Ciudadania en general Planificacion b.ec/ Ventanilla No http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2014/levantamientoP.pdf No aplica 8 71 100%
- . . . . . | (]
P Rural técnicos y administrativos) P 50:; rador v vendedor recaudacién (cobro de latasa [a 13:00pm y Unificado & Telf: 032-790-141 Ext: P P & ¥ 2 P P
} Y 2, t P y Do por servicios técnicos y 1:30pm a 4:30 pm 109
e Legalizacion por parte del Dir. Obras 8. Levantamiento planimétrico . .
Sy . . . . — |administrativos).
Publicas (firmas de responsabilidad). (2 originales 'y 2 copias) incluir « Legalizacién por parte del
¢ Retiro de la documentacidn por parte del datos de coordenadas Dir %bras PUbIF;casp(fi rmas de
solicitante, realizar el pago en recaudacion vy |georeferenciadas en sistema res. onsabilidad)
sacar copias de los documentos y entregar en [WGS 84-217 y respaldo digital . RZtiro de la doc.umentacic’)n
la Jefatura de Planificacion. el Profesional que elaboro ..
- por parte del solicitante,
debe estar calificado en la . ..
Municipalidad realizar el pago en recaudacién
. P ) ., |y sacar copias de los
9. Si es de una desmembracion
. . documentosy entregaren la
traer copia del levantamiento e g
planimétrico aprobado Jefatura de Planificacidn.
¢ Una vez reunido los
requisitos, ingresar en la
Secretaria de la Jefatura de
Planificacién.
. . . . S itelad tacié
¢ Una vez reunido los requisitos, ingresar en |1. Compra de formulario Linea ;I 'I"eércirizlofjeaPl:r:?frizz:i;:lo:ra
la Secretaria de la Jefatura de Planificacion. |de fabrica. (Tesoreria) e realice Ia revisién P
* Se remite la documentacién al Técnico de  |2. Certificado de no adeudar al _qu .,
e . L S , inspecciony llene los
Planificacidn para que realice la revisién e Municipio. (Tesoreria) )
. L. . . formularios.
inspeccién y llene los formularios. 3. Compra de formulario « Elaboracién del
e Elaboracidon del memorandum para Certificado del Plan ) . .
. . , memorandum para Lunes a Viernes http://www.municipiomera.go
) _ , _ recaudacién (cobro de la tasa por servicios Regulador. (Tesoreria) . . . .
Linea De Fabrica Para Linea De Fabrica Para - . . . . recaudacion (cobro de latasa |Horario: 8:00am |3% del Salario Basico . . . I b.ec/ . o . . . ) s
6 Edificacis Edificacis técnicos y administrativos). 4, Copiade la escrituray cios técni 13:00 Unificad 4dias Ciudadania en general Planificacion Telf: 032-790-141 Ext: Ventanilla No http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2014/lineaFabrica.pdf No aplica 7 53 100%
Ificacion Ificacion e Legalizacién por parte del Dir. Obras levantamiento planimétrico. zg:nsiiz;:;??voi;nlcosy ;30' mp;n4'30 m y niticado 189' el Xt
Publicas (firmas de responsabilidad). 5. Certificado Registro de la « Legalizacion o'r arte del =P =Up
e Retirar la documentacién por parte del Propiedad. bir gObras 5 'bIF;casp(fi rmas de
solicitante, realizar el pago en recaudaciéony (6. Cédula de Identidad y res. onsabiliudad)
sacar copias de los documentos y entregar en [papeleta votacion del . RZtirar Ia docunnwentacic')n or
la Jefatura de planificacion. propietario. L . P
parte del solicitante, realizar el
pago en recaudacion y sacar
copias de los documentos y
entregaren lalJefaturade
planificacion.
1. Compra de formulario Linea
de fabrica. (Tesoreria) ¢ Una vez reunido los
2. Certificado de no adeudar al [requisitos, ingresar en la
Municipio. (Tesoreria) Secretaria de la Jefatura de
3. Compra de formulario Planificacion.
. L . Certificado del Plan Regulador. [® Revisidn de la
* Una vez reunido los requisitos, ingresar en , -
. o, (Tesoreria) documentacién por parte del
la Secretaria de la Jefatura de Planificacion. . . e
o, -, 4. Compra de formulario de Técnico de Planificacidn,
¢ Revision de la documentacion por parte del . . , . L.
. e -, varios trabajos. (Tesoreria) inspeccion de campoy
Técnico de Planificacidn, inspeccidn de . . s
L ] 5. Copia de la Escritura. legalizacion de los
campo y legalizacion de los formularios. . . .
© X 6. Certificado Registro de la formularios. . L
e Elaboracién del memordndum para Propiedad « Elaboracion del Lunes a Viernes http://www.municipiomera.go
. . . . . . recaudacion (cobro de la tasa por servicios o } . Horario: 8:00am 4% del Salario Basico , . , e . b.ec . — . . .
7 |Permiso Varios Trabajos Permiso Varios Trabajos | | . ( o i P 7. Copia de la Cédula de memorandum para o 4dias Ciudadania en general Planificacion / Ventanilla No http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2014/variosTrabajos.pdf No aplica 0 7 100%
técnicos y administrativos). Identidad y papeleta votacion. |recaudacion (cobro de Ia tasa a 13:00pm y Unificado Telf: 032-790-141 Ext:
e Legalizacién por parte del Dir. Obras ypap . ) . - 1:30pm a 4:30 pm 109
J2 . . 8. Presentar un bosquejo de lo |por servicios técnicos y
Publicas (firmas de responsabilidad). . L .
) . ., qgue va arealizar hasta30m2y |administrativos).
e Realizar el respectivo pago en recaudaciony o
. el costo total. e Legalizacion por parte del
sacar copias de los documentos y entregar en . Sy .
la Jefatura de planificacion Dir. Obras Publicas (firmas de
) Nota: Pasados de los 30m2 responsabilidad).
tiene que presentar planos * Realizar el respectivo pago
arquitectdnicos con un en recaudaciony sacar copias
profesional que este calificado |de los documentos y entregar
en la Municipalidad. en laJefatura de planificacion.
e Una vez reunido los
requisitos, ingresar en la
Secretaria de la Jefatura de
. Planificacion.
1. Compra de formulario :mr Ii,ctm?a documentacion
* Una vez reunido los requisitos, ingresar en |Aprobacion Levantamiento al 'I?o eé ;a?o I\/Iuor::iL::i ZI Zcrl:
la Secretaria de la Jefatura de Planificacion. |Planimétrico. (Tesoreria) e rF:ea?ice ol IevantF::\mipento
¢ Se remite la documentacion al Topégrafo 2. Certificado de no adeudar al a R
.. . . R , planimétrico.
Municipal para que realice el levantamiento |Municipio. (Tesoreria) p . )
lanimétrico 3. Compra de formulario ® Revision del levantamiento a) 4 dias laborables
pranimerrico. . o --omp planimétrico por parte de la cuando los lotes sean
¢ Revision del levantamiento planimétrico Certificado del Plan Regulador. o,
e , Jefatura de Planificacion. hasta de 1.000m2, a
por parte de la Jefatura de Planificacion. (Tesoreria) . . . L
« Elaboracién del memoréndum para 4. Copia de la Escritura e Elaboracién del Lunes a Viernes partir de la fecha de http://www.municipiomera.go
Compra-Venta Sector L, - ' . . ' memordndum para Horario: 8:00am [3% del Salario Basico |presentacion. . , e b.ec/ . L . . )
8 Compra-Venta Sector Urbano recaudacion (cobro de la tasa por servicios 5. Certificado Registro de la N o ) Ciudadania en general Planificacion Ventanilla No http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2014/levantamientoP.pdf No aplica 6 82 100%
P Urbano técnicosyad(ministrativos) P Propiedad & recaudacién (cobro de latasa |a 13:00pm y Unificado b) 8 dias laborables & Telf: 032-790-141 Ext: p:// P g [Ley P / P
« Legalizacién por parte de.l Dir. Obras 6. Copia de' la Cédula de por servicios técnicos y 1:30pma4:30 pm cuando los lotes sean 109
s . o L administrativos). desde 1.001m2 hasta
Publicas (firmas de responsabilidad). Identidad y papeleta de o,
. . . e Legalizacion por parte del 5.000m?2.
e Retirar la documentacion por parte del votacién del compradory Dir. Obras Piblicas (firmas d
solicitante, realizar el pago en recaudaciény [vendedor. res. onszsl;iliudadc)as asae
sacar copias de los documentos y entregar en |7. Levantamiento planimétrico P ] ) o,
e . - e Retirar la documentacién por
la Jefatura de planificacion. del predio (Municipio) . .
parte del solicitante, realizar el
pago en recaudaciény sacar
copias de los documentos y
entregar en laJefaturade
planificacidén.
1. Solicitud dirigida a Alcaldia.
2. Copia de la escritura
debidamente registrada
3. Certificado de Registro de la
Propiedad actualizado
4. Certificado de no adeudar al
Municipio.
5. Informe preliminar de la
urbanizacién
6. Cuatro copias del ante-
proyecto de urbanizacion, a
escala 1: 1.000, sobre el plano
topografico actualizado
Solicitud lineamientos para Solicitud lineamientos conteniendo: Lunes a Viernes http://www.municipiomera.go
lotizar y/o urbanizar para lotizary/o urbanizar « Una vez reunido los requisitos. ineresar en 7. Graficacion exacta de los ¢ Una vez reunido los Horario: 8:00am b eIZ./ ’ P 8
9 (aprobacion del ante- (aprobacion del ante- Ia Secretaria q »IN8 linderos del predio que va a requisitos, ingresar en la 213:00 'm ' Sin costo 10dias Ciudadania en general Planificacion Télf- 032-790-141 Ext: Ventanilla No No aplica 1 2 100%
proyecto) proyecto) urbanizarse, y especificacion  |Secretaria 1.30' mpa 4:30 om Y 109' ’
de los colindantes, disefio vial, =P =op
basado en el estudio de tréfico
respectivo, divisién en lotes,
producto del disefio
urbanistico, equipamiento
comunitario y areas de
recreacionales, areas verdes,
cuadro de datos en valores
absolutos y relativos
conteniendo: area total del
predio a urbanizarse; area util
de lotes; nUmero total de
lotes; densidad poblacional
hruta v neta nitilizada en el
Solicitud dirigida al Alcalde o
Alcaldesa
Certificado de no adeudar al
Municipio
Ultima carta de pago
impuesto predial
Un archivo digital con todala
informacidn que se presente
georeferenciada en
coordenadas Utm WGS84 zona
17 sur
Titulo de propiedad del
predio a urbanizarse en el que
. . . Solicitud lineamientos telai ipcion | . e
Solicitud lineamientos para . . .cons.e .allnscrlpuon .a . Lunes a Viernes http://www.municipiomera.go
. . para lotizary/o urbanizar . . . inscripcion en el Registro de la |® Unavez reunido los .
lotizar y/o urbanizar . * Una vez reunido los requisitos, ingresar en . . . Horario: 8:00am 1% del avaluo catastral , . , e . b.ec/ . )
10 o, (aprobacion del . Propiedad. requisitos, ingresar en la . . |10dias Ciudadania en general Planificacion Ventanilla No No aplica 0 0 0%
(aprobacion del proyecto) la Secretaria ., . a13:00pm % actualizado del predio Telf: 032-790-141 Ext:
proyecto) Informe de aprobaciény Secretaria 1:30pm a 4:30 pm 109
plano aprobado del =P e
anteproyecto de urbanizacién
(copia).
Informes y dos juegos de
planos de las redes de agua
potable, alcantarillado, energia
eléctrica debidamente
aprobados y con el
presupuesto respectivo.
Cuatro copias del proyecto
de urbanizacién, escala 1:1.000
0 1:1500 sobre el plano
topografico actualizada
conteniendn:
1. Compra de formulario
Aprobacidn Levantamiento
Planimétrico. (Tesoreria) * Una vez reunido los
2. Compra de formulario requisitos, ingresar en la
Certificado de no adeudar al Secretaria de la Jefatura de
Municipio. (Tesoreria) Planificacién.
. . . 3. Compra de formulario ® Revision de los documentos
¢ Unavez reunido los requisitos, ingresar en -
. o certificado Plan Regulador. por parte de Jefatura de
la Secretaria de la Jefatura de Planificacidn. , e g
o, (Tesoreria) planificacion.
¢ Revision de los documentos por parte de . . .
L, 4. Copia de pago de impuesto |e Llenarlos respectivos )
Jefatura de planificacidn. catastral formularios (Jefatura de a) 4 dias laborables
e Llenar los respectivos formularios (Jefatura . . e cuando los lotes sean
- 5. Copia de la Escritura. Planificacion).
de Planificacion). . . L. hasta de 1.000m2, a
- i 6. Certificado Registro de la * Elaboracion del . . L
e Elaboracién del memordndum para Propiedad. (actualizado) memorandum para Lunes a Viernes partir de la fecha de http://www.municipiomera.go
recaudacidn (cobro de la tasa por servicios . , . Horario: 8:00am [3% del Salario Basico resentacion. . , e b.ec . T . .
11 [Replanteo Urbano O Rural Replanteo Urbano O Rural |, ( o i P 7. Copia de la Cédulade recaudacién (cobro de la tasa o P , Ciudadania en general Planificacion / Ventanilla No http://www.municipiomera.gob.ec/LeyTransparencia2014/levantamientoP.pdf No aplica 7 36 100%
técnicos y administrativos). Identidad v papeleta de or servicios técnicos a 13:00pm y Unificado b) 8 dias laborables Telf: 032-790-141 Ext:
e Legalizacion por parte del Dir. Obras votacion d\(/alp rpo ietario :dministrativos) 4 1:30pm a 4:30 pm cuando los lotes sean 109
Publicas (firmas de responsabilidad). prop L A desde 1.001m2 hasta
. L, 8. Levantamiento planimétrico | Legalizacién por parte del
¢ Retiro de la documentacidn por parte del . L . . S . 5.000m?2.
. ] , (2 originales y 2 copias) incluir |Dir. Obras Publicas (firmas de
solicitante, realizar el pago en recaudacién y .
) datos de coordenadas responsabilidad).
sacar copias de los documentos y entregar en . . . L
Ia Jefatura de Planificacion georeferenciadas en sistema | Retiro de la documentacién
' WGS 84-Z17 y respaldo digital [por parte del solicitante,
el Profesional que elaboro realizar el pago en recaudacién
debe estar calificado en la y sacar copias de los
Municipalidad. documentos y entregaren la
9. Si es de una desmembracién [Jefatura de Planificacidn.
traer copia del levantamiento
planimétrico aprobado.
.
al Sr. Alcalde del Cantén Mera |al Sr. Alcalde del Cantdn Mera
solicitando se extienda la solicitando se extienda la
Certificacion el Uso del Suelo y |Certificacion el Uso del Sueloy
detallando para que detallando para que
establecimientoesyla establecimientoesyla
ubicacién en donde se ubicacién en donde se
encuentra. encuentra.
2.-Certificado del Registro de |2.-Certificado del Registro de
Documento aue los Una vez presentado todos los requisitos por |la Propiedad (Actualizado) la Propiedad (Actualizado)
Usuarios necctlesitan ara la ventanilla de recepcion de documentos, 3.-Copiade lacedulade 3.-Copia de lacedulade Lunes a Viernes http://www.municipiomera.go
Certificacion permiso de uso |. . P . una vez cumplido el plazo se deberd acercar a |identidad y papeleta de identidad y papeleta de Horario: 8:00am | , . , e b.ec/ . . ) .
implantar cualquier tipo L, . L . . L . . ) 1% RBU 4dias Ciudadania en general Planificacion : _ |Ventanilla No No aplica No aplica 7 48 100%
del suelo de negocio dentro del la Jefatura de planificacion para retirar el votacidn tanto del propietario |votacidn tanto del propietario a 13:00pm y Telf: 032-790-141 Ext:
territfrio del Cantén Mera documento pertinente. como del arrendatario de ser el|{como del arrendatario de ser el 1:30pm a 4:30 pm 109
caso. caso.
3.- Certificado de no adeudar |[3.- Certificado de no adeudar
del propietario como del del propietario como del
arrendatario de ser el caso. arrendatario de ser el caso.
4.-Copia de la escritura 4.-Copia de la escritura
5.-oficio de autorizacién del 5.-oficio de autorizacién del
presidente del Barrio o sector |presidente del Barrio o sector
en caso de ser locales de en caso de ser locales de
tolerancia (Opcional) tolerancia (Opcional)

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) hitp://w ww tramitesciudadanos.gob.ec/
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d) Servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos pla.
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