& Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pblica - LOTAIP
G.A.D. MUNICIPAL d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
L
< : ! Requisitos para la beneficiarios o Direccion y teléfono | Tipos de canales disponibles imerode | %€
) obtencin del X . usuarios del de la oficina y de atencién . - |ciudadan X
C6mo acceder al servicio . Horario de Tiempo . . Porcentaje
: senvicio e . servicio Oficinasy | dependencia que presencial: » Link para el os/ciuda
(Se describe el detalle del _ atencion al piblico estimado de servic § Senvicio dadanas que de
ADMINISTRACION 2014 -2019 Denominacién | Descripcion del (Se debera listar los | interno que . (Describir si es para| dependent ofrece el servicio | (Detallar si es por ventanilla, " " " servicio por danas .
No. proceso que debe seguir | ©°* % h (Detallar los dias de| Costo | respuesta ; § " Automatizado Link para descargar el formulario de servicios accedieron al satisfaccién
del servicio servicio requisitos que exige|  sigue el " | ciudadaniaen | que ofrecen el | (link para direccionar | oficina, brigada, pdgina web, internet (on aue
2 0 el ciudadano para la d © 1a semana y (Horas, Dias, . . (Si/No) servicio en el sobre el usol
btanion ol sarvie) | aobtenciondel | senvido roriod somanas | Beneral personas | senvido | ala pdgina de ncio | correo clectrénico,chat en ne) | e erodo| 2T | et semuicio
| servicioy donde se naturales, personas delsitioweby/o | linea, contact center, cal rmesan | o3l
obtienen) juridicas, ONG, descripcién manual) | center, teléfono institucion) servicio
En recaudacion: 1.-Se
solicita la cédula de Entrega de vad
identidad. 2.-Se verifica formularios al Av. Salvador o splicano
Certificado de | fi il N Moral-Mera- il é
Venta de siel sefior Cédula de M- Lunes a viemes . Ciudadania en " ) Vertanila, teléfono dispone
1 [formularios |0 deudaral [noadeudsala o Contribuyente | N D 1,88|atinstante | S0 pégina web, El renomienta 167|832 100%)
ormularios cipall :00 2 16: " ;
Maridald 3-se parasu 90-141 extensién | correo electrénico fon o)
ena los datos rimite 118
certificando y se respectivo
procede ala venta
En reacaudacién: 1.-Se
solicita la cédula de Entrega de Av.Salvador Moral
identidad. 2.-Se ver formularios al o vacor Moret) No aplica no
Certificado | CEMCa =202 . sr. " ) . Mera- Ventanilla, teléfono P!
Venta de si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes B Ciudadania en " e o . dispone
2 N Plan P Contribuyente 3,75 |Alinstante (02) pégina web, sl r - a8 192 100%]
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general ! herramienta
epaldad -y se para su 790-141 - correo electrénico fon o)
procede a la venta de los trémite extension 114
formularios. respectivo
En reacaudacién: 1.-Se
solicita la cédula de Entrega de Av.Salvador Moral
: formularios al - H iy
Vi Solicitud de  [ldentidad. 2-Severifia | sr. " ) . Mera- Ventanilla, teléfono o aplica no
‘enta de n si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes B Ciudadania en " e . . dispone
3 linea de Contribuyente 3,75 |Alinstante (02 pégina web, st . " 7 66 100%)
formularios |22 adeudaala o 08:00 a 16:40 general o0 a1 e herramienta
abrica Municipalidad.3.- y se e H141 - (on line)
procede a la venta de los trémite extension 114
respectivo
En reacaudacién: 1.-Se entrega d
. solicita la cédula de o ios al Av.Salvador Moral
Solicitud de | igentidad. 2.-Se verifica ormularios a! M . No aplica no
Venta de i6n:  |[sielsefor dula de o Lunes a viemes . Ciudadania en . era- Ventanilla, teléfono dispone
a . " Contribuyente 3,75 |Alinstante i6n (02) pagina web, st » 3| 127 100%)
formul: deudaala identidad 08:00 2 16:40 general herramienta
ormularios amyse para su : & 790-141 - correo electrénico fon ne)
procede a la venta de los trémite extension 114
[y respectivo
En reacaudacién: 1.-Se entrega d
solicita la cédula de '" '“I' e ! Av.Salvador Moral-
identidad. 2.-Se verifica s‘:""" farios al Mera- entanil, teléfono No aplica no
Venta de ici - i g
s > |Solicitud sobre i el seor contrbuyente | Cédula de Contribuyente |LUNES aviernes | oL |ciudadania en ” i6n(02) siaim web, s - dispone n o 100%)
formularios [bienes raiices [adeudaala identidad oo st 08:00 2 16:40 general o0 1at . herramienta
Municipalidad.3.- y se i H141 - (on line)
procede a la venta de los frimite extension 114
Formulaos. respectivo
8
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
. solicita la cédula de om0 al Av.Salvador Moral{
Solicitud de |identidad. 2.e veriica s Mera- Ventanilla, teléfono o aplicano
Ven! i dul: i 3
6 ‘enta de de |siel sefior de contribuyente Lunes a viernes 56,25 |Alinstante Ciudadania en " ion (02 ) pagina web, o " dispone 0 A 100%)
formularios i i deuda a la Identidad 08:00 a 16:40 general s herramienta
Municipalidad.3. y so para su : & 790-141 - correo electrénico fon ne)
o 3. o s
procede a la venta de los trimite extension 114
Formulaos. respectivo
9
En reacaudacién: 1.-Se entrega de
solicita la cédula de om0 al Av.Salvador Moral-
Comprobante | dentidad. 2. veriica M Mera- Ventanilla, teléfono o aplicano
Ven! . . .
, |Ventade |depagode |sielserorcontribuyente cédula de Contribuyente |LUNEs aviernes | oL |ciudadania en ) 6 (02) [ini it web s » dispone 13 % 100%)
formularios [impuesto de  [adeudaala identidad S 08:00 2 16:40 general e herramienta
Municipalidad.3.- y se P: 790-141 - (on line)
alcabalas tramite i6
procede ala venta de los . extension 114
formularios. respectivo
10
En reacaudacin: 1.-se Entrega de
solicita la cédula de hmflari“ " Av.Salvador Moral-
dentidad. 2.6 verlf "
Impuesto a las |dentidad. 2.e verifica sr. i . . Mera- Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de . si el sefior contribuyente | Cédula de " Lunes a viernes P Ciudadania en ié i S dispone.
8 Utilidades y cedul Contribuyente 3,75 |Alinstante (02) pagina web, st ot e 7 32 100%)
formul. adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general !
ormularios | ) cvalia Monicipalidad.3- y se para su 790-141 - correo electrénico (on lne)
unicipalidad 3.y tramite " ¥
procede ala venta de los ! extension 114
formularios. respectivo
1
En reacaudacin: 1.-se Entrega de
solicita la cédula de hmflari“ " Av.Salvador Moral-
isio identidad. 2.- No aplic
Revisionde  |iefidad. 2% verfis s " dadon Mera- Ventanill, teléfono lo aplica no
Venta de si el sefior contribuyente | Cédula de " Lunes a viernes P Ciudadania en i " 3 dispone
9 planos para " Contribuyente 3,75 |Alinstante (02] pagina web, sl ot y 1 11 100%]
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general s herramienta
ificacio eilidad3.y se para su 790-141 - correo electrénico fon ne)
tramit "
procede a la venta de los e extension 114
formularios. respectivo
12
En reacaudacin: 1.-se
s Entrega de
. solicita la cédula de o o al Av.salvador Moral
Permiso para |igentidad. 2.-se verifica Mera- By No aplica no
Ventade |construir si el sefior contribuyente | Cédula de o Lunes a viemes Ciudadania en Ventanila, teléfono dispone
10 - N deudasls dentidad Contribuyente 3,75 |Alinstante | CHoct i6 i6 pagina web, si dpone 3 16 100%)
formularios |cerramientoy |adeudaaia vee | para su 08:00 2 16:40 B 790-141 - correo electrénico fon ne)
tramit "
procede a la venta de los ramite extension 114
° respectivo
formularios.
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/noAdeudarMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/planReguladorMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/lineaFabricaMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/levantPlMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/bienesRaicesMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/fraccionamientoMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/alcabalasMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/plusvaliaMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/revisionPlanosMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/cerramientoMayo2017.pdf
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En reacaudacion: 1.-Se entega de
formutarios al Av.salvador Moral-
e ica . No aplica no
o 3 ; Mera- lla, tele
Ventade  |Solicitudde |siel sefior contribuyente |Cédula de - Lunes a viernes . Ciudadania en ” Ventanill, teléfono dispone
11 N N B N Contribuyente 7,5 |Alinstante (02) pagina web, sl 5 1 9 100%|
formularios |varios trabajos |adeudaala s 08:00 2 16:40 general orres electronico herramienta
Municipalidad.3.- y se : 790-141 - (on line)
procede a la venta de los :::r:;:ivo extension 114
formularios.
5 Entrega de
Permiso formutarios al Av.Salvador Moral i
Definitivo de . . Mera- Ventanils, teléfono o aplica no
Venta de .. |sielsefior contribuyente | Cédula de , Lunes aviernes N Ciudadania en i dispone
12 N Construccién N Contribuyente 3,75 | Alinstante (02] pagina web, sl 3 1 14| 100%|
formularios adeudaala identidad ara su 08:00 2 16:40 general orred electranico herramienta
para Municipalidad.3.- y se para 790-141 - (on line)
edificaciones | procede a la venta de los ::’;‘;:w extension 114
formularios.
En reacaudacién: 1.-Se enwega de
. solicita la cédula de formunrios al Av.Salvador Moral )
Permiso para |identidad. 2.-Se ver o Mera- entanila, teléfon No aplica no
Venta de s e | sdul 3 ; y . 3 N
13 8 pcion de - siel Cédula de Contribuyente | L4165 3 VIEMeS | 3 e |y i tante | Ciudadania en i6n (02) |institucional, psgina web, s dispone 1 6| 100%)
formularios |espaciosy via |adeudaala identidad 08:00 2 16:40 general o0 elentrd herramienta
piiblica Municipalidad.3.- y se it 790-141 - correo electionico (on line)
procede ala venta de los r:’;‘;;iw extension 114
formularios.
Entrega de
N Av.Salvador Moral-
formularios al "
Permiso para .~ sr. : Mera- Ventanilla, teléfono o aplica no
Venta de . si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes B Ciudadania en " . N dispone
14 ! de N Contribuyente 18,75 |Alinstante (02) pégina web, si it * 3 8 100%)
formularios adeudaala identidad armsu 08:00 a 16:40 general orres electranico herramienta
agua Municipalidad.3.- y se para 790-141 - (on line)
procede a la venta de los ::’;‘;:m extension 114
formularios.
17
En reacaudacion: 1.-Se entega de
formunrios al Av.salvador Moral, o api
Permiso de . sr. i Mera- Ventanilla, teléfono \oaplica no
Venta de N si el sefior contribuyente | Cédula de Lunes a viernes Ciudadania en N 5 dispone
15 . conexion de p Contribuyente 18,75 |Alinstante (02) pagina web, st i : 3 8 100%|
formularios adeudaala d arasu 08:00 a 16:40 general correo electrénico
agua Municipalidad.3.- y se :’ e 790-141 - (online)
procede a la venta de los respectivo extension 114
formularios.
18
En reacaudacion: 1.-Se entega de
solicita la cédula de ormararion al Av.Salvador Moral- i
identidad. 2.-Se verifica - . No aplica no
d Informe de s Mera. Ventanilla, teléfono
Venta de i el sefi i é - L i ] i . di
16 . |Factibilidad ":' S:"‘"I“’""'h"“"'e _c:“':'_:d: Contribuyente | s 2 VIEMES | 1830 | Al instante C'""“’[‘"" en i6n (02) pégina web, st ot h"‘“’"e_ o 8| 100%]
formularios [, . onicpaidadziyse | para su 08:00 2 16:40 gener 790-141 - correo electrénico (“"I?’“')“""’
- rimi 5 (on line)
procede ala venta de los Lg’;‘:]w extension 114
formularios.
19
Entrega de
Av.Salvador Moral-|
formularios al "
identidad. 2.-Se verifica ormularios al R No aplica no
Venta de Informe i e sefi tribuyente | Cédula de " Lunes a viernes Ciudadanis Mera Ventanilla teléfona dispone
17 | Técnico ot o Contribuyente 30,00 |Alinstante | CeaoAn € i6n (02) pgina web, st o aispone 0 1 100%)
formularos |, biental [LeSite e | parasu 08:00 2 16:40 genera ooaas oren atectiotco (errl.'.sml)ema
" i . (on line)
procede ala venta de los :z’::;m extension 114
formularios.
20
En reacaudacin: 1.-se entrega de
solicita la cédula de formararion al Av.Salvador Moral| :
identidad. 2.-Se verifica o Mera- entanila, teléfon No aplica no
18 |Venta de Patgntes y SL el s:ﬂor contribuyente | Cédula de Contribuyente |LUNES AVIEMES | 3 ool tange | Cudadaniaen i6n (02 " pagina web, o - dispone 66 189] 100%)
formulari Activos I Identidad arasu 08:00 a 16:40 general correo electronico herramienta
Municipalidad.3.- y se para s 790-141 - (on line)
procede a la venta de los oo extension 114
formularios.
21
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o o al Av.Salvador Moral
Certificado  |identidad. 2.Se verifica o Mera- et wléfono No aplica no
Venta de .. |sielsefior contribuyente | Cédula de A Lunes a viernes . Ciudadania en " ol o dispone
19 oo Contribuyente 3,75|Alinstante (02) pagina web, si : 1 4 100%|
o . adeudaala identidad Py 08:00 2 16:40 general 790481 ren sl herramienta
atastral Municipalidad.3.- y se -141 - (on line)
tramits )
procede a la venta de los 'Z':;:iw extension 114
formularios.
22
Cobro de 1-615r. Contribuyente Av.Salvador Moral|
impuestos, | ade |acudearecaudacion con Mera- entanil.teéfono No aplica no
18 |EsasY obligaciones la cédula de identidad a [Cédula de Lunesaviernes | o ool instante | Cludadaniaen i6n (02) pagina web, st ) APLICA ( ESTA HERRAMIENTA NO UTILIZA EL GAD. MERA) dispone a12| 2903 100%|
ibucié que se le informe sobre | identidad 08:00 2 16:40 general herramienta
COMPNCON | de impuestos | cusnto adeudsaia pago de los o0 a e 790-141 - coreo electronico (on line)
especial de N
m:ioras idad. impuestos. 2. extension 114
a
sefior
contribuyente
adeudaala
2 i
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA ESTA HERRAMIENTA NO UTILIZA EL GAD MERA
24
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/variosTrabajosMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/permisoDefinitivoMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/ocupacionyviapublicaMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/factibilidadAguaMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/conexionAguaMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/informeFactibilidadAmbientalMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/informeTecnicoAmbientalMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/patentesActivosTotalesMayo2017.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017/certificadoActCatastralMayo2017.pdf
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230%20%20NO%20APLICA%20ESTA%20HERRAMIENTA%20NO%20UTILIZA%20EL%20GAD%20MERA
mailto:elci1960@hotmail.com
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G.A.D. MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2014 -2019

Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pbl

-LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Direccién y disponibles de
Tipo de beneficiarios teléfono de la atencién oo
o usuarios del oficinay presencial: Namerode | ' R 06
N iu
Horario de Tiempo servicio Oficinasy | dependencia que | (Detallar si es por ciudadanos/ciud
C6mo acceder al servicio - . - i Gblic " P . e " N Servicio Link para el iudadanas | Porcentaje de
e . " Requisitos para la obtencién del servicio o _|atencién al piblico estimadode | (Describir si es para | dependenci | ofrece el servicio | ventanilla, oficina, a adanas que L
Denominacién del | Descripcion del | (Se describe el detalle del proceso que = 2 ¢ vide > > ¢ * "2 | Automati § servicio por que satisfaccion
No. N . N N (Se deberi listar los ige la (Detallar los dias Costo respuesta ciudadania en asque (link para brigada, pagina Link para descargar el formulario de servicios accedieron al
servicio debe seguir la o el ciudadano para la L N servicio » . zado internet (on accedieron al [ sobre el uso del
" fan servicioy donde se obtienen) de la semanay (Horas, Dias, | general, personas | ofrecenel | direccionarala web, correo 2 enel ero us
obtencion del servicio). " 2 (Si/No) h servicio servicio
horarios) Semanas) naturales, personas servicio pagina de inicio |electrénico, chat en ultimo periodo D
juridicas, ONG, delsitioweby/o | linea, contact (trimestral)
Personal Médico) descripcion center, call center,
manual) teléfono
institucién)
1. Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
1. Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de a Jefatura de Planificacion.
Secretaria de la Jefatura de Planificacion.
2. Revisién de la documentacién por parte del e el
Técnico de Planificacion. 1. Linea de fébrica aprobada  edificar) pore: 2) de 0.2 200m2 el 2*1000* costo
" s : X Técnico de Planificacion
5 specion decampoy leglascion de 2. Compra de formulario de Revision de planos para edificacién. T e egaliacion de de m2 de construccion b) de
formulari (Tesoreria) mm;mos povlee: 2013 400m2 el 1,8*1000* costo
. \egalzacén por prte del i Obras ibless |3 Compra e formuiaro e Permsodefiitho de ’ . de m2 de construccion €] de
4. Legalizacién por parte del Dir, Obras Pdblicas
o 401 en adelantem2 el
ot ammoranaun en  efaurace |+ Formotrogo e 1Plzmﬁczcmn) Lunes a Viernes 1,6%1000%costo dem2 de el
. Planifiacién con el valor que tendri que 5.3 uegs de Plnos Aruieconicos " ! costo de m2 de construccion se http://www.municipio Noaplica (E1GAD
s Aprobacién De . Planificacion con el valor que tendr que cancelar | Horario;
1 |AprobacionDePlanos¥ iy permisos [CNCelar Por P -3 uegos de Planos Estructurak el casol porla aprobacién de planos y permiso de 8:00am a 13:00pm  [C2CUlera en base altipo de 8dias Cludadania en general [ Planifcacion |29 Ventanilla No Merano utilza 1 7 100%
Permisos De Construccion 505 | canstruccion en recaudacion 7. MemoriaTecicadel diseo estructuralsegin el caso) material a emplearse en la Telf: 032-790-141 esta
De Construccion construccidn en recaudacién.
6. Retir lasefawrade 8. C realice edificacion asi 40% de RBU Ext: 109 herramienta)
" 6. Retirar la Jefatura de pm
Plnicacion cane! valor 147 titulo V) construcciom en madera, 50% de
lniicacon con el valor e 2 Garati el permiso
9- Copla gistrada e construceion que sera depositado en el Banco RBU construcciom mixta,70% de
o Banco Naciona e Fomento ala cuenta® |10 Cnmz delacedulay Dapeleta de votacion a P RBU construcciones en Hormigon
Nacional de Fomento a a cuenta N? 0250232182 a
0250232182 a favor al municipio : se aplicara la remuneracion
favor del Gobierno Auténomo Descentralizado
Descentralizado Mum(ma\ del Canton Meray |12 Coiends plan regulador j basica unificada vigente en cada
Municipal del Canton Mera y entregar la papeleta .
entregar la papeleta original en la oficina de aio
original en a oficina de contabilidad y una copia en
contabilidad y una copia en la oficina de !
: 1a oficina de recaudacion.
recaudacion.
Teumdo e = T Dreceon
Direccién de Obras Publicas. de Obras Publicas
recostnincob s o soicios |1 S0 e ol Dirctorde ObrsPiblcas o el oo o ey " (uesviames
P 2. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacion. > de 12 tasa p v . http://www.municipio No aplica (£ GAD
Registro De técnicosy adminlstrativos), 3. Copia del Tituloy copia del certificado del SENESCYT administrathvos. Horarie 25% de RBU por primera ves y la frofecionales Arquitectos, mera.gob.ec/ Mera no utiiza
2 {Registro De Profesional « Legalizacién por parte del Dir, Obras Pabli « Legalizacion por 1 Dir. Obras Pabli ma13:00pm Inmed Ingenieros, Topografos | Planificacion ntanil N No aplica  El GAD Mera no utiiza esta herramien
Registro De Profesionales [, "o/ i egalizacién por parte del Dir. Obras Piblicas [, Ll et carmet de afliacion. egalizacion por parte del Dir. Obras Piblicas  [8:00am a 13:00p: renobacion el 10% del RBU ediato ‘genieros,Topografos anificacion | 70" 0% 790141 Ventanilla o 0 aplica ( El GAD Mera no utiliza esta herramienta) esta 1 19 100%!|
(firmas de responsabilidad). (firmas de responsabildad) etcen general .
. 5.2 fotos tamafio carnet. . Ext: 109 herramienta)
+ Pago en recaudacidn y entregarelreciboenla [0 10O VIO S acion ol 105 del RgU | P2EC €7 recaudacidn y entregar el recibo enla L30pma 530 pm
sefatura de Planificacion para el respectivo & pore v Jefatura de Planificacion para el respectivo
registro. registro,
+ Compra formulario solicitud de Aprobacion de
« Compra de formulario Certificado de no fraccionamiento (Tesoreria)
adeudar al Municipio (Tesoreria). + Compra de formulario Certificado de no adeudar
* Compra de formularo delCerticado dl Plan |, norobacién de al Municipio (Tesoreria).
Regulador. (Tesoreria). " « Compra del Certificado del Plan
« Copia de a Escritura de la propiedad (resareri) Regulador. (Tesoreria).
i prop 2. Compra de formulario Certificado de no adeudar al Municipio eulador.
debidamente registrada. " + Copia de a Escritura de la propiedad
« Certificado Registro de Ia Propiedad (resoreris. debidamente reistrada.
& P 3. Compra de formulario del Certficado del lan Regulador. (Tesoreria). “
actualizado. + Certificado Registro de Ia Propiedad actualizado
4. Copia de la Escritura de la propiedad debidamente registrada
+ Copia del pago predial. « Copia del pago predial.
5. Certiicado Registro de la Propiedad actualizado.
« Plano realizado por arquitecto o ingenero civi, « Plano realizado por arquitecto o ingeniero Givi,
° o commcelpago Dredla\ 0
sus angulos, sobre el acotado con sus angulos, sobre el
plano topogrfico del predio : . plano topogrifico del predio
. obre el i " Lunes aVi
subdvisioneso | COPiS de Cédulade dentidad y papeleta  |C7% SRS > soure elplano + Copias de Cédula de Identidad y papeleta oo vernes ttp://www.municipio. No aplica (E1 GAD
votacian del propietario. Votacion del propietario. 1% del avaluo catastral " . mera.gob.ec/ Mera no utiiza
3 y ' o
bt AU 5. Cusdro d gtosenvlores zbsu\u[os yrelativostrea otal areade | [Go0 ORI e rlatos: |FO0ma 100 | TEE D B Bdias Ciudadania engeneral | Planificacion | Te*E P ventanila No o 0 0 100%
delotes , i 3 t de lotes, drea de d /o : : h :
relativos: érea total, area de lotes, nimero de i drea total, rea de lotes, nimero de lotes, drea de. Ext: 109 herramienta)
o pm(ecc\on. rea & " 1:30pm a4:30 pm
lotes,drea de vas, areas de afectaciones y /0 [P0 oo s (hasta 10|13 éreas de afectaciones y / o proteccién.
proteccion. + Cuatro juegos de planos georeferenciados,
I Los lotes deb puntos
« Cuatro juegos de planos georeferenciados, originales (hasta 10 lotes la desmembracion). Los
, fijos en el terreno
orginals (nasta 10 otes ladesmembracion).Los | | sl lotes deben estar iderados y con puntos fijos en el
lotes deben estar liderados y con puntos fjos en terreno
eoreferenciada en coordenadas WGS 84 zona 17 sur
elterreno « Un archivo digital con toda la informacién que se
. 12. En caso de existir desmembraciones anteriores traer a copia del
« Un archivo digitalcon toda lainformacién que - presenta georeferenciada en coordenadas WGS 84
se presenta georeferenciada en coordenadas 20na 17 sur
WGS 84 20na 17 sur « En caso de existir desmembraciones anteriores
« En caso de existr desmembraciones anteriores traer la copia del levantamiento planimétrico
traer a copia del levantamiento planimétrico aprobada por la municipalidad.
aprobada por la municipalidad.
« Una vez reunido los requisitos, ingresar enla | 1. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria) « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de a Jefatura de Planificacion 2. Compra de formulario de linea de fabrica (Tesoreria) Secretaria de la Jefatura de Planificacion
« Luego se e entrega la documentacion al 3. Compra de formulario del Certificado del Plan Regulador. (Tesoreria) |« Luego se le entrega la documentacién al
topografo municipal, para la ubicacion de los (4. Compra de formulario de Cerramiento y Linderacién. (Tesoreria) | topografo municipal, para a ubicacion de los
linderos. 5. Copia de la Escrtura. linderos.
+ Almomento que nos remite el topdgrafo 6. Certfcado Registo de a Propiedad « Almomento que nos remite el topdgrafo Lunes a Viernes o/ moniciio o splca (1640
Underaciony | municipal e realiza el memordndum para 7. Cédula de Identidad y papt I se realiza el Horario; ey e
4 [uinderacion Cerramiento |1 recaudacion(obro dea asa por sevcios tecaudacion (cobro def tasa por sevicostécicos [800am a 13:00pm |3% del Salario Basico Unifcado.[4dias Cudsdanaengenersl  [Plniicacion [T \envani No er 6 1 100%
¥ se remite al Dir. de v administrativos) y se remite al Dir. de Obras v Ext: 109 herramienta)
Obras Piblicas para larespectiva legalizacion publ iva legalizacio pm :
« Retirar la documentacién por parte del « Retirar la documentacion por parte del solcitante,
solicitante, realizar el pago en recaudacion, realizar el pago en recaudacion, sacar copias de los
sacar copias de los documentos y entregar en la documentos y entregar en la efatura de
Jefatura de Planifcacion. Planificacion.
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(Tesoreria)
2. Certiicado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria)
3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. (Tesoreria
PROCEDIMIENTO: P ® ( d PROCEDIMIENTO:
4. Copia de pago de impuesto catastral
« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la «Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
: 5. Copia de fa Escritura. ;
Secretaria de a Jefatura de Planificacion Secretaria de la Jefatura de Planificacion.
. 6. Certiicado Registro de la Propiedad. (actualizado) i
« Revision de los documentos por parte de : : « Revision de los documentos por parte de Jefatura
; 7. Cédula de Identidad y papeleta de votacién del comprador y s
Jefatura de planificacion. e de planificacion.
* Lenarlosrespectivos formulrios Jefatura de 1 i ético 2 orginalesy 2. dstos e | Uenar os respectivos formularios (iefatura de
Planificacion). Planificacion Lunes a Viernes
) . coordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84-217 y respaldo " . s http://www.municipio. No aplica (E1GAD
Compra-vents | * Flaboracidn del memordndum para digital el Profesional que elaboro debe estar calificado en la » Elaboracin del memorandum para recaudacion | Horario mera.gob.ec Mera no utiiza
5 |compra-Venta Sector Rural N recaudacion (cobro de la tasa por servicios (cobro de la tasa por servicios técnicos 8:00am a13:00pm  |3% del Salario Basico Unificado  [8dias Ciudadania en general | Planificacion 0399 Ventanilla No %
4 Sector Rural ¢ ¢ ” Municipalidad. ! ® v P & Telf: 032-790-141 esta 7 31 100%)
técicos y adminitrativos) 9. 5i es de una desmembracion traer copia del levantamiento administrativos), v Ext: 109 herramienta)
* Legalizacion por parte del Dir. Obras Pdblicas | 1~ * S0 (AMe P « Legalizacion por parte del Dir. Obras Piblicas  [1:30pm a4:30 pm
(firmas de responsabildad). i ” (firmas de responsabiiidad),
« Retiro de fa documentacion por parte del + Retiro de la documentacion por parte del
solictante, realizar el pago en recaudacion y soliitante, realizar el pago en recaudacion y sacar
sacar copias de los documentos y entregar en la copias delos documentos y entregar en la Jefatura
Jefatura de Planifcacion. de Planificacion
« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la «Una vez reunidolos requisitos, ingresar en la
Secretaria de a Jefatura de Planificacion. Secretaria de la Jefatura de Planificacion.
« Se remite la documentacién al Téenico de « Se remite la documentacin al Técnico de
Planificacion para que realice la revision Planificacion para que realice la revision e
inspeccion y llene os formularios 1. Compra de formulario Linea de fabrica. (Tesoreria) inspeccidn y llene los formularios.
« Elaboracién del memoréndum para 2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria) « Elaboracion del memorandum para recaudacion | Lunes a Viernes
. ! http://www.municipio. No aplica (E1GAD
. By . . recaudacin (cobro de fa tasa por servicios |3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. (Tesoreria) | (cobro de la tasa por servicios técicos y Horario:
Linea De Fabrica Para Linea De Fébrica |1 : . . mera gob.ec/ Mera no utiiza o
6 5 6 |técnicosy administrativos). 4. Copia de la 8:00am a13:00pm | 3% del Salario Basico Unificado |adias Ciudadania en general  |Planificacion Ventanilla No 7 28 100%|
Edificacion Para Edificacion y § " . Telf: 032-790-141 esta
« Legalizacién por parte del Dir, Obras Pablicas 5. Certificado Registro de la Propiedad. « Legalizacion por parte del Di. Obras Piblicas |y Ext: 105 rerramienta)
(firmas de responsabidad). 6. Cédula de vpap (firmas de 1:30pm 2 4:30 pm
« Retirar a documentacién por parte del « Retirar a documentacidn por parte del solcitante,
solicitante, realizar el pago en recaudacin y realizar el pago en recaudacion y sacar copias de.
sacar copias de los documentosy entregar en la los documentos y entregar en la Jefatura de.
Jefatura de planificacion. planificacion
g Tigresar enTa | T Compra G Tormulario Linea 0e Tabrica. (Tesorert) e vez reunido o3 FequiTios, Tgresar ena
Secretaria de a Jefatura de Planificacion. 2. Certificado de no adeudar al Municipi. (Tesoreria) Secretaria de la Jefatura de Planificacion.
« Revision de la documentacion por parte el |3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. (Tesoreria) |« Revision de a documentacion por parte del
Técnico de Planificacion, inspecci6n de campo y |4. Compra de formulario de varios trabajos. (Tesoreria) Técnico de Planificacién, inspeccion de campoy
legalizacion de los formularios. 5. Copia de la Escritura, legalizacion de los formularios. Lunes  viemes
« Elaboracién del memoréndum para 6. Certificado Registro de la Propiedad. « Elaboracion del memoréndum para recaudacion [ " http://www.municipio. No aplica (E1GAD
Permiso Varios |recaudacion (cobro de latasa por servicios  |7. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta votacion (cobro dela tasa por servicios técnicos y . . mera.gob.ec/ Mera no utiiza
7 |Permiso Varios Trabajos ¢ 5:00am 2 13:00pm | 4% del Salario Basico Unificado | 4dias Ciudadania en general |Planificacion Ventanilla No 9
g Trabajos técnicos y administrativos). 5. Presentar un bosquejo de lo que vaa realizar hasta 30m2 y el costo | administrativos). > & Telf: 032-790-141 esta 0 6 100%)
« Legalizacién por parte del Dir. Obras Publicas  [total. + Legalizacion por parte del Dir. Obras Piblicas |/ Ext: 109 herramienta)
1:30pm 2 4:30 pm
(firmas de responsabidad). (firmas de responsabiidad),
+ Realizar el respectivo pago en recaudaciény | Nota: Pasados de los 30m2 tiene que presentar « Realzar el
sacar copies de garen la sacar copias de los documentos y entregar en la
Jefatura de planificacion. Jefatura de planificacion.
+ Una vez reunido los requisitos, ingresar en la « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de a Jefatura de Planificacion. Secretaria de la Jefatura de Planificacion. ) dias
« Se remite la documentacidn al Topdgrafo + Se remite la documentacian al Topdgrafo e s
1.Compra Aprobacién Planimétrico. Municipal para que realice el levantamiento s
planimétrico. (Tesoreria) planimétrico.
5 s . s . lotes sean hasta
« Revision del levantamiento planimétrico por | 2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria) « Revision del levantamiento planimétrico por parte ropebi
parte de la Jefatura de Planificacién. 3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. (Tesoreriz) | de la lefatura de Planificacion. Lunes a Viernes .
" . X parti de la fecha http://www.municipio. No aplica (E1GAD
Compraventa Sector Compraventa | * E2boracion del memordndum para 4. Copia de Ia Escriura. « Elaboracién del memorandum para recaudacion | Horario; [t g e
8 P P! recaudacién (cobro de la tasa por servicios 5. Certificado Registro de la Propiedad, (cobro de la tasa por servicios técnicos y 8:00am a13:00pm  |3% del Salario Basico Unificado P " | Ciudadania en general  |Planificacion 89, Ventanilla No 10 27 100%|
Urbano Sector Urbano : iy b) 8 dias Telf: 032-790-141 esta
técnicos y administrativos). 6. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacién del administrativos). v
, } . laborables Ext: 109 herramienta)
« Legalizacién por parte del Dir, Obras Pdblicas | comprador y vendedor. + Legalizacion por parte del Dir. Obras Piblicas | 1:30pm a4:30 pm e otes
. predio (Municipio) (firmas de responsabiiidad), o dusde
+ Retirar a documentacian por parte del « Retirar a documentacion por parte del e
solicitante, realizar el pago en recaudaciony solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar o
sacar copias de los documentosy entregar en la copias de los documentos y entregar en la efatura .
Jefatura de planificacion. de planificacion.
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T SOTCTud aTgia 3 ATCalara:
2. Copia de la escritura debidamente registrada
3. Certificado de Registro de la Propiedad actualizado
4. Certificado de no adeudar al Municipio.
5. Informe preliminar de Ia urbanizacién
6. Cuatro copias del ante-proyecto de urbanizacién, a escala 1: 1.000,
sobre el plano topografico actualizado conteniendo:
7. Graficacion exacta de los linderos del predio ue va a urbanizarse, y
6n de los colindantes, disefio vial,
division en lotes, urbanistico,
va dreas verdes,
cuadro de datos en valores absolutos y relativos conteniendo: area total
Solcitud del predio a urbanizarse; drea it de lotes; nimero total de lotes;
Solicitud lineamientos para | lineamientos para densidad poblacional bruta y neta utilzada en el proyecto equipamiento Lunes a Viernes te/ s maicilo o aglka (EGAD
fotizar y/o urbanizar fotizar /o « Una vez reunido los requisitos, ingresar enla [<c( g €1SIeM3 |, Una vez reunidolos requisitos ngresar enla |01 mera gob.ec WMera o utiiza
9| (aprobacién del ante- urbanizar auisttos, ngf WSG 84 z0na 17 Sur auisttos, g 8:00am a13:00pm  [sin costo 10dias Ciudadania en general  [Planificacion g Ventanilla No No aplica (£ GAD Mera no utiiza esta herramienta) 0| 0 100%|
i Secretaria secretaria Telf: 032-790-141 esta
proyecto) (aprobacion del 8. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre fa v 105 remamienta)
ante-proyecto) dotacidn de agua potable, que establezca a posibilidad del servicio, y la 1:30pma 4:30 pm
densidad maxima que pueda ser atendida en a zona. En el caso de
dotacidn del servicio por autoabastecimiento, el informe establecer la
densidad maxima a servirse con el caudal adjudicado.
9. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre el
posibilidad 6 por
medio del sistema de redes de la ciudad y la existencia de rios y
quebradasy su tratamiento.
10. Informe de la Empresa Eléctrica que establezca la posibilidad de
dotacidn del servicio y las regulaciones que deben observarse en la
6n sobre pasos de redes de alta tension.
11, debe tener 1
incluido los linderos.
2 Certificado de no adeudar al Munici
2 Uttima carta de pago impuesto predial
2 Un archivo digital con toda a informacién q
georeferenciada en coordenadas Utm WGS84 zona 17 sur
B ledad del predio a urbani 2
inscripcion la inscripcion en el Registro de fa Propiedad.
2 informe d do del
urbanizacion (copia).
2 Informes y dos juegos de planos de las redes de agua potable,
Solcitud o elé yeonel
lineamientos para presupuesto respectivo. Lunes a Viernes §
Solicitud neamientos para | 155r 2 Cuatro copias del proyecto de urbanizacién, escala 1:1.000 0 1:1500 Horario hittps/ s uniciplo) o aplica  E1GAD)
o [lotizary/o urbanizar « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la : « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la 19% del avaluo catastral " . mera.gob.ec/ WMera no utiiza "
urbanizar sobre el plano topografico actualizada conteniendo: 8:00am 2 13:00pm 10dias Ciudadania en general | Planificacion Ventanilla No No aplica ( El GAD Mera no utiliza esta herramienta) 0| 0 0%
(aprobacion del proyecto) ) Secretaria } ! " Secretaria actualizado del predio Telf: 032-790-141 esta
(aprobacion del Levantamiento planimétrico y topografico, disefio via, basado en el v
s - Ext: 109 herramienta)
proyecto) estudio de  division en lotes, producto del d 1:30pm 2 4:30 pm
banisti ya cuadro
de datos en valores absolutos y relativos conteniendo: area total del
predio a urbanizarse; érea util e lotes; numero total de lotes; densidad
poblacional brutay neta utilizada en el proyecto, equipamiento
comunal y & fio del &
comunal y a urbanizacién de encontrase debidamente mojoneada
» i dealtol
biental, definidas en el Plan d Tertitorial
deberan presentar la ficha ambiental y plan de manejo minimo,
aprobado por el Ministerio del Medio Ambiente.
1. Compra de formulario Aprobacién Levantamiento Planimétri
*+Unavez reunido losrequisitos,ingresar enla | - (o e formulrio Aprebseen tevantamiento Plomimetric « Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
Secretaria de a Jefatura de Planificacién. Secretaria de Ia Jefatura de Planificacién. a) 4 dias
, 2. Compra de formulario Certificado de no adeudar al Municipio. .
« Revision delos documentos por partede. | (TP « Revisién de los documentos por parte de Jefatura laborables
efatura de planificacion. . de planificacion. cuando los
3. Compra de formulario certficado Plan Regulador. (Tesoreria)
« Lienar los respectivos formularios (Jefatura de « Lienar los respectivos formularios (Jefatura de lotes sean hasta
¥ 4. Copia de pago de impuesto catastral "
Planificacién) o e ot Planificacién). Lunes a Vieres de 1.000m2, 2
« Elaboracion del memorandum para P . « Elaboracion del memorandum para recaudacion partir de lafecha https//www.municipio. No aplica (€1 GAD|
Replanteo Urbano | recaudacion (cobro de Ia tasa por servicios ©Certiicado Regltro de a Propledad. (actualizad) (cobro dela tasa por servicios técnicos y Horario de presentacic era.gob.ec/ Mera no uti
1 |Replanteo Urbano O Rural ianteo Urbano |recaudacion (cobro de I3 tasa por servit 7. Copia de la Cédula de Identi leta de votacion del " 52 por servicios técnico: m a 13:00pm del Salario Basico Unifi TSeNtIEON | Ciugadania en general | Planificacion [ Eo e Ventanilla N ranoutliza
eplanteo Urbano O 0 Rural técnicos y administrativos). WD‘;:‘:”: 1 Cédula de dentidad y papeleta de votacién del administrativos) 3””‘ 300 3% del salario Basico Unificado 1, o Cludadania en genera 200N Telf: 032-790-141 © ° esta 7 30 100%
« Legalizacién por parte del Dir, Obras Publica « Legalizacién por parte del Dir. Obras Pbli laborables Ext: 1 herramienta
egaliacién por parte del Dir. Obras Piblicas |7 originales y 2 datos de |© Leglizacion por parte delDir Obras Publicas Y0y orable: 09 erramienta)
(firmas de responsabilidad). (firmas de responsabildad) cuando los lotes
: ! coordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84-217 y respaldo .
* Retiro de la documentacién por parte el [£00r RS BCorelerenciies on e HOREA ST « Retiro de la documentacion por parte del sean desde
solicitante, realizar ¢l pago en recaudacion y e c 1 q solicitante, realizar el pago en recaudacién y sacar 1.001m2 hasta
n i ias de mentos y entregar en la Jefatur m2.
efatura de Planificacion. h de Planificacion
planimétrico aprobado.
Cant6n Mera solicitando se extienda la Certficacién
1 Uso del Suelo y detalland
1-presentar . Alcalde del Cantén €l 0 delsueoy detallando para que
; yla ubicacién en donde se
se extiendala Certificacion
Documento que v Sncuentre
g 2.Certificado del Registro de la Propiedad
los usuarios Una vez presentado todos los requisitos por la |2-Certificado del Registro de la Propiedad (Actualizado) ertificado del Registro de fa Propleda
s (Actualizado) Lunes a Viernes
necesitan para | ventanilla de recepcién de documentos, una vez |3.-Copia de la cedula de identidad y papeleta de votacién tanto del http://www.municipio. No aplica (E1GAD
Certificacién permiso de uso [implantar s ala Jefatura elcaso, -Copla de a cedula de identidad y papeleta de Horarlo: mera gob.ec Mera no utiiza
2 ; . tacion tanto del propietari del 8:00am 2 13:00; 1% RBU 4dias. Ciudadania en general [ planifi 800 Ventanill No | No aplica  El GAD M tiliza esta h t 9
delsuelo cualquier tipo de | de planificacion para retirar el documento 3. Certficado de no adeudar delpropietario como del arendatario de | 2 % 4814 °¢) P/ #rarie como e om 2 13:00pm & anificaclon | reir: 032-790-141 entanila o aplcal era no utlhza esta herramienta) esta 5 39 100%)
ser el caso. v Ext: 109 herramienta)
.- Certificado 1:30pma4:30
territorio del 4.-Copia de a escritura
: del arrendatario de ser el caso.
Cantén Mera 5.-oficio de autorizacién del presidente del Barrio o sector en caso de
ser locales de tolerancia (Opcional) 4-Copla de o escritura
P ~oficio de autorizacion del presidente del Barrio o
sector en caso de ser locales de tolerancia
(Opcional)

Para ser llenado por las instituciones

que disponen de Portal de Trmites Ciudadanos (PTC)

NO APLICA (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA)

FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFORMAC 31/04/2017
DE DEL : MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): JEFATURA DE PLANIFICACION
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): VICTOR GALLEGOS
iclorgallegos@gmail.com

N
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(02) 750-141 EXTENSION 109
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP
d)Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencidn y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
oo
canales
disponibles de
Tipo de atencién .
poce . Nimero de
Horario de Tiempo beneficiarios o presencial: Nimerode | |
estimado |usuarios del servicio Direccién y teléfono de fa oficinay | (Detallar s es ciudadanos/ciuda
Como acceder al servicio . " . atencional el ) i ) ' . ; udadanas | Porcentaje de
_ Requisitos para la obtencién del servicio o ) neis de | (Describirsiespara|  Oficinasy |dependencia que ofrece el servicio| porventanilla, | Servicio Link paragel danas que =i
No| Denominacién del (se describe el detalle del proceso 5 ob e | Procedimiento interno que sigue el piblico scribirsi or venta que | satisfaccion
Descripcién del servicio h i (se debers listar los requisitos que exige Ia obtencién Costo | respuesta | ciudadaniaen | dependenciasque | (link para direccionarala pagina | oficina, brigada, | Automatizado Link para descargar el formulario de servicios senviciopor | accedieronal
. servicio que debe seguir la oel ciudadano o8 servicio (Detallar los dias ara direccion ine " A accedieronal| sobre eluso
! 2d del servicioy donde se obtienen) (Horas, | general, personas | ofrecenelservicio | deiniciodelsitioweby/o | paginaweb, | (Si/No) internet (online) |  servicio en el e us
para a obtencién delservicio). dela semanay ° ; servicio | del servicio
" Oias, | naturales, personas descripcion manual) correo iltimo periodo
horarios) e o " acumulativo
Semanas) | juridicas, ONG, electrénico, chat (trimestral)
Personal Médico) enlinea, contact
center, call
center, teléfono
o N Oficina de Avaluos y Dirrecién: Provincia de Pastaza-Cantén
Certificacion de Bienes y Emision del certificado de DOSGGYVO e 1. Copia de la Cedula de Identidad y papeleta de votacion 1. Revision de los datos del solicitante en el SIC De Lunes a Viernes . Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco
1 enes inmuebles en s rsclcion el | Tramite Externo el Ciudadano sctulzada 025 | inmediato | Ciudadaniaen general OficnayVentanita|  5i No Aplca 1 m 100%
Raices Cantén Mera 2. Formulario de Bienes y Reices, originaly copia 2. Emision del pago correspondiente al servicio de 08:00 a 16:40 Municipal del Cantén | Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
v » originaly cop Mera 032-790-141 Ext. 115
1. Obtener un levantamiento 1. Cedula de identidad y papeleta de votacién actualizada
N planimetrico en la Jefatura de 2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la propiedad Variable de Oficina de Avaluos y Dirrecién: Provincia de Pastaza-Cantén
Este tramite permite actualizar en el " 1. Revision de la Documentacién
X v Planificacion actualizada para brindar  |3. Copia de la carta de pago predial del presente afio De Lunes a Viernes | acuerdo al i : Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco . .
2 de datos Ingreso a la base catastral del SIC, para las 8 dias Ciudadania en general Oficina y Ventanilla No 'No existe formulario” No Aplica 43 146 100%
una aclaratoria del predio. 4. Plano de levantamiento planimétrico georeferenciado - de 08:00 a 16:40 avaluo del Municipal del Cantén | Salvador Moral y Velasco Ibarra. Telefono:
correspondientes a la ficha catastral emisiones de cada afio.
Certifcar mediante notario la aclaratoria |impreso y digital, coordenadas, con emplazamiento de la predio Mera 032-790-141 Ext. 115
brindada. construccién.
a0
cstablecido
porelregistro
del
s gestionde s nseipcién de propiedad de Oficinade Avaluosy | Direcin: Provinca de Pastaza-Cantén
; 1. Copla de escrituralegalmente notarizada
Insripcion en el egistro de | ransferencia  mitacon sl domino de |1 Aviso otorgado por el Regstro dea De unes  Viernes [severdosl ' Catostro del GO | Mera-Parroquia Mora-CalleFranisco i
s ela. |1 Aviso otorgado por el Regsro de a Propiea medats |cludadania en genera nay Ventanila ] " o Aplca o 100%
a propiedad blenes inmuebles en el Registrodela | Propiedad > Formue dela |1 Aviso otorgado por el Registro de a Propiedad | ~y¢ 45032 16:40 [ avaluo Inmediata | Cludadania en general | ) icioal el Cantén [ saivador Moral y Velasco Ibarra, Telefono: | 072 ¥ Ventanil S & NoApl ®
Propiedad del Cantsn Mera ropieda municipal o Mera 032-790-141 Ext. 115
Cuantiamas
dminsrativo

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

No aplica (EL GADF MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/05/2017

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

JEFATURA DE AVALUOS Y CATASTRO DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON MERA

DELA DELA ION DEL LITERAL d): ING. JAIME SILVA ESPINOSA
CORREQ DELOLA DELA DE LA INFORMACION: jaime.silva@hotmail.es

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIOT

(03) 2790-141 EXTENSION 115

1del

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Mera

LITERAL D-LOTAIP MAYO 2017 AVALUOS Y CATASTROS
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ADMINISTRACION 2014 -2019

Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadanfa pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipo de Direccién y Tipos de
) beneficiarios teléfono de la canales . .
. Horario de . " " Nimero de Nimero de
Requisitos para la © usuarios del oficinay disponibles ! i e
C6mo acceder al servi s N atencién al . . s - N
¢ obtencién del servicio n Tiempo estimado|  servi Oficinasy | dependencia que | de atencién | Servicio Link para el 5
. . (Se describe el detalle del < L pliblico e Y " A Lt udadanas que |  danas que Porcentaje de
Denominacién del Descripci 5 (Se debers listar los Procedimiento interno de respuesta | (Describir i es | dependencias | ofrece el se . 3 - servicio por y a !
No. 2 9N | broceso que debe seguir la ) . N (Detallar los Costo > € : Link para descargar el formulario de servicios $ al al sobre el
servicio del servicio > requisitos que exige la que sigue el se ; (Horas, Dias, para que ofrecen (link para (Detallarsi | ado internet (on i °! or
o el ciudadano para la " Ny dias de la N . . L N N servicio en el servicio uso del servicio
e . obtencién del servicioy Semanas) | ciudadanfaen| elservicio | direccionarala es por (Si/No) line) | > °
obtencién del servicio). € semanay L oconara ’ Gltimo periodo|  acumulativo
donde se obtienen) n general, pégina de inicio | ventanilla,
horarios) " il (mensual)
personas del sitioweby/o | oficina,
naturales, incio brigada,
htp: aob oot
1, Realizar solicitud dirigida a 1L solicitud lega 2 12 méxima
Pt Be | . enar formutario ge autoridad de la sntitucion
e i de factibila s e | factibilidad del servcio, 2. |2. Previa autorizacion remiten a )
e esemar o1 Presentar el permiso de Ia Jefatura de Agua Potable y 5% RBU Formulario de Dirrecion: Provincla,
e o e st construccién debidamente | Alcantarillado 3 i o de Pastaza-Cantén.
Beneficio para los| aprobada Se llenan los formularios Lunes a Viernes Hera-Paroguia
) debidamente aprobada. RBU Formulario de Jefatura de Agua | Mera-Calle
Solicitud de Instalacion de | cuidados al 3. Copiadelaescritura | correspondientes 4. | Horario 8:00 am a Mera-Calle.
1 4. Copia de a escritura Servicio de Agua 10% 8dias udadania en gener|  Potabley | Francisco Salvador N/A N/A a3 229 75%
acometida de agua potable | aceder al servicio legalmente inscrita .| Presentan los documentos | 13:00 pmy 1:30a cene
ol vermac | cebidamente legalizada e oudor o | nemeome 9% documentos o RBU Por Instalacion de Alcantarillado | Moral yVann
e A843 PORDIE | 5. Certfcado de no adeudar al || CeTifiedo denoadeudarl | habantes 5, ancelan los ™| acometida del Servicio Shoote Telefono
iy 2| municipio valores establecidos previo e nas 032790141 Bt
Realizar el seguimiento de la | informe técico de factibilidad. T
Copia de Cedula y papeleta de i 116
solicitud hasta la entrega dea | 6. Se ejecuta la autorizacion
votacion. 7, Pagar por !
. respuesta para la instalacion de la
concepto de instalacion i b pat
acometida de agua
) 1. La solicitud llega a la méxima
1, Realizar solicitud dirigida a
: 1, Uenar formulario de autoridad de la sntitucion
Alcaldia Uenar,
o e factiblido e |factbiidad delservio. 2. |2 Previa autorizacén remiten a
ormulario “;“P' i j el Presentar el permiso de la Jefatura de Agua Potable y Dirrecion: Provincia
e de constraion 5% RBU Formulario de. de Pastaze:Canign
Beneficio para los [ P¢/ T\ 0 0¢ contrucion aprobada Se llenan los formularios Lunes aViernes | Factibilidad 5% Mera-Parroquia
debidamente aprobada Jefatura de Agua |Mera-Calle
Solicitud de Instalacionde [ cuidados al > 3. Copia de Ia escritura correspondientes Horario 8:00ama | RBU Factibilidad ] . Mera-Calle i de stncin sl
2 4. Copia de a escritura 8 dias Ciudadania en ger|potable y Erancisco Salvador N/A htp: b, ot N/A 3 20 95%
acometida de agua potable | aceder al servicio s legalmente inscrita 4. |Presentan los documentos | 13:00pmy 1:30a | instalacin de Francisco Sa! e
de Alcantarillado c adeudaral  |habilitantes . Cancelan los 16:40pm | acometida del servicio
. Certificado de no adeudar al o Shoote Telefono:
municipio. Valores establecidos previo de alcantarilado 092790, 141 £
municipio. 6. Xt
Realizar e seguimiento de la | informe técnico de factibilidad. 116
Copia de Cedula y papeleta de ’ 116
d solicitud hasta la entrega de a  [6. Se ejecuta la autorizacion
votacion. 7, Pagar por
P respuesta para la instalacion de
concepto de instalacion
acometida de alcantarillado

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA (_EL GADM DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/05/2017
MENSUAL

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

JEFATURA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

DELA

DELA

DEL LITERAL d):

ING. ALEXIS ALVAREZ

(CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

lasalextaz@yamo s

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

032 790-141 extension 116

GAD MUNICIPAL DEL CANTON MERA
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