Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y dems indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

A D MIN S"l Requisitos para la benefic Direccién y teléfono | Tipos de canales disponibles . de
C6mo acceder al servicio|  obtencién del e T usuarios del de la oficina y de atencién iudad:
(Se describe el detalle servicio Procedimiento e P . L servicio Oficinas y dependencia que presencial: - Link para el os/ciuda °
. P g N atencién al piblico estimado de e : o . " Servicio o dadanas que de
Denom Descripcién del | del proceso que debe |(Se deberd listar los| interno que (Describirsies | dependencias | ofrece el servicio | (Detallar si es por ventanilla, " . servicio por ! danas .
No. N . ) . (Detallar los dias | Costo respuesta . . —— . ) L Automatizado Link para descargar el formulario de servicios accedieron al satisfaccion
del servicio servicio seguir la o el ciudadano requisitos que sigue el de la semana (Horas, Dias, para ciudadania en| que ofrecen el | (link para direccionar | oficina, brigada, pagina web, (5i/No) internet (on servicio en el que | reeluso
para la obtencién del | exige la obtencién | servicio horarios) v SQma'"as) " | general, personas servicio ala pagina de inicio | correo electrénico, chat en line) drtimo perfodo | 229" | 4o sorvicio
servicio). del servicio y naturales, del sitio web y/o linea, contact center, call (krim:stral) onal
5 donde se obtienen) personas juridicas, descripcién manual) | center, teléfono institucién) servicio
ANE Bacennal —
En recaudacion: 1.-Se
solicita la cédula de Entrega de
identidad. 2.-Se verifica formularios al Av. Salvador Moralj No aplica no
Certificado de |5 el sefi i . Mera- i 3
Venta de si el sefior contribuyente | .\ oo s Lunes a viernes ) Ciudadania en . L Ventanilla, teléfono dispone
1 P Jari no adeudar al |noadeudaala identidad Contribuyente 08:00 a 16:40 1.93 | Al instante general 2)7 |institucional, pagina web, sl htp: b. Julio2018.pdf herramienta 175 1419 100%
ormularios |\ nicipio Municipalidad.3.- Se para su :00a 16: 90-141 extension |correo electrénico (onling)
llena los datos tramite
114
certificando y se respectivo
procede a la venta
4
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de formuglarios al
identidad. 2.-Se verifica - Av.salvador Moral- Ventanilla teléfono No aplica no
Venta de ifi i el sefi i é - i Gi " . tapid 2 N
2 - Certificado si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente Lunes a viernes 3.86|Alinstante en s Mera institucional, pagina web, s - Y Jio2018.00 dispone 32 281 100%
formularios [Plan Regulador [adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - lectréni herramienta
Municipalidad.3.- y se para su - correo electronico (on line)
de a la venta de | tramite extension 114
e vl
5
En reacaudacion: 1.-Se
L : Entrega de
solicita la cédula de formetarios al
identidad. 2.-Se verifica s‘:"““ arios al Av.salvador Moral- Ventanila teléfono No aplica no
Venta de Solicitud de si el sefior contribuyente | Cédula de C Lunes a viernes N Ciudadania en " Mera-Recaudacién| =~ "¢ =T dispone
3 5 . i e Contribuyente 3.86| Al instante Recaudacién institucional, pagina web, sl hip. b Juii02018 pdf > 1 97| 100%|
formularios |linea de fabrica|adeudaala identidad ara su 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Municipalidad.3.- y se P i (on line)
deal del tramite extension 114
6
En reacaudacion: 1.-Se
. ) Entrega de
solicita la cédula de tormularios al
de  lidentidad. 2.-Se verifica cormularios AvSalvadorMoral{ No aplica no
Venta de aprobacion : i el sefi i é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién g I
4 . P . si el sefor contribuyente | Cédula de Contribuyente 3.86|Alinstante [Cludadania en Recaudacién institucional, pagina web, sl b Juiio2018 pot depone 24 197 100%
formularios |Levantamiento |adeudaa la identidad para su 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
planimétrico M"""(;"a":’ad&' V:EI tramite extension 114 (on line)
sl v e
7
En reacaudacion: 1.-Se
o 5 Entrega de
solicita la cédula de formularios al
identidad. 2.-Se verifica - Av.salvador Moral- Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de ici re |si el sefi i é : Lunes a viern: i i Mera-R ion 4 i
5 . N s_?b © | el sefor contribuyente Fedu{a de Contribuyente | -* €s a viernes 3.86|Alinstante |Cudadania en Recaudacién era-Recaudacid institucional, pagina web, sl hip: b Jul02018 pdf d""“"f 14 128 100%|
formularios |bienes raiices [adeudaala identidad arasu 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Municipalidad.3.- y se P o (on line)
deal del tramite extension 114
it
8
En reacaudacion: 1.-Se
. P Entrega de
solicita la cédula de formularios al
de lidentidad. 2.Se verifica - AvSalvadorMoral No aplica no
Venta de aprobacién de s el sefi i é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién g i
6 ' |aprobacionde |si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 57.9|Alinstante |Sluda9NEEN g gacion institucional, pagina web, sl 3 ot dispone 0 7| 100%
formularios |fraccionamient [adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
° Mumt:pallldad.S.- ydsel rmite extensién 114 (on line)
sl v e
9
En reacaudacion: 1.-Se
o N Entrega de
solicita la cédula de formularios al
Comprobante |igentidad. 2.-Se verifica - Av.Salvador Moral- Ventanilla teléfono No aplica no
Venta de i el sefi i . i Ci - Jacio g i
7 - fie pago de si el sefior contribuyente Fédu!a de Contribuyente Lunes a viernes 3.86|Allinstante en . Mera itucional, pégina web, s - . [ d|spont{ 5 146 100%
formularios |impuestode [adeudaala identidad arasu 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Municipalidad.3.- y se P s ! (on line)
alcabalas deal - 't el tramite extension 114
10
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/noAdeudarJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/planReguladorJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/lineaFabricaJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/levantPlJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/bienesRaicesJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/fraccionamientoJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/alcabalasJulio2018.pdf

=N D E F G H | J K L M N [¢] P Q R S
D™ b En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
ADMIN 'ION 20 l 4 2 20 l g 3gcitala cédula de formuglarios al
[ Impuesto a las identidad. 2.-Se verifica Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléf No aplica no
Venta de t2 si el sefior contribuyente | Cédula de s Lunes a viernes . Ciudadania en . Mera-Recaudacién | 'e"tan'"a tel€tono dispone
8 N Utilidades y - Contribuyente 3.86 [Al instante Recaudacién institucional, pagina web, b hitp: qob. Julio2018.pdf N 8 53 100%
formularios lusvalia adeuda ala identidad parasu 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
pl Municipalidad.3.- y se mite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los N
formularios.
11
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de formuglarios al Av.salvador Moral
identi R i v.Salvador Moral-| i
Revision de |identidad. 2.-Se verifica by ) Moral @ tanill, teléfono No aplica no
Venta de si el sefior contribuyente | Cédula de . Lunes a viernes N Ci ia en " Mera-| P L dispone
9 R planos para deuda a | identidad Contribuyente 3.86| Al instante | institucional, pagina web, sl ht b. Julio2018 pdf h . 1 13 100%
formularios I adeudaaia identida 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - ‘o erramienta
edificacion Municipalidad.3. para su correo electrénico i
rocede 12 vena de los rémine extensin 114 fortne
;‘ormularios respectivo
12
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita Ia cédula de e
Permiso para  |igentidad. 2.-Se verifica formularios al Av.Salvador Moral- No aplica no
. . N : = | Ventanilla, teléfono
Venta de construir i i i é b Lunes a vierne: i i Mera-Recaudacién g i
10 : ! si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente |-U1E% 2 VIEMES | 3 g6 alingtante  [CudadANEEN | peaudacion [ Mo RecAUdACION | i cional, pagina web, st [ : ioz016 pat dispone 1 10  100%
formularios |cerramientoy (adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
linderacién N::::Za;':?si;!::hs tramite extensién 114 (on line)
formuarios respectivo
13
En reacaudacion: 1.-Se Ent a
solicita la cédula de o el
identidad. 2.-Se verifica :r’"““ arios a Av.Salvador Moral- Ventanill. teléfono No aplica no
Venta de Solicitud de i el sefi i é . Lunes a viernes Ci i Mera-| Jacio g i
u ] i e el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 7.72| Alinstante en i institucional, pagina web, s1 i b bajosIulio2018.pdl dispone 2 18] 100%
formularios |varios trabajos |adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - . herramienta
Municipalidad.3 para su correo electrénico p
s v ot
:ormularios respectivo
14
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
Permiso solicita la cédula de o el
_— identidad. 2.-Se verifica ormularios a Av.Salvador Moral- _ i No aplica no
Definitivo de " B sr. N B .« |Ventanilla, teléfono N
Venta de . si el sefior contribuyente | Cédula de . Lunes a viernes B Ciudadania en " Mera-Recaudacion o L dispone
12 N Construccién N . Contribuyente 3.86| Al instante Recaudacién institucional, pagina web, Sl hitp: b finitivoCJulio2018.pdf B L] 15 100%
formularios adeuda a la identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - . herramienta
para Municioaidad.3 parasu correo electrénico 2
edificaciones umdlpa I| e vuse| trémite extension 114 (on line)
il
15
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
_ solicita la cédula de o el
Permiso para |igentidad. 2.-Se verifica S‘r’""“ arios a Av.Salvador Moral- Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de ocupacion de [si el sefi i é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién g ispon:
13 » pa /@ |siel sefior contribuyente |Cédula de Contribuyente 86|Alinstante |ClUd2danaen o o\ dacin institucional, pagina web, st dispone 30 100%
formularios |espaciosyvia |adeudaala 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - - herramienta
Municinalidad.3 para su correo electrénico ]
publica """:"a 'I ad.3.- V:EI tramite extension 114 (on line)
s el
16
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o iosal Av.Salvador Moral
. identi - ifi v.Salvador Moral- i
Permiso para | \dentidad. 2.-Se verifica o _ Al e telétono No aplica o
Venta de I si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes N Ciudadania en o Mera-Recaudacion |’ ’ L dispone
14 N factibilidad de - Contribuyente Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, N N 10| 100%
formularios adeudaa la identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - 5 herramienta
agua Municipalidad.3 para su correo electrénico 2
unicipalicad.3.y se tramite extension 114 (on line)
rocede a la venta de los
;’ormularios respectivo
17 3
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o osal
. identidad. 2.-Se verifica ormularios a Av.Salvador Moral- . No aplica no
Permiso de st . ;< [Ventanilla, teléfono .
Venta de . si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes N Ciudadania en o Mera-Recaudacion |’ ’ L dispone
15 N conexion de - Contribuyente Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, N N 10| 100%
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - ani herramienta
agua cipalidad para su correo electrénico 2
M""":pa 'Ia 3. V:EI tramite extensién 114 (on line)
e el
18

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Mera

LEY DE TRANSPARENCIA RECAUDACION JULIO 2018 (1)



http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/plusvaliaJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/revisionPlanosJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/cerramientoJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/variosTrabajosJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/permisoDefinitivoCJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/ocupacionyviapublicaJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/factibilidadAguaJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/conexionAguaJulio2018.pdf

ADMINISTRACION 2014 -2019
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A B C D E F G H 1 J K L M N 9] P Q R S
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de formuglarios al Av.Salvador Moral
i i . ifi \v.Salvador Moral-| i
Venta de Informe de "_*Erlmd:i b Selerlflca Cédula d s Lunes a viernes Ci i Mera facion | Ventanilla, teléfono :o "
- ispone
16 " |Factibilidag | ¢ sefior contribuyente |Cédula de Contribuyente 19.30/ Al instante en is institucional, pagina web, 51 iy b suiozorgpar | H1SPONE o 18 100%
formularios . adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - b herramienta
Ambiental Municipalidad.3 parasu correo electrénico N
""'cd"’a Ila - t V:el tramite extension 114 (on line)
procede a la venta de los "
N respectivo
formularios.
19
En reacaudacion: 1.-Se
- . Entrega de
solicita la cédula de formutarios al
Informe identidad. 2.-Se verifica o ular Av.Salvador Moral- Ventonila teléfono No aplica no
Venta de L si el sefior contribuyente | Cédula de . Lunes a viernes N Ciudadania en N Mera-Recaudacién |’ ~ "% = dispone
17 N Técnico N . Contribuyente 30.88|Al instante Recaudacién institucional, pagina web, Sl hitp: b. Julio2018.pdf N 3 4 100%
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general 02) 790-141 - S herramienta
Ambiental icipalidad. parasu correo electrénico N
M""':"a II a 3t V:el trémite extension 114 (online)
procede a la venta de los "
. respectivo
formularios.
20
En reacaudacion: 1.-Se
- . Entrega de
solicita la cédula de formularios al
identidad. 2.-Se verifica s:""" arios a Av.Salvador Moral-| Ventanila teléfono No aplica no
Venta de Patente: i i i é N Lunes a vierne: i i Mera-Recaudacién g i
18 A entesy |siel sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente Saviemnes | 3 g6 |alinstante |CUd2daNaEN o o dacién era-Recaudacion |, itucional, pégina web, si i " Julio2018 po dispone a3 301 100%
formularios  |Activos Totales |adeuda a la identidad parasu 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
M""'cd'pal'fad‘s" v:el tramite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los "
N respectivo
formularios.
21
En reacaudacion: 1.-Se
e Q Entrega de
solicita la cédula de formularios al
Certificado identidad. 2.-Se verifica Av.salvador Moral- Ventanilla. teléf No aplica no
Venta de "7 |siel sefior contribuyente |Cédula de s Lunes a viernes . Ci ia en B Mera- Jacion | 'entanita, teictono dispone
19 N Actualizacién - Contribuyente 3.86 |Al instante institucional, pagina web, sl hit b. 13uli02018.pdf R 3 64 100%
formularios adeuda ala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - s herramienta
Catastral Municipalidad.3.-y se parasu " correo electronico |
d" v .t Vd \ tramite extension 114 (on line)
procede a la venta de los "
N respectivo
formularios.
22
1-Elsr.
Contribuyente
con la cédula
de identidad
acude a la
Fobro de 1.-EI Sr. Contribuyente oficina de
impuestos, | ltade |acudea recaudacién con recaudacién Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
tasas y N la cédula de identidad a |Cédula de municipal para|Lunes a viernes N B Ciudadania en " Mera-Recaudacion T dispone
20 obligaciones N - ratuitc|Al instante Recaudacién institucional, pagina web, Hi N s 3155 100%
e 8 8
contribucién de impuestos que se le informe sobre |identidad efectuar el 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
especial de P "\:a"f". a‘::“:: ala pago det "”Z extensi6n 114 (on line)
. unicipalidad. impuestos. 2.-
mejoras Se verifica si el
sefior
contribuyente
adeuda a la
23 icinali
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA ESTA HERRAMIENTA NO UTILIZA EL GAD MERA
24
25 | FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: DD/MM/AAAA (31/07/2018)
2 | PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
7 | UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): RECAUDACION
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): ELCIRA LOZA

28

29

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

elcil960@hotmail.com

30

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(02) 790-141 EXTENSION 114 (Ntmero de teléfono y extension)
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/informeFactibilidadAmbientalJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/informeTecnicoAmbientalJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/patentesActivosTotalesJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/certificadoActCatastralJulio2018.pdf
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230%20%20NO%20APLICA%20ESTA%20HERRAMIENTA%20NO%20UTILIZA%20EL%20GAD%20MERA
mailto:elci1960@hotmail.com
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d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pl

OTAI

1P

N Tipos de canales
Direcciény o
disponibles de
Tipo de beneficiarios teléfono de la atencién
pode el senich oficinay. o Nimerode | Ndmerode
o usuarios del servicio| . resencial: ;
. . Horario de Tiempo o Oficinasy | dependenciaque |  Pre*e" o . ciudadanos/ciud | ciudadanos/ci .
Cémo acceder al servicio . X . N . (Describir si es para A 2 | (Detallar sies por | Servicio Link para el Porcentaje de
PP R . N Requisitos parala obtencién del servicio atencién al pablico estimadode | | " dependencia| ofrece el servicio o SIes ° : adanas que | udadanas que ”
s A - i " . " - " ciudadania en general, - ventanilla, oficina, N . N servicio por . - satisfaccion
No. - o . : (Se debera listar los requisitos que exige la obtencion del | Procedimiento interno que sigue el servicio | (Detallar los dias de Costo respuesta s que (link para N o Link para descargar el formulario de servicios : accedieronal | accedieronal
servicio servicio debe seguir la o el ciudadano para la L 5 " personas naturales, — brigada, pagina do internet (on N - sobre el uso del
N L servicio y donde se obtienen) lasemanay (Horas, Dias, P ofrecen el direccionar ala . servicio en el servicio
obtencion del servicio). N personas juridicas, web, correo (Si/No) line) p servicio
horarios) Semanas) servicio pagina de inicio dltimo periodo | acumulativo
ONG, Personal electrnico, chat en
" del sitio web y/o (trimestral)
Médico) linea, contact
descripcién
center, call center,
manual) N P
teléfono institucion)
1. Una vez reunido los requisitos, ngresar en la
Secretaria de Ia Jefatura de Planificacién. 1. Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
2. Revisicn de la documentacidn por parte del Secretaria de Ia Jefatura de Planificacién.
Técnico de Planificacién. 1. Linea de fibrica aprobada ( edificar) 2. Revisién de Ia documentacion por parte del
3. Inspeccion de campoy legalizacion de 2. Compra de formulario de Revisién de planos para edificacién. | Técnico de Planificacion. 2) de 0 2 200m2 el 2+1000%costo
formularios. (Tesoreria) 3. Inspeccidn de campo y legalizacicn de formlarios. e m2 de construccion  b) de 2013
4. Legalizacién por parte el Dir. Obras Publicas | 3. Compra de formulario de Permiso definitvo de. 4. Legalizacion por parte el Dir. Obras Publicas 400m2 el 1,8*1000" costo de m2
(firmas de responsabilidad) construccionTesoreria) (firmas de responsabilidad) e construccion  ¢) de 401 en
5. Retirar un memoréndum en la Jefatura de 4. Formulario del INEC. (Planifcacion) 5. Retirar un memoréndum ena Jefatura de — adelantem el 1,6+1000"costo de
Aorabacién pe | PanIcacion con el valor que tenr que cancelar |53 Juegos de Planos Arqtecticos Planificacicn con el valor que tendr que cancelar por( "% > m2de el costo de m2 de itp//ww.municipio
Aprobacion De Planos Y por 1a aprobacién de planos y permiso de 6.3 juegos de Planos Estructurales (segin el caso) 1a aprobacién de planos y permiso de construccion en g construccion se calculara en base [ . . 12 gob.ec |
1 | planos ¥ permisos ’ " " . ; ! 800am 1300pm sdias Ciudadania en general | Planificacion Ventanilla No No aplica 0 12 100%
permisos De Construccidn | 727> " " | construccidn en recaudacion, 7. Memoria Técnica del disefio estructural (segén el caso) recaudacién. N al tipo de material a emplearse en Telf: 032-790-141
. Retirar un memoréndum en a Jefatura de |8 Certficado de inscripcion patronal del profesional que realice la 6. Retirar un memorandum en a Jefatura de L opmaaopm |13 edificacion asi 40% de kU 1
Planificacicn con el valor de Ia Garantia del construccicn de edificacién (Ley de Seguridad Social Art. 147 titlo V) | Planifcacisn con el valor de Ia Garaniia del permiso o construcciom en madera, 50% de
permiso de construccién que serd depositado en |9, Copia de Ia escritura registrada de construccion que serd depositado en el Banco RBU construcciom mixta, 70% de
el Banco Nacional de Fomento a a cuenta N¢ |10, Copia de la cedula y papeleta de votacién Nacional de Fomento a la cuenta e 0250232182 a RBU construcciones en Hormigon
0250232182 a favor del 1.c al municipio favor del Gobiemo Auténomo Descentralizado se aplicara la remuneracion basica
Descentralizado Municipal del Cantén Mera y |12, Certifcado plan regulador Muricipal del Cant6n Mera y entregar la papeleta unificada vigente en cada afo
entregar |2 papeleta original en 2 oficina de original en la oficina de contabildad y una copia en
contabilidad y una copia en la ofcina de 1a oficina de recaudacion.
recaudacién.
« Reunido los documentos, ngresar en la « Reunido los documentos,ingresar en la Direccién
Direccidn de Obras Publicas. i
« Elaboracién del memorindum para recaudacién | 1. Soicitu dirgida al Director de Obras Piblicas i . s
. « Elaboracién del memorndum para recaudacién
(cobro de Ia tasa por servicios técnicos y 2. Copia dela Cédula de Identidad y papeleta de votacin Lunes a Viernes
N N (cobro de la tasa por servicios técnicos y http://www.municipio
segisroDe administrativos). 3. Copia del Tituloy copia del certificado del SENESCYT oot Horario 255 de R porprimer ves y Profecionales Arguitectos, oot
2 i + Legalizacid g i I can iacio adminitrati : " primers T tanif h i L 2 no utl e No apli
Registro De Profesionales | 1*8 10" Legalizacion por pare del Dir.Obras Publicas (4. Copa delcamet de afiiacion eaalsacion morparte el Dir Obras piblicas.|F003ma 1300mm | e e Inmediato Ingenieros,Topografos etc | Planificacion | TSN |ventanilla No No aplica  E1 GAD Mera no utlza esta herramienta) o aplica 0 25 100%|
(firmas de responsabilidad), 5.2 fotos tamario camet. ekt en general s
« Pago en recaudacién y entregar el recibo en la (6. Pago de 25% de RBU por primera ves y la renobacion el 10% del Po 1:30pm 2 4:30 pm
" . + Pago en recaudacidn y entregar el recibo en la
Jefatura de Planificacién para el respectivo RBU i
efatura de Planificacion para el respectivo registro.
registro.
« Compra formulario solcitud de Aprobacion d s
o e de Apratacion de + Compra formulario soictud de Aprobacicn de
fraccionamiento (Tesoreria
» Campr e oo Crficda g st o e o cotifcade g oadeur
a1 Municipio (Tesoreria). 1. Compra formlari solicitud de Aprobacién de fraccionamiento | L ET0 10 0 E
« Compra de formulario del Certificado del Plan | (Tesoreria) o e fowmionio del Certicado del Plan
Regulador. (Tesoreria). Compra de formulario Certfcado de no adeudar al Muricipio | 20701 <07
" egulador. (Tesoreria
« Copia de la Escritura de la propiedad (Tesoreria).
debidamente registrad 3. Compra de formulario del Certificado del Plan Regulador. Covta d a Escritur de a propiedad detidamente
« Certificado Registro de Ia Propiedad actualizado. | (Tesoreria). e feado Registo de 1 Propiedad actualizaco
« Copia del pago predial 4. Copia de 1a Escritura de a propiedad debidamente registrada. e o
: s o propedad debidome + Copia del pago predial
deidamentesctadocon s drgc,sors oG o e g recal o ealizado poraritectooirgeriero i,
plano topogrfico del predio 7. Plano realizado por arguitecto o ingerniero civil, debidamente ulos:
, : . plano topogrdfico del predio
« Coplas de Cédula de ¥ pape angulos, sobre el precio i | Lunes a Viemes
: A + Copias de Cédula de Identidad y papeleta votacion it/ /s municipio
Subdivisiones o | votacion del propietario. 8. Copias de Céclula de Identidad y papeleta votacicn del o Horario: 19 el avaloo cotastal o
3 « Cuadro de datos en valores absolutos y propietario. propietario. 8:00am a 13:00pm sdias Ciudadania en general Planificacion 8 Ventanilla No No aplica 1 6 100%
A " 4. | * Cuadro de datos en valores absolutos y relativos: actualizado del precio Telf: 032-790-141
lotes relativos: irea toal, e de lotes, nimero de 9. Cuadro de datos en valores absolutos y rlativos: érea tota, irea :
i A . ) P drea total, drea de lotes, nimero de lotes, drea de £xt: 109
lotes, rea de vias,areas de fectaciones y/ 0 | delotes, nimero de lotes, érea de vias, reas de sfectaciones y /o | ¥¢% 10 & de 0 i, 1:30pm a 4:30 pm
prtecion prtecion. ~ Cravauego deplans eorteendodos,
« Cuatro juegos de planos georeferenciados, |10, Cuatro juegos de planos georeferenciados, orginales (hasta 10 e e L
originales (hasta 10 lotes la desmembracion). Los [lotes la desmembracion). Los lotes deben estar liderados y con o tabon tar Idorador  com sunton jos emal
lotes deben estar liderados y con puntos fijos en | puntos fijos en el terreno .  con puntos fi
1t 1. Un archivo digital con toda | 6 2 Coeno
ol rene N e Wen gy + Un archivo digital con toda Ia informacion que se
nta georeferenciada en coordenadas WGS 84
se presenta WGs| 12, En caso de anteriores traer Ia copia del [ PreS°® Beoreferenciada en coordenadas WGS &
84 20n2 17 sur rla zona 17 sur
po « En caso de existir desmembraciones anteriores
« En caso de existir desmembraciones anteriores
N . raer la copia del levantamiento planimétrico
traer Ia copia del levantamiento planimetrico S
aprobada por la municipalidad. aprabada porla municipa
1. Certiicado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria)
« Una vez reunido los requisitos, ingresar en'la ; :
: 2. Compra de formulario de linea de fabrica (Tesoreria) + Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
Secretaria de la Jefatura de Planificacién .
3. Compra de formulario del Certificado del Plan Regulador. Secretaria de Ia Jefatura de Planificacién.
« Luego se le entrega la documentacién ol s
e oy | Tesorera) + Luego se le entrega Ia documentacicn al topdgrafo
I Pl P 4. Compra de formulario de Cerramiento y Linderacién. (Tesoreria) | municipal, para la ubicacién de los linderos.
i 5. Copia de Ia Escritura + Al momento que nos remite el topégrafo municipal
« Al momento que nos remite el topografo : X Lunes a Viernes
ot ve el o memeréndm ears 6. Certificado Regstro de la Propiedad. se ealiza el memordndum para recaudacion (cobro | "% > Hitp://wwrw.municipio
. Linderacién Y : 7. Cédula de Identidad y papeleta votacién del propietario. de la tasa por serviios técnicos y administrativos) g . b
4 |tinderacion ¥ Cerramiento |79 recaudacién (cobro de la tasa por serviios 2 de ldentidady papeleta votaci6n del propietario, e 12 tasa por senviclos técnicos y administathos) ¥ | go0,m 2 13000m | 350 del Salario adias Ciudad: | |Planificacion [ mer:eobec/ Ventanilla No No aplica 1 9 100%)
Cerramiento . se remite al Dir.de Obras Publcas para la respectiva Telf: 032-790-141
técnicos y administrativos)y se remite al Dir. de vl v
§ egalizacion.
Obras P 1a respectiva legal X 1:30pma 4:30
25 Pablicas par 13 respectiva legairacion * Retirar a documentacién por parte del soictante, [ 7 0 P
« Retira la documentacién por parte del . — o
solicitante, realizar el pago en recaudacién, sacar PaE q i
documentos y entregar ena Jefatura de
copias de los documentos y entregaren a P
Jefatura de Planficac anificacion.
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G.A.D. MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2014 -2019

1. Compra de formulario Aprobacién Levantamiento Planimétrico
(Tesoreria)
2. Certficado de no adeudar al Municipio, (Tesoreria)
PROCEDIMIENTO: 3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. (Tesorerfa) PROCEDIMIENTO:
4. Copia de pago de impuesto catastral
* Una vez reunido los requisitos ngresar enla |+ COPi € P2 8 + Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
Secretaria de la Jefatura de Planificacién. - Copla de [a Escritura. Secretaria de la Jefatura de Planificacién.
6. Certificado Registro de la Propiedad. (actualizado)
* Revision de los documentos por parte de. * Revision de los documentos por parte de Jefatura
o de Lo S 7. Céclla de dentidad y papeleta de votacién del compradory | ¢ RE%10n de I
L vendedor. s
* Llenar los respectivos formularios (Jefatura de. * Llenar los respectivos formularios (Jefatura de
Planificacién), 8. Levantamiento planimétrico (2 originales y 2 copias) incluir datos. Planificacién) Lunes a Viemes
de coordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84-Z17 y respaldo] http://www.municipio
Compravena | El3boracion del memordndum para recaudacién |59 SR8 £ oy . recaudacién [ Horario: B
5 | Compra-Venta Sector Rural - (cobro de la tasa por servicios técnicos 8! 8 " (cobro de la tasa por servicios técnicos 8:00am a 13:00pm 3% del Salario Basico Unificado 8dias Ciudadania en general Planificacion < Ventanilla No g, No aplica
P Sector Rural ! " v Municpalidad. ' por v P & reif: 032:750-141 o 5 58 100%
administrativos). 9. Si es de una desmembracién traer copia del levantamiento administrativos). 1 Ext: 109
« Legalizacién por parte del Dir. Obras Piblicas | ! o u o : o v : « Legalizacion por parte del Dir. Obras Publicas 1:30pm a 4:30 pm
(firmas de responsabilidad). planimetrico aprobado. (firmas de responsabilidad).
« Retiro de Ia documentacidn por parte del  Retiro de a documentacion por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacion y solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar
sacar copias de s documentos y entregar en la copias de los documentos y entregar en la lefatura
Jefatura de Planificacién. de Planificacién.
'+ Una vez reunido los requisitos, ingresar en la '« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de Ia Jefatura de Planificacién. Secretaria de Ia Jefatura de Planificacién.
« e remite Ia documentacion al Técnico de e remite la documentacicn al Téenico de
Planificacion para que realice a revisién e Planificacion para que realice a revision e inspeccién
inspeccién y llene los formularios. 1. Compra de formulario Linea de fabrica. (Tesoreria) y llene los formularios.
* Elaboracién del memorandum para recaudacion | 2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria) * Elaboracién del memordndum para recaudacién Lunes a Viernes
- . http://www.municipio
i P (cobro de la tasa por servicios técnicos y 3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. (Tesoreria) | (cobro de la tasa por servicios técnicos y. Horario:
Linea De Fabrica Para Linea De Fabrica . i " mera.gob.ec/
6 [pipea e e anen | saministrtivos) 4. Copia de la escritura y 800ama 1300pm | 3% del Salario Basico Unificado | 4cfas Ciudacania engeneral |Plaificacion T8V | ventanill No No aplica 6 48 100%)
* Legalizacion por parte del Dir. Obras Publicas 5. Certificado Registro de la Propiedad. * Legalizacién por parte del Dir. Obras Publicas 1 Ext: 109
(firmas de responsabilidac). 6. Céclula de Identidad y papeleta votacicn del propietario (firmas de responsabilidad). 1:30pma 4:30 pm
* Retirar la documentacion por parte del * Retirar la documentacion por parte del solicitante,
solictante, realizar el pago en recaudacién y realizar el pago en recaudacion y sacar copias de los
sacar copias de los documentos y entregar en la documentos y entregar en la Jefatura de
Jefatura de planificacicn. planificacion
1. Compra de formulario Linea de fibrica. (Tesoreria
« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la e ¢ fa) « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
2. Certificado de no adeudar al Municipio, (Tesoreria)
Secretaria de Ia Jefatura de Planificacién. [ secretaria de 1a sefatura de Planifcacion
5 3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. (Tesoreria) . 5 "
« Revisién de la documentacién por parte del 2 « Revision de Ia documentacién por parte del Técnico|
4. Compra de formulario de varios trabajos. (Tesoreria)
Técrico de lanificacion, nspeccien de campoy | COTP'a de ormulan de Planificacién, inspeccién de campo y legalizacién
lgaacion d o formrios . CaifcadoRegistodea Popecad el formlros Lunes aVires
« Elaboracién del memordndum para recaudacion e P « Elaboracion del memoréndum para recaudacién ttp://www.municipio
permiso Varios | (cotre e s s por sencton éenieon v 7. Copia de Ia Cédula de Identidad y papeleta votacién. ot e vmeor s Horario o
B . rmiso Varios | (cobro de Ia tasa por senicios técnicos orla el C v vo de Ia tasa por servicios técni oo feado | aci . R P n - . oant
Permiso Varios Trabajos | 0 administratives). s. Ptes(;nn‘a un bosquejo de lo que va a realizar hasta 3omz yel | RO L 8:00ama 13:00pm  [49%del Salario dias ci Planificacion [t 0ta1 | Ventanilla o o aplica 1 9] 100%)
 Legaliaciénpor pare del i, Obrs iblicas < egaacicn po pare e i Obas piicas (1.0 b 109
(fimas de responsabilidad). Nots: Pasados de Ios 30m2 tar . (firmas de responsabilidad). ® P
* Realizar el respectivo pago en recaudacion y N aue pr P * Realizar el respectivo pago en recaudacién y sacar
arquitecténicos con un profesional que este calificado en la
sacar copias e los documentos y entregar en fa | 4 tec Srice copias de los documentos y entregar en 1a Jefatura
Jefatura de planificacion. Pa de planificacion.
* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la * Una vez reunido los requisitos, ingresar en la.
e e o eacten, Secretaria de Ia Jefatura de Planificacién. 2) adias
« Se remite Ia documentacicn al Topografo
+Se remite la documentacién al Topdgrafo Municipal laborables
planimétrico. (Tesoreria) . RG\/‘;SI&!\ del levantamiento D\anfr’némco por parte lotes sean hasta
* Revisién del levantamiento planimétrico por 2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria) de Ia Jefatura de Planificacion. de 1.000m2, a
parte de la Jefatura de Planificacion. 3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador. (Tesoreria) Lunes a Viernes M
 Elaboracién del memorndum para recaudacién parti de a fecha Pittp://www.municipio
Compraventa | Elsboracién del memordncum para recaudacidn |3, Copia de Ia Escrtur. o o e Horario: B e o
8 [ Compra-Venta Sector Urbano | 2T 1% | (cobro de fa tasa por senicios técnicos y 5. Certificado Registro de la Propiedad. P v 8:00ama 1300pm |35 del salario fieado (" e Ciudad | [Planificacion [ e e |Ventanilla No b Noaplica 4 48 100%
administrativos). 6. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacion del 5 " \
v « Legalizacién por parte del Dir, Obras Publicas laborables Ext: 109
« Legalizacién por parte del Dir. Obras Piblicas | comprador y vendedor. 130pm 2 4:30 pm
By (firmas de responsabilidad). cuando los lotes
(firmas de responsabilidad). 7. Levantamiento planimétrico del predio (Municipio) 5
e + Retirar [a documentacion por parte del solcitante, sean desde
« Retirar la documentacién por parte del
© enar 2 documenac P realzar el pago en recaudacion y sacar copias de 1.001m2 hasta
’ Page M los documentos y entregar en la Jefatura de 5.000m2.
sacar copias de los documentos y entregar en la
planifcacion.
Jefatura de planificac
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Solicitud
Solicitud lineamientos para | lineamientos para
lotizar y/o urbanizar lotizar y/o
(aprobacién del ante- urbanizar
proyecto) (aprobacién del
ante-proyecto)

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

T Soncua amgiGa 3 AEaE
2. Copia de Ia escritura debidamente registrada

3. Certificado de Registro de Ia Propiedad actualizado

4. Certificado de no adeudar al Municipio

5. Informe preliminar de la urbanizacion

6. Cuatro copias del ante-proyecto e urbanizacién, a escala 1:
1000, sobre el plano toporafico actualizado conteniendo:

7. Graficacion exacta de los linderos del predio que va a urbanizarse,
y especificacion de los colindantes, disefio vial, basado en el estudio
de trafico respectivo, division en lotes, producto del disefio
urbanistico, equipamiento comunitario y dreas de recreacionales,
reas verdes, cuadro de datos en valores absolutos y relativos
conteniendo: drea total del predio a urbanizarse; drea il de lotes;
nimero total de lotes; densidad poblacional bruta y neta utilizada en
el proyecto equipamiento comunal y reas recreacionales, cuadro de
coordenadas en el sistema WSG 84 zona 17 Sur

8. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre la
dotacion de agua potable, que establezca la posibilidad del servicio,
y Ia densidad maxima que pueda ser atendida en la zona. n el caso
de dotacion del senvicio por autoabastecimiento, el informe
establecers Ia densidad maxima a servirse con el caudal adjudicado.
9. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre el
alcantarillado que establezca la posibilidad de dotacion del servicio
por medio del sistema de redes de la ciudad y la existencia de rios y
quebradas y sutratamiento.

10. Informe de Ia Empresa Eléctrica que establezca la posibilidad de
dotacion del senvicio y las regulaciones que deben observarse en la
urbanizacion sobre pasos de redes de alta tension.

11. La urbanizacién debe tener el sistema vial debidamente balizado,
incluido los linderos.

12. £n cada uno de los planos, la tarjeta de identificacion, contendra

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

Lunes a Viernes
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm a 4:30 pm

Sin costo

10dias Ciudadania en general

Planificacion

itp/ fwsmaricipio
mera.gob.ec/

Telf. 032-750-141
£ 109

Ventanilla

No aplica ( E| GAD Mera no utiliza esta herramienta)

No aplica

100%

Solicitud
lineamientos para
lotizar y/o
banizar
(aprobacion del
proyecto)

Solicitud lineamientos para
lotizar y/o urbanizar
(aprobacién del proyecto)

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

12 Solicitud dirlgida al Alcalde o Alcaldesa
1 Certificado de no adeudar al Municipio

12 Ultima carta de pago impuesto preclial

7 Un archivo digital con toda la Informacien que se presente
georeferenciada en coordenadas Utm WGS84 zona 17 sur

5 Titulo de propiedad del predio a ubanizarse en el que conste |2
inscripcion la inscripcion en el Registro de la Propiedad.

7 Informe de aprobacisn y plano aprobado del anteproyecto de
urbanizacién (copia).

7 Informes y dos uegos de planos de las redes de agua potable,
alcantarillado, energfa eléctrica debidamente aprobados y con el
presupuesto respectivo.

12 Cuatro copias del proyecto de urbanizacién, escala 11.000 0
1:1500 sobre el plano topografico actualizada conteniendo:
Levantamiento planimétrico y topografico, disefio vial, basado en el
estudio de trafico respectivo, division en lotes, producto del disefio
urbanistico, equipamiento comunitario y dreas recreacionales,
cuadro de datos en valores absolutos y relativos conteniendos: drea
total del predio a urbanizarse; drea il de lotes; nimero total de
lotes; densidad poblacional bruta y neta utilizada en el proyecto,
equipamiento comunal y reas recreacionales, Plano de detalle de
disefio del drea comunal y la urbanizacion de encontrase
debidamente mojoneada

7 Los predios que se encuentran ubicados en zonas de alto interés.
ambiental, definidas en el Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial deberan presentar la ficha ambiental y plan de manejo
minimo, aprobado por el Ministerio del Medio Ambiente.

+ Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria

Lunes a Viernes
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm a 4:30 pm

15% del avaluo catastral
actualizado del predio

10dias Ciudadania en general

Planificacion

http://www.municipio
mera.gob.ec/
Telf: 032-790-141

Ventanilla

No aplica ( E| GAD Mera no utiliza esta herramienta)

No aplica

0%

Replanteo Urbano
Replanteo Urbano O Rural | %

Rural

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de la Jefatura de Planificacion.

* Revision de los documentos por parte de
Jefatura de planificacion.

« Lenar los respectivos formularios (Jefatura de
Planificacién).

« Elaboracién del memordndum para recaudacion
(cobro de Ia tasa por senvicios técnicos y
administrativos).

« Legalizacién por parte del Dir. Obras Piblicas
(firmas de responsabilidac).

* Retiro de la documentacién por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacién y
sacar copias de los documentos y entregar en la
Jefatura de Planificacion.

1. Compra de formulario Aprobacién Levantamiento Planimétrico.
(Tesoreria)

2. Compra de formulario Certficado de no adeudar al Municipio.
(Tesoreria)

3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. (Tesoreria)

4. Copia de pago de impuesto catastral

5. Copia de la Escritura.

6. Certificado Registro de la Propiedad. (actualizado)

7. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacién del
propietario.

8. Levantamiento planimétrico (2 originales y 2 copias) incluir datos.
de coordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84-217 y respaldo
digital el Profesional que elaboro debe estar calificado en la
Municipalidad.

5. 5i es de una desmembracion traer copia del levantamiento
planimétrico aprobado.

* Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de Ia Jefatura de Planificacion.

* Revisién de los documentos por parte de Jefatura
de planificacion.

« Lienar los respectivos formularios (Jefatura de
Planificacién).

« Elaboracion del memoréndum para recaudacion
(cobro de la tasa por servicios técnicos y
administrativos).

* Legalizacién por parte del Dir. Obras Pblicas
(firmas de responsabilidad).

+ Retiro de la documentacion por parte del
solcitante, realizar el pago en recaudacion y sacar
copias de los documentos y entregar en la Jefatura
de Planificacion,

Lunes a Viemes
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm a 4:30 pm

3% del Salario Basico Unificado

a) 4 dias
laborables

partir e la fecha
de presentacion.
b) 8 dias
laborables
cuando los lotes
sean desde
1.001m2 hasta
5.000m2.

Ciudadania en general

Planificacion

http://www.municipio
mera.gob.ec/

Telf: 032-790-141

Ext: 109

Ventanilla

No aplica

100%|

Documento que los
usuarios necesitan
para implantar
cualquier tipo de
negocio dentro del
territorio del
Cantén Mera

Certificacion permiso de uso
del suelo

Una vez presentado todos los requisitos por la
ventanila de recepcion de documentos, una vez
cumplido el acercara la Jefatura

1.- presentar un oficio dirigido al Sr. Alcalde del Cantén Mera

T~ presentar un oficio Airgido al Sr. Alcalde del
Cantén Mera solicitando se extienda la Certificacion
el Uso del Sueloy detallando para que

y la ubicacién en donde se

la 1 Uso del
para que y la ubicacion en

2-Certificado del Registro de la Propiedad (Actualizado)

3.-Copia de a cedula de identidad y papeleta de votacion tanto del

de planificacion para retirar el documento
pertinente.

r el caso.
3.- Certificado de no adeudar del propietario como del arrendatario
de ser el caso.

4.-Copia de la escritura

5--oficio de autorizacién del presidente del Barrio o sector en caso de|
ser locales de tolerancia (Opcional)

encuentra
2.Certificado del Registro de la Propiedad
(Actualizado)

3.-Copia de la cedula de identidad y papeleta de
votacién tanto del propietario como del arrendatario
de serel caso.

3.- Certificado de no adeudar del propietario como
del arrendatario de ser el caso.

4.-Copia de a escitura

5.-oficio de autorizacién del presidente del Barrio o
sector en caso de ser locales de tolerancia
(Opcional)

Lunes a Viemes
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm 2 430 pm

1%RBU

adias | Ciudadania en general

Planificacion

https//www.municipio

Telf: 032-790-141
Ext: 109

Ventanilla

No aplica ( E| GAD Mera no utiliza esta herramienta)

No aplica

17

100%|

Paraser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

NO APLICA (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION 31/0772018)
| DE LA MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d] JEFATURA DE PLANIFICACION

3de3

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

NOMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

VICTOR GALLEGOS.

m
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http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/levantPlJulio2018.pdf
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
mailto:ingvictorgallegos@gmail.com

Art. 7 dela Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
" . disponibles de atencign
. Tipo de beneficiarios o isponil e .
. Requisitos para la " presencial: Nimero de .
Como acceder al servicio e 5 » ) usuarios del servicio S ° Nimero de
. obtencién del servicio Horario de atencién Tiempo estimado : Direccion y teléfono de la oficina y (Detallar s es por dadanos/ciudadanas
(se describe el detalle del bt y (Describir s es para ciudadanos/ciudadanas Porcentaje de
Denominacién del (se deber listarlos | Procedimiento interno. al publico de respuesta P’ asy ventanilla, oficina, | Servicio Link para el servicio por | que accedieron al
No. Descripcién del servicio | proceso que debe seguir Costo * ciudadania en general, Link el de servicios p que accedieronal | satisfaccién sobre el uso
ser ’ requisitos que exige la | que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio | (link para direccionar a la pégina de inicio del | brigada, pagina web, (si/No) internet (on line) servicio en el dltimo.
1a o el ciudadano para la : personas naturales, servicio acumulativo. del servicio
. obtencién del servicio y semana y horarios) Semanas) . sitio web y/o descripcién manual) correo electrénico, chat periodo
obtencidn del servicio). personas juridicas, ONG, A
donde se obtienen) v enlinea, contact center, (mensusal)
Personal Médico) X
call center, teléfono
institucion)
1 tasolictud lega ala mxima
1, Realiza solictud dirigidaa autoridad de fa snttucién
Alcldis 3 Uenarformulariode |5 b autorizacion remiten
presentarel permisode | o Potable y
senicio. 3. Presentarel sentarel permisode | Weanarilaco 3 55 RBU Formulario de
permiso de construcign | _COnStruccion debidamente | g onan og formutarios Factviidad 5%
aprobada
al correspondientes. 4. | LunesaViemes Horario | RBU Formulariode
1| sotaademsanaonae | STTEIT RIS | e nesann | Cordetvesiun | SR s | a0 ais0opmy 1508 seniode A 0% | 84 Cutntaiongeners | RS de APy W i P s o
cametda desgapiale e oty |egmenieimate, 4| | * o )
5 Coniasadonosteutarl | CotRERoderasdewtr | "L e oo g
i o e | nomatmicnde seviode A
Copia de Cedulay papeletade o factbiidad. 6.5 ejecuta
salicitud hasta 3 entreg de 3
votacion. 7, Pagar por W Ia autorizacién parala
concepto de instalacién puesta instalaién de a scometida de
agua
1 tasolictud lega ala mxima
e e [ enartomusiode | et
formulario de factbilidad de | 2CU0Mdad delsenvido. 2. 15,y go pgua potable y
nico. 3 presentarel | Prese el pemmisode g 3
permisa de construcidn construcion debidamente. | o ianan fos formularios % RBUFormulario de
ol |debia pad aprobada 3| correspondientes. 4 | Lunesaviemes Horario | Factibiided
2 [sssgemionde 1 eesamae, |copte ety T e | sovema ey nsos|  TSUTbI N W i . 2 -
somerda desgapoale |1 Geoment e, [SBamente s, | e | a0 islain do o
5 Certiicada de no adeudaral | T2 de 103deUdaral | oo oopiecidos previo
municipio 6 |munideio 5. |informe técnico de de slcantarillado
Copia de Cedulay papeleta de "E‘ahi"'ﬂ Sig‘:"““‘"w d:‘a factibilidad. 6.5e ejecuta
votacion. 7, pagarpor |*ONCtuahasalaenteBade | yonzacien parala
concepto de instalacién respuesta instalaien de scometida de
alcntariliado
3
4
s
6
Para ser llenado por las instituci i Trémites Ciudadanos (PTC) NO APLICA (_EL GADM DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/07/2018
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - UITERAL d: JEFATURA DE AGUA POTABLEY ALCANTARILLADO.
umemaLa): ING. ALEXIS ALVAREZ
oL [rE—
NOMERO 032790 141 extension 116

1 GAD MUNICIPAL DEL CANTON MERA \ oTAP UL POTABLENieral_d-Senvicios_que_ofrece.y_las_formas._de_acceder_a_ellos AGUAPOTABLE 1 (2) (1)


http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/factibilidadAguaJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2017
https://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018.html
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/factibilidadAguaJulio2018.pdf
https://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018.html
mailto:jairalex182@yahoo.es
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Al de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de
Tipo de canales
beneficiarios o disponibles
Horario de Tiempo usuarios del de atencién " G
Cémo acceder al servicio atencién al estlm:do servicio CoE bl presencial: Nimero de Nimero de
" o o Oficinas y oficina y dependencia que | servicio el aaadancscudalchidadanes/c | pnen e e
L (Se describe el detalle del Requisitos para la obtencién del servicio - . . publico de (Describir si es " (Detallar si es danas que udadanas que|
N | Denominacién del N y L . Procedimiento interno que sigue el . " ofrece el servicio . | Automatizad servicio por > ) satisfaccion
o Descripcién del servicio proceso que debe seguir la o (Se debera listar los requisitos que exige la L (Detallar los Costo para en . . N por ventanilla, Link para descargar el formulario de servicios . accedieron al | accedieron al
o. servicio . . o . servicio , que ofrecen el (link para direccionar a la o internet (on o on sobre el uso del
el ciudadano para la obtencién del servicio y donde se obtienen) dias de la (Horas, | general, personas o L . o oficina, . line) servicio en el servicio i
i o ° servicio pagina de inicio del sitio web . (Si/No) inel ditimo perfodo | acmulativo | <TI0
obtencion del servicio). semanay Dias, naturales, et eeC s brigada, " 0
horarios) Semanas) | personas juridicas, Vi L pagina web, (zre])
ONG, Personal correo
Médico) electrénico,
chat en linea,
. " : s e y Dirrecién: Provincia de Pastaza-|
Emision del certificado de 1. Copia de la Cedula de Identidad y papeleta | 1. Revision de los datos del solicitante Oficina de Avaluos ) B
Certificacion d bienes inmuebl de votacion actualizad ISistema Catastral DeLunes 2 Ciudadan Catastrodel | Conton Mera-Parroquia Mera- | - o,
ertificacion de poseeronobienes inmuebles |1 uie Externo del Ciudadano] O otacion actualizada = . en el Sistema Catastral. : Viernes de 026 | Inmediato| CUCacaniaen yCatastrodel | o Francisco Salvador Moral cina y si No Aplica 13 137 100%
Bienes y Raices en la Jurisdiccién del Cantén 2. Formulario de Bienes y Reices, original y 2. Emisién del pago correspondiente general GAD Municipal Ventanilla
Mera copia al servicio 08:00 a 16:40 del Cantén Mera y Velasco Ibarra. Telefono: 032
i i
P 790-141 Ext. 115
L Obtener un levantamiento | &~ CC0UTa 08 T0GTITaa0 Y Papereta ae Votacron
N actualizada y i P
. . planimetrico en la Jefatura de . Variable . Dirrecion: Provincia de Pastaza-
Este tramite permite el ingreso imetre 2. Copia de escritura legal inscrita en el o ) Oficina de Avaluos| % i
. ) Planificacion actualizada para ) . 1. Revisién de la Documentacion De Lunes a de . . Canton Mera-Parroquia Mera- )
Solicitudes de de predios en el Sistema ° ’ registro de la propiedad ) . Ciudadania en y Catastro del Oficinay o .
L . brindar una aclaratoria del 3 . 2. Ingreso a la base catastral, paralas [ Viernesde [acuerdoal| 8dias . Calle Francisco Salvador Moral ; No No existe formulario' No Aplica 4 209 100%
Ingreso Catastral (seccién alfanumérica " ® |3. Copia de la carta de pago predial del Gltimo & - general GAD Municipal Ventanilla
e predio. 2. Certificar |~ emisiones de cada afio. 08:00 a 16:40 | avaluo del . y Velasco Ibarra. Telefono: 032
y grafica) ! afio 4. Plano de levantamiento . del Cantén Mera
mediante notario la . N . predio 790-141 Ext. 115
N planimétrico georeferenciado impreso y
aclaratoria brindada. " e . o
1. Ceauia Ge Iaentiaaa y papereta Ge votacion
tualizad:
acualaca PR Variable . Dirrecién: Provincia de Pastaza-
2. Copia de escritura legal inscrita en el L ) Oficina de Avaluos, ) .
. B . N N 1. Revisién de la Documentacion De Lunes a de . ’ Cantén Mera-Parroquia Mera- N
Actualizaciénde | Permite la actualizacién de ) ) registro de la propiedad N X Ciudadania en y Catastro del Oficinay o .
3 Mediante una solicitud. 3 2. Ingreso a la base catastral, paralas | Viernesde [acuerdo al| Inmediata . Calle Francisco Salvador Moral ; No No existe formulario' No Aplica 1 33 100%
datos datos al Sistema Catastral. 3. Copia de la carta de pago predial del & - general GAD Municipal Ventanilla
. emisiones de cada afio. 08:00 a 16:40 | avaluo del . y Velasco Ibarra. Telefono: 032
presente afio 4. Plano de ) del Cantén Mera
. i : predio 790-141 Ext. 115
levantamiento planimétrico georeferenciado
1. Cedula de identidad y papeleta de votacion
actualizada
Memo generado con el avaltio 2. Copia de escritura legal inscrita en el Variable X Dirrecién: Provincia de Pastaza-
registro de la propiedad . . Oficina de Avaluos )
catastral, dirigido al Aviso de transferencia de ¢ : 1. Revisién de la Documentacion. De Lunes a de ’ Cantén Mera-Parroquia Mera- .
Memos para cobros 3. Copia de la carta de pago predial del . Ciudadania en y Catastro del Oficinay " . .
4 Departamento de Rentas, para |dominio otorgado por la > 2. Emisién del pago correspondiente | Viernesde | acuerdo al| Inmediata - Calle Francisco Salvador Moral " No No existe formulario No Aplica 13 132 100%
por Alcabala . . presente afio 4. Plano de general GAD Municipal Ventanilla
el célculo de Alcabalas (urbano |Notaria. - al servicio. 08:00 a 16:40 | avaluo del ) y Velasco Ibarra. Telefono: 032
. levantamiento planimétrico georeferenciado del Cantén Mera
o rural) y Plusvalia (urbano). X s predio 790-141 Ext. 115
impreso y digital, coordenadas, con
emplazamiento de la construccién.
5.Certificado de No Adeudar al Municipio.
Pago
establecid
o por el
Es la gestion de la inscripcion [:ngtro o Oficina de Avaluos Dirrecién: Provincia de Pastaza-
i
Inscripcion enel | de la transferencia o la X 1. Copia de escritura legalmente notarizada X . De Lunes a . ) Cantén Mera-Parroquia Mera- .
P . . 1. Aviso otorgado por el N . 1. Aviso otorgado por el Registro de la propiedad . Ciudadania en y Catastro del . Oficinay )
3 |registro de la limitacion al dominio de bienes . 2. Formulario lleno de aviso otorgado por el . Viernes de Inmediata - Calle Francisco Salvador Moral . Si No Aplica 38 217 100%
N . Registro de la Propiedad N Propiedad general GAD Municipal Ventanilla
propiedad inmuebles en el Registro de la Registrador de la Propiedad. 08:00 a 16:40 acuerdo al del Cantén Mera y Velasco Ibarra. Telefono: 032
Propiedad del Cantén Mera ) 790-141 Ext. 115
avalué
municipal
o cuantia
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) No aplica (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA) n
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/07/2018
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): JEFATURA DE AVALUOS Y CATASTRO DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON MERA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): ING.GUILLERMO FREIRE
CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: uillofc2002@yahoo.com
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (03) 2790-141 EXTENSION 115
LOTAIP JULIO 2018

ldel Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Mera


http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/bienesRaicesJulio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/controlRegJulio2018.pdf
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230
mailto:guillofc2002@yahoo.com
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