Art. 7 dela Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informa blica - LOTAIP

ios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
disponibles de atencion
Requisitos para la Tipo de benefiarios o e
C6mo acceder al servi equisitos para k . usuarios del servicio Direccion y teléfono de la oficina y presencial: Niimero de Numero de
obtencidn del servicio Horario de atencion al Tiempo estimado de (Detallar s es por
(se describe el detalle del ; (Describir sies para dependencia que ofrece el servicio o
! (se deberslistarfos | Procedimiento interno piblico respuesta Oficinas y dependencias | ! =l b ventanilla,oficina, | Servicio Automatizado . ) Link para el servicio por - o : i
No. proceso que debe seguir ‘ t © ° Costo t ciudadania en general, ) Kk para direccionar a la pégina de p Link para descargar el formular . ; que accedieron al servicio | que accedieron al servi i
requisitos que exigela |  que sigue el servicio | (Detalar los dias de fa (Horas, Dias, que ofrecen el servicio brigada, pagina web, (si/No) internet (on fine) sobre el uso del servicio
120 el ciudadano para la personas naturales, inicio del sitio web y/o descripcién en el dltimo perfodo acumulativo
" obtencién del servicioy semana y horarios) Semanas) 0 correo electronico, chat
obtencién del servicio). personas juridicas, ONG, manual) « (mensual)
donde se obtienen) enlinea, contact center,
Personal Médico)
aallcenter, teléfono
institucion)
1, Realzar slctud dirgcaa 1.La soliciud lega 1z mxima
Acldis 1, Uenar formuariode | autoridad de a ntitucion
2.lena formalariode | facubiidad delservico, 2. | 2. Previa autoizacén remiten
faciilidad deservicio, 3. | Presentar el permisode | 3 a efatura de Agua Potable y
bt i vl it 5700 oo
construcien debidamente sprobads 3. Sellenan osformuarios )
Beneico para los cuidados 3l Lunes aVienes Horarlo | AU Formulaio de
3 | i demstaaciénde | T o de rgua aprobada. 3-Copiadelaescritra | correspondientes 8:00am 313:00 pmy 1:30 | Servico de Agua 10% 8dins Giudadanis engeneral | e131Ur2 de Agua Potabley A A 2 192 as%
scometid de agua potable o 4. Copiadel escriura | egaimente nsrita 2| presentan los documentos 2 a0 ol de A 10% Acantarilado
debidamente legalizada. | Certficado de no adeudar al | habiltantes 5. Cancelan los » RBU pornstalacin de
. Certicado de no adeudar al | municpl. .| valores etablecidos previo
muricipio 6. | Realzar e soguimiento de'a | informe técnco de facubiidac.
Copla de Cedula y papeleta de | solitud hasta la entrega dea | .Se eecutal autorizacon
votacion. 7, Pagar por para la instalacion de a .
concepto de nsalacion acometida de agua
1, Realizar slicitud dirgida a 1.La solicitud lega a2 mxima
Aicaldis 1, Uenarformulario de sutoridad de f sntitucion
2.enar formularo de factibiidad del servielo. 2. |2.Previaautorizacén remiten
factiblidad de servicio. 3. | Presentar el permiso de 21a efatura de Agua Potable y
Presenta ol permiso de 5% RBU Formlariode
construcién debidamente | aprobada 3.Sellenn los formularios Factilidad 5%
o |soeuacermsimsenge —[Bemetioprtos s a1 |7 Ceovadeiscirius |corepondames s Ve torato abiiag vt |ovbimmengas |t ooy " " s . .
wiomets deapvaporae | £l snicioge sl |casmentanta, 4. |resenn s dumentos | 2503ma13000my130| LS00 Nemalndo
2 habitantes . Cancelan Ios » acometca del servclo
5. Certicado de o adeudar al | municpi . |valores establecidos previo de slcantarilzco
uniepl. 6. | Realizar el seguimiento dela | informe técnico de factbiidad
oap Inentrega de s 6. ejecuts fa autorizacion
votacion. 7, Pagarpor | respuesta paraa nstalacien de
concepto de nstalacion acometida de lcantarilado
3
B
s
.
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA (_EL GADM DE MERA NO UTILIZA EST:
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIO 30/09/2020
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: VENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL ) JEFATURA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
oL UreaLa): NG, ALEXS ALVAREZ
CORRED ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: [r—
NOMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: 032790141 extension 116
oTAP- ITERAL - DiLiterald- Agua potableliteral_c-Senicios_que_ofrece_y_las_fomas_de_acceder_a_ellos AGUA POTABLE (¢)
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/factibilidadAguaOctubre2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/conexionAguaOctubre2020.pdf
https://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020.html
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/factibilidadAguaOctubre2020.pdf
https://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020.html
mailto:jairalex182@yahoo.es
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d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales|
disponibles de
" atencién
Tipo de ° ,
o presencial: . Nimero de
beneficiarios o : Niimero de
Horario de . : - L ) . (Detallar si es "
Tiempo | usuarios del servicio Direccién y teléfono de la oficina y
Como acceder al servicio . ” - atencién al ; i . A "Y1 por ventanilla, o - iudadanas | Porcentaje de
: Requisitos para la obtencién del servicio . , (Describir si es para Oficinasy | dependencia que ofrece el servicio | P° /"' Servicio Link para el anas que
No| Denominacién del o - (Se describe el detalle del proceso " o . .| Procedimiento interno que sigue el publico b N ! e * 1 | oficina, brigada, - § 5 o N . que satisfaccion
Descripcion del servicio . . (Se deberd listar los requisitos que exige la obtencion . Costo | respuesta | ciudadaniaen | dependencias que | (link para direccionarala pagina [ " Automatizado Link para descargar el formulario de servicios servicio por accedieron al
5 servicio que debe seguir Ia o el ciudadano § " servicio (Detallar los dias " b Pl pagina web, ) . . - accedieronal | sobre el uso
§ : del servicio y donde se obtienen) (Horas, Dias, | general, personas | ofrecen el servicio de inicio del sitio web y/o (Si/No) internet (online) | servicio en el
para la obtencion del servici delasemanay e correo " ) servicio | del servicio
Semanas) | naturales, personas descripcion manual) i timo periodo
horarios) o electrénico, " acumulativo
juridicas, ONG, b (trimestral)
. chat en linea,
Personal Médico)
contact center,
call center,
teléfono
emision del crtficad d 1. Copia de fa Cedula de Identidad y papeleta de votacion 1. Revisid de los datos del solcitante en e Sistema Oficina de Avaluosy | - Direccion: Provincia de Pastaza-Cantén
mision del certificado de poseer o no
Certificacién de Bienes y actualizada del solicitante  y conyugue Integral Catastral De Lunes a Viernes Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco
i i Tramite Externo del Ciudad: 3,94+0,27 Inmediatc Ciudad: | No Apli 5 194 100%
* | races orenes inmuebles ena urisdidén del | Tramie Bxterno del Gudadano 2.Formulario para certfcacion de Bienes y Raices, originaly | 2. Emision del pago correspondiente al servicio de 08:003 16:30 nmediato | - Cludadania engeneral | )il del Cantn | Salvador Moraly Velasco larrs, Telefonos | 02 Ventanilla No foAplica
-anton Mera copia administrativo Mera 032-790-141 Ext. 115
1. Obtener un 1.Ce pape de votacion actualizada
e timtepermite sttt enel (2RO ool o d ot e (1RO delsDomentadén 2| vetunes aviemes erateo 4030, | Vi atoqs v o rne
2 |Rectificacién de datos sistema alfanumérico catastral datos , lzada p: - Pago predial def pr Ingreso a la base catastral del SIC, para las 8dias  [Ciudadania en general q Oficina y Ventanilla No "No existe formulario en linea" No Aplica 2 95 100%
e e aclaratoria del predo. 2. |4.plano de levantamiento planimétrico georeferenciado e 1 e o de 08:003 16:30 Municipal del Cantén | Salvador Moraly Velasco barra. Telefono:
integral gital, coordenadas, con emplazamiento de la 032.790-141 Bt 115
catastral construccidn
1.-Revision de informacion en Sistema Integral
Este trémite permite entregar informacion 1.-Pago de impuesto predial urbano o rural Oficina de Avaluosy | Direccion: Provincia de Pastaza-Cantén
cotaciondedoos |castastraldeenes e by |1 S01S1 delormacénporparedel. |, e 20 L o oo Oetunesavimes Caosta el GA0. | M P Mer-Coll Froncies
3 3 8 ur Y Ak 2.-Certificacion de datos en formulario " 3,9440,27 | Inmediato | Ciudadania en general ul i Oficina y Ventanilla No "No existe formulario en linea" No Aplica 7 a6 100%
catastrales urales registrados en el Sistema Inegral [0 3.-Especie valorada para certificado catastral e ativo de 08:003 16:30 Municipal del Cant6n | Salvador Moraly Velasco barra. Telefono:
Catastral " . pag 8 " . Mera 032-790-141 Ext. 115
‘ Eslagetondeentrega denfomaden ‘ ainconde |+ cont e setrsessmente rot o | et e Ofca de Avatiosy | Direcen:rinia d Pstaza-Cantn
2 para traslacion de opia de escritura [egaimente notarizada el Registro de la Propiedad , | De Lunes a Viernes cstablecidode | - acuerdo Catastro del GAD Mera-Parroquia Mera-Calle Francisco
4 [Inscripcion en el registro de_ [ rans’erenci o a imitacién al dominio de | dominio en otorgado por el 4 o e e e [sevico formacion |Ciudadania en general | | SIOAUSAD ] MeraPaoquis Mera il Franeiseo | ofianay ventanita No No Aplica 35 131 100%
s popidad bienes nmebesenelRegstrodela | propedad ropidaa " saminitratuo | catasta el il Vorly Velaso lare
Propiedad del Canton Mera 3027 exstente .

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

No aplica (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/10/2020

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): UNIDAD DE AVALUOS Y CATASTRO DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON MERA

DELA DEL LITERAL d): JOHANA ELIZABETH ZABALA TABANGO
DEL DE LA UNIDAD LA INFORMACIOT s Thomalcon
NUMERO o DE LA UNIDAD LA INFORMACION: (03) 2790141 EXTENSION 115
ldel
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/bienesRaicesOctubre2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/controlRegOctubre2020.pdf
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230
mailto:jezts_7@hotmail.com
mailto:jezts_7@hotmail.com
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de acceder a el

DEL CANTON MERA ADMINISTRACION 2019-2023

s, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

J\/\::;a.RA

Tipos de canales
Direcciény disponibles de
Tipo de beneficiarios teléfono de la atencién -
. N Numero de
o usuarios del oficinay presencial: Nimerode | |
N ciudadanos/c
- Horario de Tiempo servicio Oficinasy | dependencia que | (Detallar si es por " . v o
C6mo acceder al servicio . . o sl Servicio Link para el iudadanas i
N Requisitos para la obtencién del servicio atencién al pablico estimado de | (Describir si es para | dependenci | ofrece el servicio | ventanilla, oficina, adanas que N
del del| (Se describe el detalle del proceso que 5 P 1 q Procedimiento interno que sigue el o 1 P n M 1 servicio por y que satisfaccién
No. act 1o ¢ € (Se debera listar los requisitos que exige la obtencion del e (Detallar los dias Costo respuesta ciudadania en as que (link para brigada, pégina Link para descargar el formulario de servicios accedieron al 1
servicio servicio debe seguir Ia o el ciudadano para la s § servicio ° ternet (on accedieron al | sobre el uso del
N N servicio y donde se obtienen) de la semanay (Horas, Dias, general, personas ofrecenel | direccionarala web, correo " servicio en el
obtencién del servi ) o . p o (Si/No) line) o . servicio servicio
horarios) Semanas) | naturales, personas | servicio | paginadeinicio |electrénico, chat en Gltimo periodo >
P . : acumulativo
juridicas, ONG, del sitio web y/o linea, contact (trimestral)
Personal Médico) descripcion | center, call center,
‘manual) teléfono
institucion)
1. Unavez reunido los requisitos, ingresar en la
1. Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de la Direccidn de Planificacién.
Secretaria de la Direccion de Planificacién.
2. Revisién de a documentacién por parte del
1. Linea de fébrica aprobada (edificar) 2. Revisién de la documentacién por parte del
Técnico de Planificacion. 2) de 0.2 200m2 el 2*1000*costo
2. Compra de formulario de Revisién de planos para edificacién. | Técnico de Planificacién.
3. Inspeccion de campo y legalizacion de " de m2 de construccion b) de
(Tesoreria) 3. Inspecci6n de campo y legalizacion de
formularios. 2012 400m2 el 1,8*1000* costo
3. Compra de formulario de Permiso definitivo de formularios.
4. Legalizacion por parte dela Dir. de de m2 de construccion ) de
construccion.(Tesoreria) 4. Legalizacion por parte del Dir. de Planificacion
Planificacion|firmas de responsabilidad). 401 en adelantem2 el
4. Formulario del INEC. (Planificacion) (firmas de responsabilidad).
5. Retirar un memordndum en a Dir. de 1,6*1000*costo de m2 de. el
5. 3 Juegos de Planos Arquitecténicos. 5. Retirar un memordndum en la Di. de Lunes a Viernes
Planificacién con el valor que tendrd que . costo de m2 de construccion se
porobacion De lanosy | APTOBEEIE De [ s mermmiso |6 314e€0s de Planos Estructurales (segan el caso) Planificacién con el valor que tendré que cancelar | Horario: e
1 [Ae Planos Y Permisos poria apr planosy p 7. Memoria Técnica del disefio estructural (segun el caso) por la aprobacién de planos y permiso de 8:00am 3 13:00pm P 8 dias Ciudadania en general Ventanilla No No aplica 1 5 100%
Permisos De Construccién de construccién en recaudacion. material a emplearse en la et 052750341
De Construccion 5.c realice la recaudacién. v x:109
6. Retirar un memordndum en la Dir. de edificacion asi 40% de RBU
(Ley de Seguridad Social Art. 147 titulo | 6. Retirar laDir. de
Planificacién con el valor de la Garantia del construcciom en madera, 50% de
v) Planificacién con el valor de la Garantia del permiso
permisa de construccion que serd depositado en RBU construcciom mixta, 70% de.
9. Copia de la escritura registrada de construccién que serd depositado en el Banco
el Banco Nacional de Fomento a a cuenta Ne RBU construcciones en Hormigon
10. Copia de Ia cedula y papeleta de votacion Nacional de Fomento a la cuenta Ne 0250232182 a
0250232182 a favor del Gobierno Autnomo : se aplicara la remuneracion
11. Certificado de no adeudar al municipio favor del Gobierno Auténomo Descentralizado
Descentralzado Municipal del Cantén Mera y basica unificada vigente en cada
12. Certificado plan regulador ipal del Cantén Meray entregar a papeleta .
Comatlidad v ama coniaon s ofeima e original en a oficina de contabilidad y una copia en
1a oficina de recaudacion
recaudacién.
« Reunido los documentos, ingresar en la « Reunido los documentos, ingresar en la Direccion
Direccion de Obras Publicas. de Obras Publicas.
« Elaboracion del memoréndum para 1. Solcitud diigida al Director de Obras Publicas « Elaboracion del memorandum para recaudacion
recaudacion (cobro de la tasa por servicios 2 Coia e a Cadulcecentidd y papeleadovtadr. (cobro de la tasa por servicios técnicos y Lunes a Viernes
registro De técnicos y administrativos), 3. Copia del Titulo y Horario: 5% de RBU por primeravesy I it
2 [Registro De Profesionales | % « Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion (4. Copia del carnet de afliacion. « Legalizacién por parte dela Dir. de Planificacion  [8:00am a 13:00pm pore Y linmediato I Topograf B ntanilla No No aplica (E GAD Mera no utiiza esta herramienta) No aplica 3 25 100%|
Profesionales - renobacion el 10% del RBU Ter 05273041
(firmas de responsabidad). 5. 2 fotos tamafio carnet. (firmas de responsabilidad). v etc en general 108
« Pago en recaudacién y entregar el recibo en la [6. Pago de 25% de RBU por primera ves y la renobacion el 10% del | Pago en recaudacion y entregar el recboenla  |1:30pm a 4:30 pm
Jefatura de Planificacion para elrespectivo | RBU Jefatura de Planificacion para el respectivo
registro. registro.
namiento (Tesoreria) « Compra formulario solcitud de Aprobacién de
« Compra de formulario Certificado de no fraccionamiento (Tesoreria)
adeudar al Municipio (Tesor . N « Compra de formulario Certificado de no adeudar
*Compra de formularo delCertfcado del Plan | - (O al Municipio (Tesoreria).
Regulador. (Tesoreria). . « Compra de formulario del Certificado del Plan
2. Compra de formulario Certificado de no adeudar al Municipio
« Copia de la Escritura de Ia propiedad Cresorent) Regulador. Tesoreria)
i « Copia de Ia Escri
! 3. Compra de formulario del Certificado del Plan Regulador. Copla de a Escritura de a propledad
« Certficado Registro de la Propiedad : debidamente registrada.
actualizado. (Tesoreria). « Certificado Registro de la Propiedad actualizado.
4. Copia de la Escritura de Ia propiedad debidamente registrada
« Copia del pago predial > « Copia del pago predial
; . 5. Certificado Registro de la Propiedad actualizado.
« Plano realizado por arquitecto o ingeniero civi oo o elisdopor rqiecto  ngenero
debidamente acotado con sus dngulos, sobre el pia &l page ':‘ - bre el
plano topogréfico del predio ano topegsicoceprcio
i Lunes a Viern
Copls e s de entsy et 0 con s re elplano + Copias de Cédula de Identidad y papeleta unes a Viemes
ot o 8. Copias de Cédula de Identidad y papeleta votacion del otanin el promietan Horario: 156 del avaluo catastral
3 P propietario. propietario. 8:00am 2 13:00pm sdias Ciudadaniaengeneral  |Planificacion |35 Ventanilla No No aplica 0| 3 100%
~ oo de dtos emvaores absolutosy o 4 « Cuadro de datos en valores absolutos y reltivos: actualizado del predio TR T a—
de lotes ; 9. Cuadro de datos en valores absolutos y relativos: drea total, drea | © " 09
relativos: érea total, drea de lotes, nimero de p p ! rea total, érea de lotes, nimero de lotes, drea de
: p de lotes, ndmero de lotes, drea de vias, dreas de afectacionesy /o [ iy 1:30pm 2 4:30 pm
lotes, area de vas, dreas de afectacionesy /o |°° ¢ vias, dreas de afectaciones y / o proteccion.
proteccion. ° « Cuatro juegos de planos georeferenciados,
10. Cuatro i . %
« Cuatro juegos de planos georeferenciados, |, " oy Lo & (hasta 10 lotes Los
originales (hasta 10 lotes la desmembracion). Los v lotes deben estar liderados y con puntos fijos en el
puntos s en el tereno
lotes deben estar liderados y con puntos fijos en | 7171 toda terreno
1 . i i
clterreno ) i o s o Quc e Un archivo digital con toda la informacién que se
« Un archivo digital con toda la informacién que presetagorefrendiad e oordenadas G5 4
; 12 1 oo de et desmemracanes nterres s o copi
se presenta georeferenciada en coordenadas zona 17
WGS 84 z0na 17 sur v caso de st desmembracones anteriores
& En o do st desmembradones s traer la copia del levantamiento planimétric
traer a copia del levantamiento planimétrico aprobada por la municipali
aprobada por la mu .
. . 1. Certficado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria)
« Una vez reunido los requisitos, ingresar en'la . ) . .
: e 2. Compra de formulario de linea de fabrica (Tesoreria) « Una vez reunido los requisitos, ingresar en la
Secretaria de a Direccion de Planificacion. : e
, 3. Compra de formulario del Certficado del Plan Regulador. Secretaria de a Direccion de Planificacion.
« Luego se e entrega la documentacion al "
5 . ‘ (Tesoreria) * Luego s e entrega s documentcion al
topdgrafo municipal, para la ubicacidn de los . . i
o 4. Compra de y  para Ia ubicacién de los
« Al momento que nos remite el topégrafo |1 <202 (inderos.
a £ oPoe 5. Copia de la Escrtura. « Almomento que nos remite el topografo Lunes a Viemes
municipal e realiza el memorandum para .
ndercon . vecoodadn bt o e s 6. Certiicado Registro de la Propiedad. municipa e realza ¢l memardndum para Horario:
4 |tinderacin ¥ Cerramiento [ 7°°"?" "rem” o 7. Cédula de Identidad y pap tasa por servici icos |8:00am a 13:00pm  |3% del Salario Basico Unificado [ ddias Ciudadania en general T Ventanilla No No aplica 3 12 100%|
s . v administrativos) y se remite al Dir. de Obras xc 08
Direccién de Planificacion para la respectiva : ;
o Pablicas para la respectiva legalizacion. 1:30pm 2 4:30 pm
o y « Retirar a documentacién por parte del solcitante,
« Retirar a documentacién por parte del
i s realizar el pago en recaudacion, sacar copias de los
solicitante, realizar el pago en recaudacion, v
documentos y entregar en la Direccion de
sacar copias de los documentos y entregar en la 5
e Planificacion.
sefatura de Planificacion.
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http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/revisionPlanosOctubre2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/fraccionamientoOctubre2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
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Compra-Venta Sector Rural

Compra-Venta
Sector Rural

PROCEDIMIENTO:
« Una vez reunidolos requisitos, ingresar en la
Secretaria de la Direccién de Planificacin

« Revisidn de los documentos por parte de
Direccion de planificacion.

« Uenar los respectivos formularios (Direccién
de Planificacion)

« Elaboracidn del memordndum para
recaudacién (cobro de la tasa por servicios
técnicos y administrativos)

« Legalizacién por parte del Dir. Obras Piblicas
(firmas de responsabllidad).

« Retiro de la documentacion por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacién y
sacar copias de los documentos y entregar en la
efatura de Planificacion.

T Compra de formulario Aprobacion Planimetrico.
(Tesoreria)

2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria)

3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. (Tesoreria)
4. Copia de pago de impuesto catastral

5. Copia de la Escritura.

6. Certificado Registro de la Propiedad. (actualizado)

7. Cédula de Identidad y papeleta de votacidn del compradory
vendedor.
s

originales y 2
datos de coordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84-217 y

PROCEDIMIENTO:
« Una ez reunido los requisitos, ingresar enla
Secretaria de la Direccion de Planificacion

« Revisidn de los documentos por parte de la
Direccién de planificacién.

« Uenar los respectivos formularios (Direccién de
Planificacién).

« Elaboracion del recaudacion

respaldo digital el ] en
la Municipalidad.

9. Sies de una desmembracion traer copia del levantamiento
planimétrico aprobado.

(cobro de a tasa por servicios técnicos y
administrativos).

« Legalizacién por parte del Dir. Obras Piblicas
(firmas de responsabllidad).

« Retiro de la documentacion por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar
copias de los documentos y entregar en la Jefatura
de Planificacion.

Lunes a Viernes
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm 2 4:30 pm

3% del Salario Basico Unificado

sdias Ciudadania en general

Planificacion

s mscpiomeragon.

Ter;032790:341
100

Ventanilla

100%|

Linea De Fbrica Para
Edificacién

Linea De Fibrica
Para Edificacion

« Una vez reunido los requisitos, ingresar en la

« Se remite la documentacion al Técnico de
Planificacién para que realice a revisién e
inspeccion y llene los formularios.

« Elaboracidn del memordndum para
recaudacién (cobro de la tasa por servicios
técnicos y administrativos)

« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion
(firmas de responsabllidad).

« Retirar la documentacién por parte del
solcitante, realizar el pago en recaudacion y
sacar copias de los documentos y entregar en la
efatura de planificacion

1. Compra de formulario Linea de fabrica. (Tesoreria)
2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria)

3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador.
(Tesoreria)

4. Copia de la escrituray levantamiento planimétrico.

5. Certificado Registro de la Propiedad.

6. Cédula de Identidad y papeleta votacién del propietario.

« Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
la Direccién

« Se remite la documentacion al Técnico de
Planificacién para que realice a revision e
inspeccion y llene los formularios.

« Elaboracién del memordndum para recaudacién
(cobro de a tasa por servicios técnicos y
administrativos).

« Legalizacién por parte del Di. de Planificacion
(firmas de responsabllidad).

« Retirar la documentacién por parte del solicitante,
realizar el pago en recaudacién y sacar copias de
los documentos y entregar en la Direccién de
planificacién.

Lunes a Viernes.
Horario:
8:00am 2 13:00pm

1:30pm 2 4:30 pm

3% del Salario Basico Unificado

4dias

Ciudadania en general

Planificacion

s miscipiomersgon.

ek 032780:41
100

Ventanilla

100%|

Permiso Varios Trabajos

Permiso Varios
T

* Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
Secretaria de la Direccion de Planificacion.

« Revision de la documentacion por parte del
Técnico de Planificacion, inspeccion de campoy.
legalizacion de los formularios.

« Elaboracion del memorandum para
recaudacién (cobro de la tasa por servicios
técnicos y administrativos).

« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacion
(firmas de responsabilidad).

* Realizar el respectivo pago en recaudacion y

T Compra 6e formulario Linea de 1abrica. (Tesorerial
2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria)

* Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
o : :

3. Compra de formulario Ce Regulador.
(Tesoreria)

4. Compra de formulario de varios trabajos. (Tesoreria)

5. Copia de la Escritura,

6. Certificado Registro de la Propiedad.

7. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta votacién,

8. Presentar un bosquejo de lo que va a realizar hasta 30m2 y el
costo total,

Nota: Pasados de los 30m2 tiene que presentar planos.
6 la

sacar copias de I yentregaren la
Jefatura de planificacién.

Municipalidad.

* Revision de la documentacion por parte del
Técnico de Planificacion, inspeccion de campoy.
legalizacion de los formularios.

« Elaboracion del memorandum para recaudacién
(cobro dela tasa por servicios técnicos y
administrativos).

« Legalizacién por parte del Dir. de Planificacién
(firmas de responsabilidad).

* Realizar el respectivo pago en recaudacién y
sacar copias de los documentos y entregar en la
Jefatura de planificacién.

Lunes a Viernes
Horario:

8:00am a 13:00pm
v

0pm 2 4:30 pm

4% del Salario Basico Unificado

adias

Ciudadania en general

e muricpiomeragot,

Ter; 0227041

Ventanilla

100%|

Compra-Venta Sector
Urbano

Compra-Venta
Sector Urbano

* Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
Secretaria de la Direccion de Planificacion.

« Se remite la documentacion al Topégrafo
Municipal para que realice el levantamiento

« Revision del levantamiento planimétrico por
parte de la Direccion de Planificacion.

« Elaboracion del memordndum para
recaudacién (cobro de la tasa por servicios
técnicos y administrativos).

« Legalizacién por parte del Dir. Obras Piblicas
(firmas de responsabilidad).

« Retirar la documentacién por parte del
solcitante, realizar el pago en recaudaciony
sacar copias de los documentos y entregar en la
Jefatura de planificacion.

1. Compra de formulario Aprobacién Levantamiento Planimétrico.
(Tesoreria)

2. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreriz)

3. Compra de formulario Certificado del Plan Regulador.
(Tesoreria)

4. Copia de la Escritura,

5. Certificado Registro de la Propiedad.

6. Copia de la Cédula de Identidad y papeleta de votacion del
comprador y vendedor.

7. Levantamiento planimétrico del predio (Municipio)

* Una vez reunido los requisitos, ingresar enla
Secretaria de la Direccion de Planificacion.

« Se remite la documentacion al Topsgrafo
Municipal para que realice el levantamiento

« Revision del levantamiento planimétrico por parte;
de la Direccion de Planificacion.

« Elaboracion del memordndum para recaudacion
(cobro de a tasa por servicios técnicos y
administrativos).

« Legalizacién por parte del Dir. Obras Piblicas
(firmas de responsabllidad).

« Retirar la documentacién por parte del
solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar
copias de los documentos y entregar en la Jefatura
de planificacién.

Lunes a Viernes
Horario:
8:00am a 13:00pm

v
1:30pm 2 4:30 pm

3% del Salario Basico Unificado

2) 4 dias
laborables

partir de la fecha
de presentacion.
b)8 dias

Ciudadania en general

e muricpiomeragot,

Ter:032700:341
x 100

Ventanilla

No aplica 13
No aplica 10
No aplica 1
No aplica 8
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T SO aTgida 3 ATCaaTa:
2. Copia de la escritura debidamente reistrada
3. Certiicado de Registro de a Propiedad actualizado
4. Certificado de no adeudar al Municipio.
5. Informe preliminar de la urbanizacion
6. Cuatro copias del ante-proyecto de urbanizacién, a escala 1:
1,000, sobre el plano topografico actualizado conteniendo:
7. Graficacion exacta de los linderos del predio que va
urbanizarse, y especificacion de los colindantes, disefio vial,
basado en el estudio de trafico respectivo, division en lotes,
disefio urbanistico,
reas de recreacionales, reas verdes, cuadro de datos en valores
Solicitud absolutos y relativos conteniendo: area total del predio a
Solicitud i urbanizarse; érea il de lotes; ndmero total de lotes; densidad Lunes aVieres
lotizar y/o urbanizar lotizar y/o poblacional bruta y neta utilzada en Horario: [rT———
; . tos, ingresar en la ! . ingresar enla . . B
9 | (aprobacion del ante- urbanizar secretaria munal el secretaria 0ama13:00pm |Sin costo 10dias. Ciudadania en general Tetozzma Ventanilla No No aplica ( El GAD Mera no utiliza esta herramienta) No aplica 0| 0| 100%|
proyecto) (aprobacion del sistema WSG 84 zona 17 Sur 108
ante-proyecto) 8. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre 0pm a4:30 pm
la dotacion de agua potable, que establezca a posiblidad del
servicio, y a densidad maxima que pueda ser atendida en la zona.
n el caso de dotacion del servicio por autoabastecimiento, el
informe 31a densidad m
adjudicado.
9. Informe otorgado por el Departamento de Obras Publicas sobre
| posibilda 6
servicio por medio del sistema de redes de la ciudad y la exstencia
de rios y quebradas y su tratamiento
10. Informe de la Empresa Eléctrica que establezea a posibilidad
de dotacion del servicio y las regulaciones que deben observarse
n la urbanizacion sobre pasos de redes de alta tension.
Solicitud dirlgida ol Alcalde o Alcaldesa
2 Certificado de no adeudar al Municiplo
5 Uitima carta de pago impuesto predial
U todala 2
en coordenadas Utm WGS84 zona 17 sur
delpredioa s
inscripcién la inscripcion en el Registro de la Propiedad.
urbanizacion (copia).
3 Informes y dos juegos de planos de las redes de agua potable,
Solicitud et reamerive P yeonel
presupuesto respectiv
lineamientos para Lunes a Viernes
Solictud neamientos para. |27 471%% P & Cuatro copias del proyecto de urbanizacidn, escala 1:1.0000 Lness ” N
izar y rari [
lotizar y/o urbanizar « Una vez reunido los requisitos, ngresar en'la | 1:1500 sobre el . ingresar enla 19% del avaluo catastral
0 Ve urbanizar quisitos, ingr Pl o e 8:00am a 13:00pm 10dias Ciudadania en general  [Planificacion  [$% Ventanilla No No aplica ( El GAD Mera no utiliza esta herramienta) No aplica 0 0 0%|
(sprobacién delproyecto) (RS secretara Levantamiento planimétrico y topogrfico, disefio vial, basado en | Secretaria actualizado del predio et Taner
" el estudio de trafico respectivo, dvision en lotes, producto del Y
proyecto) , 1:30pm 4:30 pm
disefio urbanistico, equipamiento comunitario y dreas
I v
drea ti de lotes;
ntimero total de lotes; densidad poblacional bruta y neta utlizada
en el proyecto, equipamiento comunaly dreas recreacionales,
Plano de detalle de disefio del érea comunaly la urbanizacion de
encontrase debidamente mojoneada
5Los predios que se encuentran ubicados en zonas de alto interés
ambiental, definidas en el Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial deberén presentar la ficha ambientaly plan de manejo
minimo, aprobado por el Ministerio del Medio Ambiente.
1. Compra de b Planimétrico.
*+ Una vezreunido los requisios,ingresar enla |- (TP ingresar enla
Secretaria de a Direccion de Planificacin. Secretaria de a Direccion de Planificacion. 2) 4 dias
. 2. Compra de formulario Certficado de no adeudar al Municipio.
* Revision de los documentos por partede [ * -7 « Revision de los documentos por parte de Iaborables
Direccidn de planificacion. | pireccion de planifcacion. cuando los
. |3 Compra de formutario certificado Plan Regulador. (Tesoreria) s
« Lenar los respectivos formularios (Direccién « Lenar los respectivos formularios (Direccién de lotes sean hasta
> 4. Copia de pago de impuesto catastral :
de Planifcacion). Planificacion). de 1.000m2, a
s . 5. Copia de la Escritura, ¥ ;. |tunesaviernes
« Elaboracién del memoréndum para « Elaboracion del memorandum para recaudacion partir de la fecha hitp: municipio
Replanteo Urbano [recaudacion (cobro de l tasa por servicios |- Certficado Registro de a Propiedad. factualizado) (cobro de la tasa por servicios técnicos y Horario: de presentacion. b
1 |Replanteo Urbano O Rural : 7. Copia de Ia Cédula de Identidad y papeleta de votacion del :00am a 13:00pm [ 3% del Salario Basico Unificado " Ciudadania en general e ntanille No No aplica 2
! 0 Rural técicos y adminstrativos) e VP2 administratvos). P b) 8 dias 8 Telf. 032-790-141 o 15 36 100%
« Legalizacién por parte del Di. Obras Pdblicas | PP « Legalizacién por parte del Di. de Planificacion | Iaborables Ext 104
s originalesy 2 1:30pm 4:30 pm
(firmas de responsabildad). (firmas de responsabilidad). cuandolos lotes
: datos de coordenadas georeferenciadas en sistema WGS 84-217 y "
« Retiro de la documentacion por parte del « Retiro de a documentacicn por parte del sean desde
¢ respaldo digital el rofesional que elaboro debe estar calficado en ¢
solctane, reaiizar el pago en recaudacion y | *+h 00 T8 solicitante, realizar el pago en recaudacion y sacar 1.001m2 hasta
sacar copias de s documentos y entregar en la P ; copias de los documentos y entregar en la Jefatura 5.000m2.
" 9.5i s de una desmembracidn traer copia del levantamiento :
Jefatura de Planifcacion. : de Planifcacion.
planimétrico aprobado.
Cantén Mera solicitando se extiendaa Certificacion
1.-presentar un oficio dirigido alSr. Alcalde del Cantén Mera | el Uso del Suelo y detallando para que
licitand 6 v esy 6n en donde se
detallando para que establecimiento esy la ubicacién en donde s [encuentr.
Documento que i
e Una vez presentado todos los requisitos por | ETEUET: 2.-Certificado del Registro de Ia Propiedad
ettt |vontanil e ocepeion de docmanton, oma ez | 2-Certificado del Registro de la Propiedad (Actualizado) (Actualizado) Lunes a Viernes
Certificacin permiso de uso | molantar e ol paro vo dbord scerear a 3.-Copia de a cedula de identidad y papeleta de votacion tanto del [3.-Copia de Ia cedula de identidad y papeleta de Horario: [ smmmncpomergon.
2 P P plido e plazo s¢ de0 propietario como del arrendatario de ser el caso, Votacion tanto del propietario como del 8:00ama 13:00pm |4 %RBU adias | Ciudadaniaen general |planificacion |55 oo Ventanilla No No aplica (E GAD Mera no utiliza esta herramienta) No aplica 81 704 100%|
cualquier tipo de [ Direccion de planificacién para reirar el TR w—
, 3.- Certificado de no adeudar del propietario como del arrendatario de ser el caso. v 100
el arrendatario de ser el caso. 3.- Certificado de no adeudar del propietario como | 1:30pm a 4:30 pm
it 4.-Copia de a escritura del arrendatario de ser el caso,
5.-oficio de autorizacin del presidente del Barrio o sector en caso. |4.-Copia de la escritura
de ser locales de tolerancia (Opcional) 5.-oficio de autorizacion del presidente del Barrio o
sector en caso de ser locales de tolerancia
(Opcional)

Para ser llenado por la:

stituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

NO APLICA (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA]

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIG T30710/2070]

I DE oE MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): DIRECCION DE PLANIFICACION
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): TILY WOREND
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP
d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
Requisitos para la beneficiarios o Direccién y teléfono | Tipos de canales disponibles . de
Cémo acceder al servicio|  obtencién del usuarios del de la oficina y de atencién ciudadan
. N . Horario de Tiempo L . . )
(Se describe el detalle servicio Procedimiento atencién al publico estimado de servicio Oficinas y que p Servicio Link para el dadanas que os/ciuda de
Denominacién | Descripcién del del proceso que debe |(Se deberé listar los| interno que & . (Describir si es dependencias ofrece el servicio (Detallar si es por ventanilla, . . servicio por N 4 danas "
No. N " ) L N (Detallar los dias | Costo$ | respuesta . . " - . ) Automatizado Link para descargar el formulario de servicios accedieron al satisfaccion
del servicio servicio seguir la o el ciudadano requisitos que sigue el " para ciudadania en | que ofrecen el | (link para direccionar | oficina, brigada, pagina web, . internet (on L que
L . o L de la semana y (Horas, Dias, s i - L (Si/No) . servicio en el sobre el uso|
para la obtencion del | exige la obtencién | servicio j general, personas servicio ala pagina de inicio | correo electrénico, chat en line) h accedier
. L horarios) Semanas) " dltimo periodo del servicio
servicio). del servicio y naturales, del sitio web y/o linea, contact center, call (trimestral) onal
s donde se obtienen) personas juridicas, descripcién manual) | center, teléfono institucién) servicio
AME Doenanal —
En recaudacién: 1.-Se
solicita la cédula de Entrega de
identidad. 2.-Se verifica formularios al Av. Salvador Moral| No aplica no
Certificado de [s; i i . Mera- i é
Venta de si el sefior contribuyente | .\ . o s Lunes a viernes _ Ciudadania en ) ., Ventanilla, teléfono dispone
1 f ari no adeudar al [no adeuda a la identidad Contribuyente 08:00 2 16:30 2|Alinstante general 2)7 pagina web, sl hitg qob. herramienta 287 1804 100%
ormuiarios | yunicipio Municipalidad.3.- Se para su :00a 16: 90-141 extension |correo electrénico (onling)
llena los datos tramite 114
certificando y se respectivo
procede a la venta
4
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de 'ormuglarios al
identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de Certificado i fi i é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacion ’ I
2 _ :';;::::’I:’""'b"ye"‘e ;zdn‘i'i::: Contribuyente 4|Alinstante c'e‘:“’e"r::’"'a " |Recaudacion institucional, pagina web, si hip b tubre2020 ot ::r"r:'r":em 56| 310 100%)
formularios |Plan Regulador daala para su 08:00 a 16:30 g (02) 790-141 - correo electrénico 2
“Vee trémite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los :
I y respectivo
formularios.
S
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o el
identidad. 2.-Se verifica rmudarios AvSalvadorMoral- No aplica no
Venta de Solicitud de si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacién o R dispone
3 . . P o Contribuyente 4|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl it qob, tubre2020 pct . 10 361 100%|
formularios |linea de fabrica|adeudaa la identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - - herramienta
Municinalidad 3. v se para su " correo electrénico {on ine)
P -y trémite extension 114
procede a la venta de los .
formularios. respectivo
6
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solcita la cédula de o el
Solicitud de |identidad. 2.-Se verifica marios® AvSalvadorMoral-| No aplica no
Ven ion: S b . 3 : . . ¥ i , )
s enta de. aprobaclo‘n si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente Lunes a viernes 4|Alinstante | Cludadaniaen Recaudacion | Mer? Recaudacién institucional, pagina web, s o N R— dispone P 276 100%
formularios |Levantamiento |adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - N herramienta
ntami Municioalidad 3. y se para su ' correo electrénico (on lne)
planimétrico P -3y tramite extensién 114
procede a la venta de los respectivo
formularios. P
7
En reacaudacién: 1.-Se Entr d
solicita la cédula de o eal
identidad. 2.-Se verifica - Av.salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de lici re |si el sefi i é . Lunes a viern: i i Mera-Ri i6n . i
s . S? icitud S'?b € |si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente | -UNes @ viernes 4|Alinstante | Ciudadania en Recaudacién lera-Recaudaciol institucional, pégina web, s - o, I dispone 5 108 100%
formularios |bienes raiices |adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - - herramienta
Municipalidad.3.- y se para su ) correo electrénico (on line)
P iy trémite extension 114
procede a la venta de los .
formularios. respectivo
8
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
. solicita la cédula de form jarios al
Solicitudde  |igentidad. 2.-Se verifica . Av.salvador Moral- Ventanilla teléfono No aplica no
Venta de aprobacién de [si i i é N Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién g i
6 _ prov e |si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 60|Alinstante | Cudadaniaen o o udacion institucional, pagina web, st it b tubre2020 pct dispone a 6 100%
formularios |fraccionamient |adeuda ala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - lectrd herramienta
Municipalidad.3.- y se para su i correo electronico (on line)
o . trémite extension 114
procede a la venta de los respectivo
formularios. P
9
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de 'ormuglarios al
Comprobante (igentidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de de pago de i fi i é . Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién ’ i
7 ' |depas sl el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4|Alinstante |Cludadaniaen o dacién institucional, pagina web, st o b dispone 28 120 100%
formularios |impuestode |adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - . herramienta
Municipalidad.3 para su correo electrénico i
alcabalas unicipalidad.3.-y se trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los i
formularios. respectivo
10
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/levantPlOctubre2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/bienesRaicesOctubre2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/fraccionamientoOctubre2020.pdf
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e
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o e al
Impuesto a las |1dentidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanila, teléfono No aplica no
Venta de L si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacion e L dispone
8 . Utilidades y . N Contribuyente 4|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, N htp: qob. tubre2020.pdf N 13 52| 100%
formularios lusvalia adeuda ala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
p Municipalidad.3.- y se amite extensién 114 (on line)
rocede a la venta de los
rormularios respectivo
11
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de 'ormuglarios al
Revisién de identidad. 2.Se verifica sr. Av.Salvador Moral Ventanilla, teléf No aplica no
Venta de si el sefior contribuyente | Cédula de - Lunes a viernes ) Ciudadania en 5 Mera-Recaudacién | /""" teietono dispone
9 planos para ) N Contribuyente 4|Alinstante Recaudacion institucional, pagina web, N hitp:/hwww. b. ubre2020 pdf - 5 14 100%
H a B - - P
f lari adeudaala identidad 08:00 a 16:30 general 02) 790-141 herramienta
ormularios | . yificacion Municipalidad.3 para su correo electrénico i
umcdlpa |I ad.. t ydsel trimite extensién 114 (on line)
12
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
' solicita la cédula de o e al
Permiso para |igentidad. 2.-Se verifica - ulari Av.Salvador Moral-| Ventanilla. teléfono No aplica no
Venta de construir si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacién e dispone
10 . N ) " Contribuyente 4|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, Sl ht qob. 1bre2020.pdf B 6 17 100%
formularios |cerramientoy (adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
linderacién N::::;:’:::i;ay::ms tramite extensién 114 (on line)
formuaios respectvo
13
En reacaudacion: 1.-Se Ents a
solicita la cédula de o el
identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- Ventanilla teléfono No aplica no
Venta de icif i i i ¢ . i ; ; ~ e , I«
u i 50|I-CItIld de. si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente Lunes a viernes 8|Alinstante | Cludadania en Recaudacion | M€ra-Recaudacién institucional, pagina web, s —— N T rabaiesOetubre2020 dispone 3 . 100%
formularios |varios trabajos |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
Mumc;pall:iad.s.; ydsel imite extension 114 (on line)
14
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
Permiso solicita la cédula de o eal
niti identidad. 2.-Se verifica ormularios a Av.Salvador Moral- _ ) No aplica no
Definitivo de sr. N « - [Ventanilla, teléfono N
Venta de . si el sefior contribuyente | Cédula de N Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacion | R dispone
12 . Construccion . 5 Contribuyente 4|Al instante Recaudacién institucional, pagina web, N hit qob. ubre2020.pdf B 7 17 100%
formularios ara adeuda a la identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
: dificaciones M“"";Pa":’a“-a-‘ v:el trémite extension 114 (on line)
Ll [ it
15
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
. solicita la cédula de o el
Permiso para  |igentidad. 2.-Se verifica formularios al Av.Salvador Moral- Ventanilla el No aplica no
Venta de ocupacién de  [si fi i é s Lunes a viernes i i Mera-Recaudacign | /S"tena teietono ispon:
13 X pa = el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 4|Alinstante | Cludadaniaen Recaudacién institucional, pagina web, sl i b, ubre2020.pdt dispo e 1 30| 100%|
formularios |espaciosyvia |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
publica M“""‘;”a"?ad'z" V:el tramite extensién 114 (on line)
16
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o e al Av.Salvador Moral
. i - i v.Salvador Moral- i
Permiso para 2-5e verifca sr. ; : .| Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de - si el sefior contribuyente |Cédula de ~ Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacion N L dispone
14 . factibilidad de - Contribuyente 20|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl http: b. tubre2020.pdf N 1 8| 100%
formularios adeudaa la identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electronico herramienta
agua Municipalidad.3.- y se trémite extension 114 (on line)
rocede a la venta de los
:’ormularios respectivo
17 -
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de o e al
i identidad. 2.-Se verifica ormularios a Av.Salvador Moral- i No aplica no
Permiso de sr. . -« | Ventanilla, teléfono .
Venta de L, si el sefior contribuyente |Cédula de B Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacion e L dispone
15 . conexion de - Contribuyente 20| Al instante Recaudacién institucional, pagina web, sl http: b. tubre2020.pdf N 2 8| 100%
formularios | adeudaa la identidad para su 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electronico herramienta
8 Municipalidad.3.- y se tramite extension 114 (on line)
rocede a la venta de los
:’ormularios respectivo
18
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/plusvaliaOctubre2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/revisionPlanosOctubre2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/cerramientoOctubre2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/variosTrabajosOctubre2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/permisoDefinitivoOctubre2020.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2020/ocupacionyviapublicaOctubre2020.pdf
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En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de
formularios al "
identidad. 2.-Se verifica Av.Salvador Moral- , ) No aplica no
Ventade |Iformede | for contribuyente |Cédula de sr- Lunes a viernes Ciudadania en Mera-Recaudacign | /entanilla teléfono dispone
16 . |Factibilidad |2, v dentidad Contribuyente 20.00 Alinstante | "C"0 Recaudacién institucional, pagina web, sl o, b oot |- pone 2 75 100%
formularios Ambiental e e idad.3 para su 08:00 a 16:30 8! (02) 790-141 - correo electrénico err:amlenta
unicipalidad.3.- y se trimite extension 114 (online)
procede a la venta de los ;
N respectivo
formularios.
19
En reacaudacién: 1.-Se Ent d
solicita la cédula de ':r:gl:r_o:al
Informe identidad. 2.-Se verifica formuart AvSalvadorMoral-| =~ No aplica no
Venta de -~ si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en . Mera-Recaudacion e"_ am_ a e evo,"o dispone
17 . Técnico . " Contribuyente 32.00|Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, SI hitp gob. IOctubre2020.pdf N 1 8 100%
formularios adeudaa la identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - S herramienta
Ambiental Municioalidad.3 para su correo electrénico @
unicipalidac.d.- y se trémite extension 114 (online)
procede a la venta de los ;
) respectivo
formularios.
20
En reacaudacion: 1.-Se
- iy Entrega de
solicita la cédula de R
2.-Se verifica formularios al Av.Salvador Moral- No aplica no
X . i illa, teléfono
Venta de Patentes i i i é s Lunes a viernes i i Mera-Recaudacin | Ventani1 i
18 _ atentes y si el sefor contribuyente | Cédula de Contribuyente | "% @ e 4|Alinstante | Cludadaniaen o . dacién era-Recaudacion (,  itucional, pagina web, si g ach bre2020.p0 dispone 7 370 100%
formularios |Activos Totales |adeuda a la identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - S herramienta
Municioalidad.3 para su correo electrénico 2
unicipalidad.3.- y se tramite extension 114 (on line)
procede a la venta de los ;
° respectivo
formularios.
21
En reacaudacion: 1.-Se
i X Entrega de
solicita la cédula de formularios al
i identidad. 2.-Se verifica ormularios Av.Salvador Moral- ‘ ) No aplica no
Certificado sr. . :« | Ventanilla, teléfono
Venta de L si el sefior Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacion PN dispone
19 A - Contribuyente 4|Al instante Recaudacién institucional, pagina web, sl hitp:/fwww. b. tastralOctubre2020.pdf 6 45 100%
formularios adeudaa la identidad 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - . herramienta
Catastral Municipalidad.3. parasu correo electrénico N
unicipalidac.3.- y se trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los "
N respectivo
formularios.
22
1-Elsr.
Contribuyente
con la cédula
de identidad
acudeala
'C°b’° de 1.-E1 Sr. Contribuyente oficina de
impuestos, | kade |acudearecaudacion con recaudacion Av.salvador Moral- Ventanilla. teléfon No aplica no
tasas y o la cédula de identidad a |Cédula de municipal para|Lunes a viernes ) Ciudadania en B Mera-Recaudacién |'© 2, teléfono dispone
20 Y |obligaciones N oou Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl " 584| 6109 100%
contribucién 3 que se le informe sobre |identidad efectuar el 08:00 a 16:30 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
especialde | 0¢ IMPUEStOS  |cuanto adeuda ala pago de los extension 114 (on line)
N Municipalidad. impuestos. 2.-
mejoras Se verifica si el
sefior
contribuyente
adeuda ala
23 icinali
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA ESTA HERRAMIENTA NO UTILIZA EL GAD MERA
24
5 |FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/10/2020
6 |PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
57 |UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): RECAUDACION
g | RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): ELCIRA LOZA
29 CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: elci1960@hotmai|,com
0 NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (02) 790-141 EXTENSION 114 (Ntmero de teléfono y extension)
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