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Art. 7 de la Ley Or, de Transparencia y Acceso a la Informaci

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y dems indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de
Tipo de s
canales
beneficiarios o
° disponibles
Horario de Tiempo |  Usuariosdel de atencién
. - o emp servicio Direccién y teléfono de la Nimerode | Numero de
€omo acceder al servicio atencién al estimado | i o eribirsies |  Oficinasy oficina y dependencia que | PSS | sorvi i uda ci i
Se describe el detalle del |  Requisitos para la obtencién del servicio blico de i el i
N | Denominacién del o - ( ! . qulsitos p: el v Procedimiento interno que sigue el | P para ciudadania | dependencias ofrece el servicio (Detallarsies |, omatizad| X - e || GRS RG] e e
ad Descripcion del servicio | proceso que debe seguirlao | (Se deber lstar los requisitos que exige la er (Detallar los | Costo | respuesta ) . por Link para descargar el formulario de servicios | ° accedieronal | accedieron al
o. servicio N N L N servicio o en general, que ofrecen el (link para direccionar a la N o internet (on o | " sobre el uso del
el ciudadano para la obtencion del servicio y donde se obtienen) dias de la (Horas, genere P S5ins do micia dolsitio web | V&R | () Jine) servicioenel | servicio e
i o °
obtencion del servicio). semanay Dias, P B e oficina, AETEEIED | CAmmrD
horarios) Semanas) naturales, y/o descripcién manual) brigada, (trimestral)
personas Ao lb
ina w
juridicas, ONG, paiorare: d
Personal Médico) o
Emision del certificado de 1. Copia de la Cedula de Identidad y papeleta |1. Revisién de los datos del Oficina de - Dirrecion: Provincia de Pastaza
Certificacion de | poseer 0 no bienes inmuebles de votacion actualizada solicitante en el Sistema Catastral De Lunes a Ciudadania en Avaluosy | Cantn Mera-Parroquia Mera-| g
1| . . Tramite Externo del Ciudadan o . Viernes de 026 | Inmediato Catastro del GAD | Calle Francisco Salvador Moral . Si " No Aplica 51 124 100%
Bienes y Raices  |en la Jurisdiccion del Canton 2. Formulario de Bienes y Reices, original y | 2. Emision del pago correspondiente general ] Ventanilla
Mera copia al servicio 08:00 a 16:40 Municipal del |y Velasco Ibarra. Telefono: 032-
P Canton Mera 790-141 Ext. 115
1. Obtener un levantamiento | 1. Cedula de identidad y papeleta de votacion
. planimetrico en la Jefatura de |actualizada Variable Oficinade  |Dirrecién: Provincia de Pastaza
Este tramite permite el - R . N
Solcitudes de inares de redios e el Planificacion actualizada para | 2. Copia de escritura legal inscrita en el 1. Revision de la Documentacion De Lunesa de Ciudadania en Avaluosy | Cantdn Mera-Parroquia Mera-| o .
2 8 P ] brindar una aclaratoria del |registro de la propiedad 2. Ingreso ala base catastral, paralas| Viernesde |acuerdoal| 8dias Catastro del GAD | Calle Francisco Salvador Moral Y No  ["No existe formulario” No Aplica 6 204 100%
Ingreso Sistema Catastral (seccion ) ? general ] Ventanilla
Aomaéniny ardfen) predio. 2. 3. Copia de la carta de pago predial del Gltimo | emisiones de cada afio. 08:00 16:40 | avaluo del Municipal del |y Velasco Ibarra. Telefono: 032
Ve Certificar mediante notariola | afio 4.Plano de levantamiento predio Canton Mera 790-141 Ext. 115
aclaratoria brindada. planimétrico georeferenciado imoreso v
1. Cedula de identidad y papeleta de votacion
actualizada Variable Oficinade  |Dirrecion: Provincia de Pastaza
) ) 2. Copia de escritura legal inscrita en el 1. Revisién de la Documentacion De Lunes a de ) Avaluosy | Cantén Mera-Parroquia Mera-|
Actualizacion de | Permite la actualizacion de Ciudadania en Oficinay
3[he e oo | Mediante una solicitud. registro de la propiedad 2. Ingreso a la base catastral, para las| Viernes de |acuerdo al| Inmediata ocem " | catastro del GAD | cle Francisco Salvador Moral| 2172 No  |"No existe formulario” No Aplica s 2 100%
g 3. Copia de la carta de pago predial del emisiones de cada afio. 08:00 16:40 | avaluo del & Municipal del |y Velasco Ibarra. Telefono: 032
presente afio 4. Plano de predio Cantén Mera 790-141 Ext. 115
planimétrico georeferenciado
1. Cedula de identidad y papeleta de votacién
actualizada
) 2. Copia de escritura legal inscrita en el ) ) _ .
Memo generado con el avaliio e e Variable Oficinade  |Dirrecién: Provincia de Pastaza:
Memos para catastral, dirigido al Aviso de transferenciade |3 io el ‘;r; e oago predial del 1. Revision de la Documentacion. De Lunes a de Ciudadania en Avaluosy | Cantén Mera-Parroquia Mera-| (o
4 | cobros por Departamento de Rentas, para | dominio otorgado por la ) ES:ME g pag ': oo e 2. Emisién del pago correspondiente | Viernesde |acuerdo al | Inmediata ot Catastro del GAD | Calle Francisco Salvador Moral Vema"mya No  ["No existe formulario” No Aplica 19 119 100%
Alcabala el cilculo de Alcabalas (urbano | Notaria. o e lanimétrico o . |alservicio. 08:002 16:40 | avaluo del & Municipal del |y Velasco Ibarra. Telefono: 032|
referenciado
o rural) y Plusvalia (urbano). P & predio Canton Mera 790-141 Ext. 115
impreso y digital, coordenadas, con
emplazamiento de la construccién.
5.Certificado de No Adeudar al Municipio.
Pago
establecid
. , oporel
€5 la gestion de |
o et o pacn registro Oficinade  [Dirrecién: Provincia de Pastaza
Inscripcion en el by 1. Copia de escritura legalmente notarizada ) DeLunesa |dela ) ) Avaluosy | Cantén Mera-Parroquia Mera-|
limitacién al dominio de 1. Aviso otorgado por el 1. Aviso otorgado por el Registrode | o ' | ciudadania en ! Oficinay
3| registro de la - 2. Formulario lleno de aviso otorgado por el ° Viernes de | propiedad | Inmediata Catastro del GAD | Calle Francisco Salvador Moral ' si No Aplica 2 179 100%
bienes inmuebles en el Registro de la Propiedad : Ia Propiedad general o Ventanilla
propiedad e Practad del Registrador de la Propiedad. 08:00 16:40 |de Municipal del |y Velasco Ibarra. Telefono: 032
£ i acuerdo al Cantén Mera 790-141 Ext. 115
Canton Mera :
avaluo
municipal
o cuantia
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ci (PTC) No aplica (EL GAD MUNICIPAL DE MERA NO UTILIZA ESTA HERRAMIENTA) n
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/bienesRaicesJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/controlRegJunio2018.pdf
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230
mailto:guillofc2002@yahoo.com
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP
d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
1Ipo ge: Numero
Requisitos para la beneficiarios o Direccién y teléfono | Tipos de canales disponibles s de
. | obtencion del . . usuarios del de la oficina y de atencién . | ciudaday 5
C6mo acceder al servicio o - Horario de Tiempo . N N . ciudadanos/ciu Porcentaje
servicio Procedimiento - servicio Oficinas y dependencia que presencial: Link para el os/ciuda
(Se describe el detalle del s atencion al piblico estimado de - - . Servicio dadanas que de
Denominacion | Descripcién del = | (Se debera listar los | - interno que " (Describir si es para| dependencias | ofrece el servicio | (Detallar si es por ventanilla, " . X - servicio por o danas | o
No. - o proceso que debe seguir § . 5 (Detallar los dias de| Costo | respuesta : ; . - S ! Automatizado Link para descargar el formulario de servicios ; accedieron al satisfaccion
del servicio servicio y requisitos que exige|  sigue el ciudadaniaen | que ofrecen el |(link para direccionar a | oficina, brigada, pagina web, i internet (on
la o el ciudadano para la la semana y (Horas, Dias, (Si/No) servicio en el sobre el uso
! o la obtencion del servicio . general, personas servicio | la pagina de inicio del | correo electronico, chat en line) o ) o
obtencion del servicio). horarios) Semanas) o " iltimo periodo del servicio
servicio y donde se naturales, personas sitio web y/o linea, contact center, call (el
R obtienen) juridicas, ONG, descripcion manual) | center, teléfono institucion)
En recaudacion: 1.-Se
solicita la cédula de Entrega de
identidad. 2.-Se verifica formularios al Av. Salvador No aplicano
Certificado de |s; i N Moral-Mera-
Venta de si el sefior contribuyente | (. o s Lunes a viernes _ Ciudadania en ) Ventanillz, teléfono dispone
1 . no adeudar al |noadeudaala R Contribuyente 1.93 |Alinstante 2)7 pagina web, sl b. df -~ 210 1244 100%|
formularios o I identidad 08:00 a 16:40 general ” : herramienta
Municipio Municipalidad.3.- Se para su 90-141 extensién |correo electronico (online)
llena los datos tramite 114
certificando y se respectivo
procede a la venta
4
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de 83 |
Henti iy formularios al Av.Salvador Moral- "
identidad. 2.-Se verifica o Ventanilla teléfono No aplica no
Venta de Certificado i i i é N Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién g i
2 - si el seflor contribuyente | Cédula de Contribuyente 3.86 |Alinstante [CUdadan@en g o dacion institucional, pagina web, st 3 dispone 36| 209 100%
formularios [Plan Regulador |adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - lectré herramienta
oalidad 3 y s para su o correo electrénico {onling)
rocede 12 venta de los trémite extension 114
;’armularins respectivo
5
En reacaudacién: 1.-Se Entrega d
solicita la cédula de nirega o
. identidad. 2.-Se verifica formularios al Av.salvador Moral-| No aplica no
Solicitud de N ° h N sr. N . " + 2 [Ventanilla, teléfono i
Venta de N si el sefior contribuyente |Cédula de N Lunes a viernes N Ciudadania en Mera-Recaudacién N . dispone
3 . linea de — Contribuyente 3.86 | Al instante institucional, pagina web, I b. ) 18.p0f . 14 86 100%|
formularios |, . adeudaa la identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - . herramienta
fabrica Municipalidad.3.- parasu - correo electrénico (on line)
unicipalidad.3.- y se imite extension 114 n line)
de a la venta de I
6
y Q Entrega d
» solicita la cédula de ntrega de
Solicitudde  |identidad. 2.-Se verifica formularios al Av.Salvador Moral-| No aplica no
- 3 . i [Ventanilla, teléfono
Ventade  |aprobacién: |sielsefi i édul s Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién ' i
4 i P y si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 3.86|Alinstante | Cludadaniaen oo dacién institucional, pagina web, si b Junio2018.paf dispone 2 173 100%|
formularios [Levantamiento |adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
planimétrico [Municipalidad.3.-y se tramite extension 114 (on line)
rocede a la venta de los
formuarios respectivo
7
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de e
identidad. 2.-Se verifica formularios al AvSalvadorMoral No aplca no
Venta de Solicitud sobre |si el sefi i é s Lunes a viernes i i Mera-Recaudacion| ’/e"t"""e tei€fono i
5 i N si el sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 3.86|Alinstante | Cludadania en institucional, pagina web, si b Junio2018 pat dispone 53 114 100%
formularios [bienes raiices |adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - lectr herramienta
iclpalidad 3.y se para su o correo electrénico {online)
Municipalidad.3. tramite extension 114
de a la venta de I
8
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
- solicita Ia cédula de e
Solicitudde  |igentidad. 2.-Se verifica formularios al Av.salvador Moral-| No aplica no
s 3 : i [ Ventanilla, teléfono
Venta de aprobacién de |si el sefi i é s Lunes a viernes il i Mera-Recaudacién g i
6 i pro®  de |si el sefor contribuyente | Cédula de Contribuyente 57.9|Alinstante |CTU924an2EN pecydacion institucional, pagina web, sl b dispone 4 17] 100%)
formularios |fraccionamient |adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - " herramienta
icipalidad.3. para su . correo electrénico i
o Municipalidad.3.-y se tramite extensién 114 (on line)
rocede a la venta de los
Z)vmularins respectivo
9
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de e
Comprobante |;genti R i formularios al Av.Salvador Moral-| "
identidad. 2.-Se verifica o Ventanilla, teléfono No aplica no
Venta de de pago de i i i é N Lunes a viernes it i Mera-Recaudacién g i
7 |depas a :;:'::::'I:"""'h"“"'e lc;'::::: Contribuyente | ot 0 3.86 |Alinstante C'e‘:":":la"" e |Recaudacién 02) 950,241 institucional, pagina web, B b o :'::::ema 20 131 100%
‘ormularios |impuesto de : . para su :00 a 16: 8 (02) - - correo electrénico .
-y se trimite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los "
formularios. respectivo
10
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/noAdeudarJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/planReguladorJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/lineaFabricaJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/levantPlJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/bienesRaicesJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/fraccionamientoJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/alcabalasJunio2018.pdf
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A B C D E F G H J K L M N o P Q R S
En reacaudacién: 1.-Se
Entrega de
licita la cédula d
solchta la ceaulace formularios al Av.Salvador Moral-| "
identidad. 2.-Se verifica A § ! No aplica no
Impuesto a las sr. N + < | Ventanilla, teléfono
Venta de o si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en L Mera-Recaudacién ) dispone
8 N Utilidades y — Contribuyente 3.86 |Al instante Recaudacién institucional, pagina web, st dt y 5 a5 100%
formularios |-/ = adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - corten electiinico herramienta
P! Municipalidad.3.- y se ramite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los .
° respectivo
formularios.
1
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita la cédula de .
. identidad. 2.-Se verifica formularios al Av.salvador Moral-| No aplica no
Revision de st N + 2 [Ventanilla, teléfono
Venta de si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes N Ciudadania en N Mera-Recaudacion |’ N L o018 0 dispone
9 . planos para R Contribuyente 3.86 | Al instante Recaudacién institucional, pagina web, I -~ 2 12| 100%|
formularios dificacié adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electionico herramienta
edificacion icinali . :
Municipalidad.3.- y se imite extension 114 (on line)
procede a la venta de los .
formularios respectivo
12
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
. solicita la cédula de o ‘Ia oeal
Permiso para  |igentidad. 2.-Se verifica . mularios @ Av.Salvador Moral-| entanila. teléfono No aplica no
10 Venta de. constru.lr si el sefior contribuyente Fedu!a de Contribuyente Lunes a viernes 3.86|Alinstante | Ciudadania en Recaudacién Mera-Recaudacién institucional, pégina web, s s - d.spons: 2 9 100%
formularios |cerramientoy |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
linderacién Municipalidad.3.-y se tramite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los .
° respectivo
formularios.
13
En reacaudacién: 1.-Se Entrega d
solicita la cédula de o o al
identidad. 2.-Se verifica . Av.salvador Moral-| Ventanilla elét No aplica no
Ventade [Solicitudde |sielsen i 2 " Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién| <"t tei€iono 2
11 8 " _|siel sefior contribuyente | Cédula de Contribuyente 7.72|Alinstante | Ciudadania en Recaudacién institucional, pagina web, si Junio2018,pat dispone ) 16 100%
formularios |varios trabajos |adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - lectr herramienta
cipalidad.3.- y se para su - correo electrénico (on line)
Municipalidad.3.-y tramite extension 114
procede a la venta de los .
: respectivo
14
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
Permiso solicita la cédula de formularios al i
- identidad. 2.-Se verifica Av.Salvador Moral-| : X No aplica no
Definitivo de sr. " +« | Ventanilla, teléfono "
Venta de s si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacién ) dispone
12 . |construccién - Contribuyente 3.86|Alinstante Recaudacion institucional, pagina web, si Junio2018.po . 2 15| 100%|
formularios para adeudaala identidad para su 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrdnico herramienta
ra Municipalidad.3.- y se trimite extension 114 (on line)
edificaciones |procede a la venta de los .
N respectivo
formularios.
15
En reacaudacion: 1.-Se Entrega de
_ solicita la cédula de o o al
Permiso para |igentidad. 2.-Se verifica formularios al Av.Salvador Moral- entanilla, telét No aplica no
Venta de ion de |siel sef i é o Lunes a viernes i i Mera-Recaudacién| "t teieiono dispone
13 - ! le st el sefior Cédula de Contribuyente 3.86|Alinstante | CUdadaniaen o dacion institucional, pagina web, B Junio2018.00f pone 3 28 100%
formularios |espaciosyvia |adeudaala identidad para su 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electronico herramienta
publica Municipalidad.3.- y se trémite extension 114 (on line)
procede a la venta de los "
: respectivo
formularios.
16
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita Ia cédula de
identi i os al Av.Salvador Moral- i
enta de Permiso para 'de'l“'dad‘ 2:5e ‘:""“ Cédula d sr. L . Ciudad, Mera-Recaudacign| Ventanilla teléfono :.o aplica no
Vi P si el sefior contribuyente |Cédula de . unes a viernes N iudadania en ” lera-Recaudacién | " ™ o ispone
14 factibilidad de Contribuyente 19.3 |Alinstante Recaudacién institucional, pégina web, s Junio2018 paf 0 8] 100%|
Ny ot Iy , pagi 3 .
formularios agua adeudaala identidad parasu 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electronico herramienta
Municipalidad.3.- y se trmite extension 114 (on line)
procede a la venta de los "
© respectivo
17 formularios.
En reacaudacién: 1.-Se Entreg de
solicita Ia cédula de .
" identidad. 2.-Se verifica formularios al Av.salvador Moral- : X No aplica no
Permiso de A y 3 sr. i . . i | Ventanilla, teléfono i
Venta de e si el sefior contribuyente |Cédula de " Lunes a viernes . Ciudadania en " Mera-Recaudacién |~ °" , dispone
15 . conexion de P Contribuyente 19.3 |Alinstante Recaudacién institucional, pagina web, sl J 18.pdf. : 0 8 100%)
formularios adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - reo electrd herramienta
agua . 3-yse parasu " correo electrénico ©
\ tramite extensién 114 (on line)
procede a la venta de los "
N respectivo
formularios.
18
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/plusvaliaJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/revisionPlanosJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/cerramientoJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/variosTrabajosJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/permisoDefinitivoCJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/ocupacionyviapublicaJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/factibilidadAguaJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/conexionAguaJunio2018.pdf
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A B C D E F G H J K L M N P R S
En reacaudacién: 1.-Se Entrega de
solicita Ia cédula de o e
Informe de identidad. 2.-Se verifica o Av.Salvador Moral- entanilla teléfono No aplica no
Venta de i i - i i i - i6 " i
16 Factibilidad si el sefior contribuyente Fédu!a de Contribuyente Lunes a viernes 19.30 |Alinstante Ciudadania en Recaudacion Mera-Recaudacién institucional, pagina web, 5 — dlspune. 4 18 100%)
f lari adeudaa la identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - ‘ herramienta
ormularios |y i !
mbiental Municipalidad.3.- para su " correo electrénico N
unicipal 'I fad.3.-y sel tramite extensién 114 (on line)
d ta d
19
En reacaudacién: 1.-Se
i Q Entrega de
solicita la cédula de formutarios al
Informe identidad. 2.-Se verifica . ulari Av.Salvador Moral-| entanilla. teléfono No aplica no
Venta de - si el sefior contribuyente |Cédula de . Lunes a viernes . Ciudadania en L Mera-Recaudacién C dispone
17 Técnico N . Contribuyente 30.88 |Al instante Recaudacién institucional, pagina web, sl 2018.pdf o 1 100%|
formularios Ambiental adeuda a la identidad para su 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electrénico herramienta
mbiental icinali " "
Municipalidad.3.- y se i extensién 114 (on line)
v e
20
En reacaudacién: 1.-Se
s 2 Entrega de
solicita la cédula de formularios al
identidad. 2.-Se verifica o farios a| AvsalvadorMorall No aplica no
18 Venta de. Pat.entes y si el sefior contribuyente |Cédula de Contribuyente Lunes a viernes 3.86|Alinstante | Ciudadania en Recaudacion | Vera-Recaudacion institucional, pagina web, s ot duspone' 29 348 100%
formularios  |Activos Totales |adeudaala identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - 5 herramienta
e e para su correo electrénico
Municipalidad.3.- y se trimite extension 114 (on line)
'prm:edI: a |: venta de los respectivo
ormularios.
21
En reacaudacién: 1.-Se
;e 5 Entrega de
solicita la cédula de formularios al
Certificado identidad. 2.-Se verifica Av.Salvador Moral-| Ventanilla elét No aplica no
Venta de . si el sefior Cédula de s Lunes a viernes . Ciudadania en ” Mera-Recaudacion| ' ¢"ta""@ telefono dispone
19 - Contribuyente 3.86|Alinstante Recaudacion institucional, pagina web, st tastral)unioZ018.pdt ~ 5 61 100%)
formularios adeudaa la identidad 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - 5 herramienta
Catastral Municipalidad.3 parasu " correo electrénico ©
unicipalidad.3.- y se [y extension 114 (on line)
[ [
e el
22
T-ET5r.
Contribuyente
con la cédula
de identidad
acudeala
Cobro de 1.1 5r. Contribuyente oficina de Ivad I
impuestos, i6 i6 Av.Salvador Moral-| i
Consultade  |2cudearecaudacioncon | recaudacién ) ] ' rak ntanill, teléfono No aplica no
tasasy - la cédula de identidad a |Cédula de municipal para | Lunes a viernes " : Ciudadania en s Mera-Recaudacién |- : s dispone
20 Y |obligaciones ¢ cedut: gratuitc|Al instante Recaudacion institucional, pagina web, st ° 377| 2684 100%)
contribucién dei N ue se le informe sobre | identidad efectuar el 08:00 a 16:40 general (02) 790-141 - correo electionico herramienta
especial de @ Impuestos | cyanto adeudaala pago de los extension 114 (online)
mejoras Municipalidad. impuestos. 2.-
! Se verifica si el
sefior
contribuyente
adeudaala
23 Muunicinalidad
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA ESTA HERRAMIENTANO UTILIZA EL GAD MERA
24
5, | FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: DD/MM/AAAA (30/06/2018)
6 | PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACIGN: MENSUAL
57 | UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): RECAUDACION
g | RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): ELCIRA LOZA
29 (CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: elci1960@hotmall om
2 NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (02) 790-141 EXTENSION 114 (Numero de teléfono y extension)
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http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/informeFactibilidadAmbientalJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/informeTecnicoAmbientalJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/patentesActivosTotalesJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/certificadoActCatastralJunio2018.pdf
mailto:elci1960@hotmail.com
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/institucion.php?cd=230%20%20NO%20APLICA%20ESTA%20HERRAMIENTA%20NO%20UTILIZA%20EL%20GAD%20MERA

G.A.D. MUNICIPAL

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones.
Tipos de canales
Direcciony disponibles de
Tipo de beneficiarios teléfono de la atencion
" " . Nimero de
o usuarios del oficina y presencial: Nimerode | |
Horario de Tiem, servicio Oficinasy | dependencia que | (Detallar i es por ciudadanos/ciud
C6mo acceder al servicio » X orario ce e Servid Y | oo ol PO servicio Link para el /U gadanas | Porcentaje de
errrmed| Ersroe g equisitos para la obtencion del servicio o estimado de | (Describir si es para | ventanilla, oficina, ° seiciopor || 24anasaue e A
No. (5e deberd lisar los requisitos que exige fa ob (Detallar los dias Costo respuesta | ciudadania en s que brigada, pdgina Link para descargar el formulario de servicios accedieron al sati
sevicio serviclo | debe seguir la o el ciudadano para la servicio * do internet (on accedieron al | sobre el uso del
© " del servicio y donde se obtienen) de la semanay (Horas, Dias, | general, personas | ofrecen el web, correo ! servicio en el us
obtencion del servicio). (si/No) line) senvicio senicio
horarios) Semanas) | naturales, personas | servicio electrénico, chat itimo periodo
e 3 " acumulativo
juridicas, ONG, enlinea, contact (trimestral)
Personal Médico) center, cal center,
manual) teléfono
institucion)
1 Una ver reunid los requisitos,ingresar e a
- U ez reunido s i, ngrce 1 Unavesreunido s requisios, gresaren
e Secretaria de a Jefaura de lnifcacion,
tavision de la documentacidn por parte del 1. Linea de fabrica aprobada ( edificar) 2. Revisién de la documentacién por parte del
Técnico de Planificacion. 2 o ( ) Tecr a porparte a) de 02 200m2 el 2*1000*costo
3. Inspeccion de campo y legalizacion de - o N " de m2 de construccion b) de
3 inpeceler (Tesoreria) . Inspeccion de campo y egalacion e e deconsrucon bde
e |3-compra de formutario de permiso defiitivo ce formularios
4 Lgaiacion por prte de . Oors s | oo e ot e e oo s Pt dem2 de construccion ¢} de
(firmas de responsabilidad). o8 por 401 en adelantem? el
T e ol Jefaturade | Frmulario dl INEC. (Plarifcacon) (firmas de responsabilidad). e e o
513 uegos de Planos Arquicctoicos . Retiar un memoréndum enla efaurade |Lunes: Viemes -
roroacinpe | Peicacincom el or e e cue s - b coso dema de corstrccion se [ —
Aprobacién De Planos Y cancelar por la aprobacién de planos y permiso ; casol . rorio: calculara en base al tipo de mer
1 Planos Y Permisos 7. Memorta or permisode 5:00am a 13:00pm 8diss Gudadania engeneral | lanfcacion Ventanila No Noslica
Permisos De Construccion de construccion en recaudacion. s o material a emplearse en la & Telf: 032-790-141 a P! 1 12 100%
De Constuccion . 5. patronal del Tecaudacion. v
- Retirar un memorénum en a efaura de resicels |comtrce e B 109
Planificacion con el valorde 3 Grantiadel ; constucciom en madera, S0% de
V) Planificacion con el valor de la Garantia del permiso
permisode construccién que sed depastadoen [V Planifcaciincon el valorde  Garani del per RBU construcciom mixta 10% de
el Banco Nacional de Fomento a la cuenta N 1 P! el a i RBU construcciones en Hormigon
0250232182 s fovor del Gobierno Autnomo ! sespicara 1 remuneracion
. 11, Certificado de no adeudar ol muicipio fovo del Goblerno Autsnomo Descentalizado
Descnliado Mo dl cartinmerey |13 e Ve e o e y gt ppet bescaunifcada vgereen cads
entragar Ia papelets original en Ia oficina de original en la oficina de contabilidad y una copia en afe
contabilidad y una copia en la oficina de o . " v P
conabildaa 1o ofcin de recaudoctn.
- el < Rearido os docarmentas, ngresar en fa Direccion
Direccién de Obras Publicas. de Obras Publ Nt
. 6 a ara 1 al Director de Obras Piblicas © Obras Publicas ) s
S iy ! ;  laboracidn del memoréndum pra recaudacion |\
e |yt o sy et (oo de s sy |1 - . — it
2 istro De Profesionales. eastro « Legalizacién por parte del Dir. Obras Publicas ia del carnet de afiliacion. administrativos). )am a 13:00pm © por primera ves Y12 e gia Ingenieros, Topografos etc [ Planificacion | T2 807 fentanilla. o o aplica lera no utiliza esta herramienta) lo aplica
Ao e (W2 | i i oo it Coe el crt e o e R e T e e e/ o |ventni N Noaplica (£ GAD Mera o utza esta herramieta) Noapi 2 25 100%
* Pagoen recaudacion y entrear e recibo el 6 Pago de 25% ce U por primers vesyarenacion e 10% el |75 e IPOOIS L Exti 109
atua de Planificacion para el respectvo | RBU
i i e e s depsci o8 st etsto
fraccionamiento (Tesoreria) » Compra formulario solicitud de Aprobacién de
 Comprade formularioCertficado deno raccionamiento Tesorere)
adeudar al Municipio (Tesoreria). . * Compra de formulario Certificado de no adeudar
o el g ot |1 ol de vt de i | ORELS T
Regulador. (Tesoreral. « Compra deformurio del Certficado del Plan
e s raesas & ComorsformusnCrisioserossssravnco |1 ST
debidamente registrada. « Copia de I Excrtua de lapropiedad debicamente
e etas 3 amor oo s i e e
actualizado  Certifcado Regisrode s Propieda actualizado
= Copia del pago predial. 5. Certificado Registro de la Propiedad actualizado. = Copia del pago predial
 lanorealizado por rquteco o ngeieroc, | CET1<Ad0 Reirode «Planoreaizado por arauitecto o ingeniero i,
debidamente acotado con sus angulos, sobre ¢l | o (02 4€1 P2EO BT debidamente acotado con sus dngulos, sobre el
: 7. lano realizado por arquitecto o ingenier civi, debidamente :
lano topogréfico del pedio ‘ lano topogréfico del predio
acotado con sus éngulo, sobre l lano topogifico del precio Lones a Vieres
* Copias de Céduta de dentidad y papelea ‘ /s manicivo
subdiioneso |+ “4PRS S ELE s papel del del propiet Horario 19% del avaluo catastral gobec/
3 subdivisiones fraccionamiento " del propietario. ropietario. el propietario. )am a 13:00pm e avaluo catastral lias. iudadania en general lanificacion | /%800 ¢ fentanilla o lo aplica
suba s | s ety s B ‘ samas0m s Gludadania engeneral plni mernsanes] g |Vemant N Noapi 2 5 100%
relats:rea o, e de e, mimro de | % €424 40 40 vores sbioutosy elahos e 0 431 ot e deoes,nimerode o, reace |1 £ 109
lotes, drea de vias, reas de afectaciones y / o roteccin. vias, dreas de afectaciones y / o proteccién.
o o o~ e e s, et
Cuatro uegos de lanos georeferenciacos, ° o0 .
oiinaes (asta 10 otesacesmembracin. Los o2 e o047 lotes deben estr lderados ycon puntos fijos n e
Jotes deben str deradosy co puntos fjos en rren
s seon s oy con s osn |3 s [T e
ol terreno georeferenciada en coordenadas WGS 84 zona 17 sur * Un archivo digital con toda [a informacion que se
B | . s
c resenta georeereniacaen coondenadas | ;£ 25200 XS desmembraciones anerores o 2 copa Ly
\WGS 84 zona 17 sur. del levant to pl - probada por palidad. « En caso de existir desmembraciones anteriores.
£ caso d e desrernbraciones anariores raer o copta del levantarmiento plaimético
raer s copia el evantamiento plaimétrico aprobada porla muniipalidad
aprobada por la municpalicad
1. Certificado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria)
U ves reurido s requstos, ingresar n 3 U ves reurido s requistos, ingresar n 3
Secretaria de la Jefatura de Planificacion. 2 Compra de formularlo de linea d fabrica (Tesorer(a) Secretaria de la Jefatura de Planificacion.
; 3. Compra de formulario del Certficado del lan Regulador, i
* oegose e enego a documentacional | €O < Luego se e enrega a documentacin a
opdgrato muncipal, para a ubicacén delos | oy o
linderos. - rramiento linderos.
5. Coplade a Esrtura
Al momento que nosremite ¢ opégra Al momento que nosremite e opégra Lunes a vier
Amomeoqucreied | R L e Mmoo roreed st e Vs —
Underaigny | oo seesia e memordncumpars | Crifiado e B municipa e redlica e memordecdur para mari s
4 [ungercien ceramiento |9 1oy gocign(cobro e tsa porsevios Céolade enidad y papeleta votacien dl propletaio recaudacin (cobro dea 252 porseviios écnicos [800am  13:00pm 3% del adins Paniiccon [TERE et No No spica 1 8 100%
técnicos y administrativos) y se remite al Dir. de 'y administrativos) y se remite al Dir. de Obras v Ext: 109
bras pablicas para a respctialgalzacion Pblicas para 1 respecia lgalzacion La0pma 430 pm
< Retiar I documentacion por parte el «Retrar I documentacian por partedel slcitante,
soicitante, reaiar ¢l pago en recaciacin, realza el pago en recaudacien, sacar copias delos
aco coies de losdocumentos y entregar e a cocuments yentregar e a fatura de
efatura de lanificacion, Panfcacon,
T
(Tesoreria)
2. Certficado de no adeucar 3l Municipi. (Tesoreria)
PROCEDIMEENTO: 3. Compra de formulario certificado Plan Regulador. (Tesoreria) PROCEDIMIENTO:
- Coplade pago de mpuesto catastral
+Una e reunido los reuisos, ingresar en'a |+ €291 8¢ prE0 e < Una vez reunido s requisios, ingresar enla
Secretaria de la Jefatura de Planificacion. pia de In Excritrn. Secretaria de la Jefatura de Planificacion.
6. Certificado Registro de la Propiedad. (actualizado)
« Revisidn d los documentos por parte de ] - « Revisidn d losdocumentos por parte de Jefaura
| hosin e o dour 7.Cédla de dendadypapeet de voracin el compradory |+ %
« Llenar los respectivos formularios (Jefatura de vendedor. . « Llenar los respectivos formularios (Jefatura de
Planifi én). 8. Levantamiento planimétrico (2 originales y 2 copias) incluir Planifi ). I Vie
aifcacion rgaslesy . anifcaion unes aVernes [
compavens |- Bobmain e et d oot gt n st WS4 2171 |ENEE ) entumpr i |t i
5 “ompra-Venta Sector Rural . recaudacion (cobro de la tasa por servicios. respaldo digital el Profesional que elaboro debe estar calificado 0 | 5br de la tasa por servicios técnicos )am a 13:00pm el lias lanificacion fentanilla o lo aplica
Compra-Venta sector Rural | ST0Pr> Ve dacién (cobro de fa tasa p e Voncimdnd (cobro de a tasa técnicosy B00ama 1300pm 3% del 84 Plnif e an|Ventnil N No spl 10 53 100%
écnicos y acminstrtivos). 5.5 s e una desmembracicn rar copia el ewantamiento | T 1SU2140S) v 6109
* Legalizacién por parte del Dir. Obras Pdblicas w * Legalizacion por parte del Dir. Obras Publicas 1:30pm a 4:30 pm
(frmas d responsabilcad), (frmas d responsabilda
 Retiro d a documentacién por parte dl « Reiro de documentacion pr parte del
soictante, eaizar e pago en ecaudacion y solcitante, realizar e pago enrecaudacién y sacar
aco copias de los documentosy entregar e a copis de los documentos  etregaren  eftura
efatura de lanificacin, de lniicacion,
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http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/revisionPlanosJunio2018.pdf
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/fraccionamientoJunio2018.pdf
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/cerramientoJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/levantPlJunio2018.pdf

G.A.D. MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2014-2019

= Una vez reunido losrequisios, ingresar en la = Una vez reunido los requisios, ingresar en la
Secretaia e la efatura de Planificacion Secretariade a Jefaura de Panificacin.
«Se remite b documentacidn al Técnico de «Se remite b documentacidn al Técnico de
ptcoion s e resine |, ety Planifcacionpara auerelce areviion o
Inspeceén y llene o ormulris. 2. Certifcado de no adeudar al Municipo. (Tesoreia) nepec o recaudacén | unes 2 viernes
" " 3 Certficado del s http:/ o municipio
Linea De Fibrica P Unea e Fibrica | EC3UCIOn (cobro e 3 tasaporseviios | £ (cobro de a tasa por servicos técicos oraro e
6 [tinea De Fibrica Para inea D FbrICs | cos y administratvos) esoreia) am 2 13:000m ol - eneral | planificacion | MeTE0R. entanila o 0 aplica %
tinea e [ty "] , smist o o B00ama 13000m |35 cel 4 seneral | planif mersgobe/ | vertant N Noapl 11 2 100%
. Cédula de Identidady papeleta votacion delpropitari,
«Retirar I documentacion por prte del vpare prop «Retirar Iacocumentacion por parte del solctate,
solctante, realizar el pago en recaudaciny realizar ol pago en recaudaciony sacar copias de
sacarcopias de losdocumentos y entregaren fa los documentos y entregar en I Jefatura de
Jefura de planificacion. panificacion.
resoreral
« Una vez reunido o requisitos, ingresar en la |2, Certifcado de no adeudar al Municipio. (Tesoreria) « Una vez reunido o requisitos, ingresar en fa
Secretaia de a efatura de Planficacion 3.Compra de formurio Certfcado del 6
« Revisin de a documentacion por parte del | (Tesoreria) « Revisién de a documentacién por parte del
é 5 5 4 wabajos. (Tesoreria) écnico de lanificacion, inspeccion de campo y
legalzacion de os formularios 5. Copla de fa Ecritura. legalzacién de os formuarios s v
Eabarado o . <Goracin e memoridm s rcacaci | 0528 [ —
Permiso Varios servicios papel n. (cobro de a tasa por senicos téenicos i mera.gobec/
7 {permiso Varios Trabsjos am 3 13:000m ol - eneral | planificacion entanila o 0 aplica %
o Varios Traba Trabsios técnicos y administrativos). 5. Presentar un bosquefo hasta 30m2 y el 3"“ 13:00pm | 4%¢ del 4 general | Planifi et 032-790-001 | Vo N ozl 2 8 100%
« Legalizacin por parte del Dir. Obras Publicas | costo total, « Legalzacion por parte del Dir. Obras Piblicas 61109
(firmas de responsablidad). (firmas de responsabilidad). 30pma &30 pm
~ Realiar el respectvo pago en recaudaciony | Nots Pasados de s 30m2 tiene que presentar p « Reaizar
sacar enls sacar enla
Jeftura de planificacion. Jefaura de planificacin.
+ Una vezreurido los requisios, ingresar enla + Una vez reurido los requisios, ingresar enla
Secretaia de a efatura de Planifcacion Secretaia d a efatura de Planifcacion Jaa
«Se remite I documentacion al Topégrafo «Se emite I documentacion al Topégrafo o) 4 das
oo 1. Compra de formulario Aprobacién Levantamiento Planimétrico Po Iaborables
Wnicpal paraque relce o lantaminto |1 <07 Municipal para que reaice el levantamiento e
planimetico csoreri) planimétrico. cundolos
2. Coricado den + i Municipio. Tesorer lotessean hast
~ Revision del levantamiento planimétrico por | 2 CErificado de no adewdaral Municipo, (Tesoreria) « Revision del levantamiento planimetrico por parte otes sean hasta
parte de I Jefatura de Planificacién. 3. Comera de formulario Certficado del Plan Regulador. de a Jefatura de Planificacion Lunes a Viernes de 1.000m2,
(esoreria e de a fecha it/ unicpi
Thvradondamemorimbamrs oo ieradondd mamorsndamrs ecautocen. | et e o
s recaudacion (cobro de 3 t53 por sericos - Copiade a Escritura, (cobro de  tasa por senvcios ténicos 80033 13:000m |35 del e presentacion. eneral | planificacion | "800 Ventanila No Noaplica 9
Urbano, Sector Urbano | E<au9oc0n (eob dela 5o 5. Cerifcado Registro de a Propicad. [ v ’ > 58 dias B Telf: 032790141 o 6 44 100%
« Legalizacion porparte del Dir. Obras pibiicas | °- COP12 82 Cédula de dentidad y papeleta de votacion del |, | ceojacien por parte delDir Obras Piblicas | 130pm 2 430 pm faborables 109
<omprador y vendedor cuando los lotes
(frmas de responsabildad). . (frmas de responsabilidac).
. 7.Levantamiento planimétrico del precio. (Municpio) , sean desce
« Retirar a documentacién por parte del «Retirar I documentacion por prte del e
solictante, realiar el pago en recaudacién y solictante, realiar el pago en recaudacién y sacar Lo
sacarcopias de losdocumentos y entregaren fa copias de los documentos y entregar en I Jefatura
Jefatura de lanificacién. de planificacien.
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http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/lineaFabricaJunio2018.pdf
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/                                              Telf: 032-790-141                    Ext: 109
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/variosTrabajosJunio2018.pdf
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.municipiomera.gob.ec/Transparencia2018/levantPlJunio2018.pdf

G.A.D. MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2014-2019

. Contde 2 s gt et
3. Conifcado d Regatode 1 Prleand culzdo
.. Coricadode o sutar 3 iico
. nfom prelinrde  raiacion
6 Catrocoia ol ane proyect de ubanizacén 3 el 1
100, scor el plano topogrico sctulado cotenend
7. Gacaio st o inderos e e queva 3
naiars, spcicacion s colndante, ol ssda
el etk ce i respect, it en e, produc e
e st squipamiento comuntaroy s de
o -
ot n
sl ineamientos o ineamietos prs Ut e mimr o e s, dndad poblconl bty Lunes avires . )
lotizar y/o urbanizar lotizar y/ neta utilizada en el proyecto equipamiento comunal y dreas. Horario: e municipio
s | romcnactane. | wean e et erido o s, TS €010 | (Lt condendas el s WSG 4 son. (U122 1o equtos ngresar e g6 a0 s cono 00 o engerart[saicdan |70 ety "o Nospic (1D s ol esta heramiets) ospica 0 100%
gt (emobacence v vk
e proyeco] o nforme torga por el Deartament d Obrs Pubcs e Laopma s309m
1 dotacin e s s, cue etbieic s o dl
e, deridsd i e e s el en 3 0n3
ifrme eablecer s drd20 s s con o ot
ot
5 nforme torgad por e Deartament d Obrs Pubcs e
l kanariadoqu cableca posldad e ot del
Sendciopor o el e da e o cy 1 tncia
PR —
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumpli sus obligaciones
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